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Sayfa No 041
SUREC SAHIBI/SORUMLUSU: HARCAMA YETKILISI ACIKLAMA
SORUMLU (Pozisyon) (Siirec Faaliyet Akis1 tamimlamasi sirasinda ILGILI DOKUMAN/KAYITLAR
kullanilabilecek simgeler ve aciklamalarr)
BASLA
L. Maas Odemesinin yapilmasima
Tahakkuk Birimi iliskin islemler her ayin en geg
1’inde baslatilmasi
.« . . Personel ile ilgili
Tahakkuk Birimi dcgisikkliklcriln c;c.:lrlcmljncsi ve
ontrol edilmesi
L . Personel Ozliik ve dig Pers: 1i
Tahakkuk Birimi bilgcilr&:‘)il:el(amu 11a:ca:§:rvc errZZZZ "
Muhasebe Bilisim Sistemi [«EVET- bilgilerinde
(KBS) Maas Uygulamasina degisiklik
girislerin yapilmas1 var m1?
KBS Maas Uygulamasindan
11 M bordro h lamalarinin
Tahakkuk Birimi ordro hesaplarm
Tahakkuk Birimi [ Maas bordrolariin kontrol }
edilmesi
hata var m1 giderilmesi
HAYIR
Tahakkuk Birimi Odeme emri belgesi ve Odeme Emri Belgesi ve
diger belgelerin .
raporlanmm ahmmas: Ekleri
Harcama Yetkilisi Icmememrme Odeme Emri Belgesi
. . .. Gorevlisi ve Harcama
Gergeklestirme Gorevlisi Yetkilisine imzaya
sunulmasi
Tahakkuk Birimi i aas evraklanmn Odeme Emri Belgesi ve
trateji Gellslmne [_)ane .
N cdilr:ﬁ;:i[.cs“m Eklerl
Strateji Gelistirme e Odeme Emri Belgesi ve
Daire Bagkanlig1 Thaas evralarmn Ekleri
Tahakkuk Birimi JR Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri
HAYIR
Str?tejl Gehstlrme Maas banka listelerinin
Dalre Baskanllgl bankaya teslim edilmesi
111 3 Maas evraklarinin
Tahakkuk Birimi dosyalanmast.
BITIS
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:

Ogr. Gor. Arda KILIC

Dr. Ogr. Uyesi Akif DEMIRGALI
Miidiir
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SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.SMYO0.041
SUREC ADI: Maas islemleri Siireci

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Harcama Yetkilisi, Gergeklestirme Gorevlisi, Tahakkuk Birimi

SURECIN AMACI: Meslek Yiiksekokulu Personelinin Maas Odeme Islemlerinin
Gergeklestirilmesi

SURECLE ILGILI YASAL - 657 Say1li Devlet Memurlar1 Kanunu

MEVZUAT/STANDART - 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

ADI/MADDESI: - 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

- 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu
- 5434 Sayili Emekli Sandig1 Kanunu

SURECLE iLGILI STRATEJIiK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baglangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Stklig
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Gergeklestirme Gorevlisi Tahakkuk Birimi

SURECIN Akademik ve Idari Personel

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI: Rektorliik Makamu (Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig)

SURECIN temel GIRDILERI: Personelin Derece, Kademe, Kidem, Rapor, Atama, Izin Ve

Gérevlendirmelerine iliskin Evraklar

SURECIN CIKTILARI:

Maas Bordrolari, Bordro icmalleri, Odeme Emri Belgesi, Banka Listesi,
Terfi Listesi, Memur Sendika Tevkifati

SUREC ILE ETKILESIiMLIi DIGER
SURECLER:

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad:

Ogr. Gor. Arda KILIC

Imza:

Onaylayan

Unvan Ad Soyad:

Dr. Ogr. Uyesi Akif DEMIRGALI
Miidiir

Imza:




