PAMUKKALE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Web-istatistik Personeli Gorev Tanim

Referans Alinan Yasal Mevzuat

1. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

2. 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu.

3. 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu.

4. 4857 sayil Is Kanunu.

5. 4982 sayil Bilgi Edinme Kanunu.

6. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

7. Tgili diger kanun, yonetmelik/ydnerge, genelge, teblig, mevzuatlar.

Gorev Tammm

1. Kanun, yonetmelik, yonerge ve genelgelerin takibi ve uygulanmasi.
2. E-posta olarak yonlendirilen is ve islemleri sonuglandirmak ve ilgiliye bilgi vermek.
3. Kayit islemlerine ait asagida belirtilen islerin yiiriitiilmesini saglamak. (Kayit 6ncesi kontrol listesi, Akademik birim yeni kayzt tarih girisi, Kesin kay1t
yetkilendirme,Program kayit belge kontrol, Kayit sirasinda program bazinda istenilen belgelerin giincellenmesi), Kontenjan Ekleme Giincelleme, Ozel
yetenek numara iglemleri.
4. OSYM (e-kilavuz.osym.gov.tr) sayfasinda islerin yapilmasi. (OSYM sayfasina kontenjan girisi)
5. Yatay Gegis islemlerininin yiiriitiilmesi, (Belge kontrol, Komisyon yetkilendirme, Kontenjan girisi, Boliim puan iliskilendirme, Yatay gecis takvim
girisi, Yatay gegis yapan dgrencilerin Universitelerine giden yazi eklerindeki listelerin hazirlanmast)
6. Baskanhigimiz Web Sayfas1 islemlerinin yiiriitiilmesi. (Web sayfasindaki bilgilerin giincellenmesi ve duyuru, Web sayfasinda Yoksis birim agaci
giincelleme, Mevzuatlart Web sayfasinda giincelleme)
7. Yoksis (yoksis.yok.gov.tr) sayfasinda islerin yapilmasi. (Yoksis sayfasindan 6grenci kimlik bilgisi giincelleme, Yoksis sayfasindan istenilen bilgilerin
giris islemleri)
8. Pusula da yoksis sistemi igin yapilan islemlerin yerine getirilmesi. (Eski mezun 6grenci kaydetme, Askerlik islemleri, Ogrenci igin tecil talebi
gonderme, Yoksis ile sistemdeki programlar eslestirme, dgrencilerin Yoksis'teki bilgilerini glincelleme)
9. Dénemlik yapilan islerin yerine getirilmesi. (Faaliyet raporu, Ogrenci belge say1 girisi, Ogrenci ders kayit ykk giris hakki verme, Akademi takvim girisi,
Baska Universitelerden Yazokulu dersi alan 6grencilerin bilgi giincellemeleri, Stratejik yonetim bilgi sisteminde yeralan Performans Islemleri altinda
Gosterge Aylik Giris Islemlerinin yapilmas)
10. Yetkilendirme slerinin yerine getirilmesi. (Ogrenci Isleri Bilgi sistemi i¢in kullanic1 yetkilendirme vb.)
11. Kurum i¢i ve dis1 istenilen 6grenci verilerini hazirlamak.
12. Tiim Universiteler ve YOK' iin takip ettigi Microsoft team hesabindaki duyurular ve giincel bilgilerin takibi.
13. Daire Baskani, Sube Miidiirii ve $efin vermis oldugu Daire Baskanliginca yerine getirilmesi gereken diger gorevleri yapmak.
14. ABAYS islemleri;

- Boliim/Program/AnabiliDali/AnasatDali/Bilim Dali Agma, Kapama,Giincelleme s ve Islemlerin takibi, evraklarinin kontrolii ve yazismalarinin
yapilmasi.

- Senato Karar1 alinan Boliim/Program/AnabiliDali/AnasatDaly/Bilim Dali A¢ma, Kapama , Giincelleme dosyalarmin ABAYS'a girislerinin yapilmasi.
- ABAYS' da YOK Yiiriitme Kurulunca Sonuglanan bagvurulardan Kabul ve Red olanlarin flgili Akademik Birimlere bildirilmesi.
15. Yeni Agilan, Kapatilan, Giincellenen Boliim/Programlarin Pusula Bilgi Sisteminde, A¢gma/Kapama/Giincelleme islemlerinin yapilmasi.
16. Pusula Bilgi Sisteminde Program durumlarinin {lgili Akademik Birimler ile isbirligi igerisinde YOK Akademik Birim Agacina uygun olarak giincel
tutulmast ve takibi iglemleri.
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