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PAMUKKALE UNIVERSITESI
iIKTISADI VE IDARI BiLIMLER FAKULTESI
DERS-SINAV PROGRAMI KOMiSYONU

CALISMA USUL VE ESASLARI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amag

Madde 1: Bu calisma usul ve esaslarinin amaci, Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari Bilimler
Fakdltesi Ders-sinav programi komisyonunun olusumu, gorevi ve ¢alismalarina iliskin usul ve
esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2: Bu calisma usul ve esaslari, Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Ders-
sinav programi komisyonunun amaglari, faaliyet alanlari, yetkileri, sorumluluklari ve ¢alisma sekline
iliskin hakimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3: Bu calisma usul ve esaslari, Pamukkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretimi
Yénetmeligi, PAU On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi Uygulama Esaslari Yonergesi,
Pamukkale Universitesi Engelli Ogrenci Yonergesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4: 1)Bu calisma usul ve esaslarda gecgen;

a) Universite: Pamukkale Universitesini (PAU),

b) Fakiilte: Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesini (iiBF)
c) Dekan: Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi Dekanini,

d) Komisyon: Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Ders ve Sinav Programi
Komisyonunu,

e) Komisyon Bagkani: Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Ders-Sinav Programi
Komisyonu Baskanini,

f) Komisyon Uyeleri: Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Ders-Sinav
Komisyonunun Gyelerini ifade eder.

iKiNCi BOLUM
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Komisyonun Olusturulmasi, Calisma ilkeleri, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
Komisyonunun Olusturulmasi

Madde 5: 1) Komisyon, biri egitim islerinden sorumlu dekan yardimcisi, 3 (li¢) arastirma gorevlisi ve 1
(bir) idari personelden olusur. Dekan, gerekli gérdiglinde Gye sayisini artirabilir.

2) Komisyonun Gyelerinin her yil biri degistirilir.
(4) Komisyonun baskanligini egitim islerinden sorumlu dekan yardimcisi yapar.
(5) Gorev siiresi biten komisyon tiyesi yeniden gorevlendirilebilir.

(6) Gorev siresinden 6nce herhangi bir nedenle gorevi sona eren komisyon lyeleri ayni usulle tekrar
atanabilir.

Komisyon Bagkani

Madde 6: Komisyon Baskaninin gorevleri;

1) Komisyonu temsil eder, toplantilara baskanlik yapar ve komisyon calismalarini yratur.
2) Komisyon ile ilgili iletisim, yazisma vb. konulari komisyon karariyla fakiilteye bildirir.

3) Komisyon toplanti cagrilarini yapar ve ihtiyaca gore komisyonu 6zel giindemli/acil toplantiya
cagirir.

4) Her egitim 6gretim yariyilinin sonunda komisyonca hazirlanan komisyonun faaliyet raporunu
Dekanliga sunar.

5) Komisyonun toplanti tutanaklarinin dosyalanip arsivienmesinin kontroliinii saglar.
Komisyon Uyeleri

Madde 7: Komisyon Ulyelerinin gérevleri;

1) Komisyon ¢alismalarini bagkan ile yiratir.

2) Komisyon toplantilarina ve kararlarina aktif katihm saglar.

3) Her egitim 6gretim yariyilinin sonunda komisyonun faaliyet raporunun hazirlanmasina yardim
eder.

4) Her egitim ve 6gretim yilinda dersler baslamadan 6nce ders programinin hazirlanmasi ve ilgili
dénemde sinav programlarinin hazirlanmasinda gorev alir.

5) Baskanin verdigi diger gorevleri yapar.
Komisyonun Calisma ilkeleri, Gorevleri, Yetki ve Sorumluluklari
Madde 8: Komisyonun ¢alisma ilkeleri, Gorevleri, Yetki ve Sorumluluklari;

1) Komisyon her egitim 6gretim yariyiinda PAU akademik takviminde belirtilen derslerin baslama
tarihinden en geg 4 (dort) hafta dncesinde olmak lizere toplanarak ders programini olusturur. Gerek
gorilmesi halinde, baskanin ¢agrisi ile olagantsti toplanti yapilabilir.

2) Komisyon her egitim 6gretim yariyilinda PAU akademik takviminde belirtilen sinavlari, sinav
tarihlerinden en geg 4 (dort) hafta 6ncesinde olmak lizere en az 2 kez toplanir ve sinav programini
hazirlar. Gerek goriilmesi halinde, baskanin ¢agrisi ile olaganistii toplanti yapilabilir.



3) Komisyon giindem olustugunda baskanin ¢agrisi ile toplanir. Uye tam sayisinin salt cogunlugu ile
toplanir ve toplantiya katilanlarin salt cogunlugu ile karar alir. Oylama acik usulle yapilir. Oylarin esit
olmasi halinde Komisyon Baskaninin oyu yoniinde karar verilmis sayilir.

4) Gerekli durumlarda diger ilgili komisyonlarla iletisime gecerek toplantilar diizenler.
5) Komisyon, sinavlarda uyulmasi gereken kurallari dekanliga 6nerir.

6) Komisyon, sinavlarin belirlenen kurallar ¢cergevesinde yuritilmesi igin gerekli hazirliklari,
kontrolleri ve izlemeleri yapar.

7) Universite akademik takviminde yer alan ara sinav, final sinavi, biitiinleme sinavi, mazeret sinavi,
tek ders sinavi, not ylikseltme sinavi ve senato tarafindan hak taninan diger sinavlarin sinav takvimini
hazirlar ve dekanliga iletir.

8) Sinavlarda gorev alacak 6gretim elemanlarinin planlamasini yapar ve dekanlga iletir.
9) Sinav ortamlarinin uygunlugunu denetler, varsa aksakliklarin giderilmesi icin dekanliga basvurur.

10) Sinavlarda uyulmasi gereken kurallari diizenlenmesi ve glincellenmesi 6nerisini dekanhga sunar.

UcUNCU BOLUM
Hiikiim Bulunmayan Haller, Yiirirlik ve Yiritme
Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 9: Bu komisyonun g¢alisma usul ve esaslarinda hilkkmii bulunmayan konularda Fakilte Kurulu
kararlarina goére islem yapilir.

Yiiriirliik
Madde 10: Bu calisma usul ve esaslari, Fakiilte Kurulunda kabuliinden itibaren yirirlage girer.
Yurutme

Madde 11: Bu ¢alisma usul ve esaslari hiikiimlerini dekan yirutir.



