
 

EK DERS ÖDEME SÜRECİ 

 

Doküman No  

Yayın Tarihi  

Rev.No/Tarih  

Sayfa No  

 

Hazırlayan Onaylayan 
Unvan Ad Soyad: 
 

İmza: Unvan Ad Soyad: 
 

İmza: 

 

Sorumlu 
(Pozisyon) 

Akış Şeması İlgili Doküman/ 
Kayıtlar 

 
 
 
Öğretim 
Elemanı 
 
 
 
 
 
 
Maaş 
Mutemedi 
 
 
 
 
 
Maaş 
Mutemedi 
Yüksekokul 
Sekreteri 
Müdür 
 
 
 
 
Maaş 
Mutemedi  
 
 
 
 
 
Maaş 
Mutemedi  
 
 
 
 

    

EK DERS ÖDEME
SÜRECİNİ BAŞLAT

İlgili öğretim elemanı pusula 
bilgi sistemi üzerinden ders 

onaylarını vererek girdiği 
derslerin listesini oluşturur

 Öğretim elemanları tarafından pusula bilgi 
sistemi ders onayları verildikten sora görevli 
personel listelerin çıktılarını alarak ders veren 
öğretim elemanlarına imzalatılmasını sağlar

KBS sistemi üzerinden Evraklarının 
gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi 

onayına sunulması ve imzalanması

Ek ders Evraklarının ilgili kişiye 
İmzaya sunulması 

Evrakların Strateji Geliştirme D. 
Bşk.lığına gönderilmesi 

sağlanır.

İŞLEM SONU  

 
 
 
Ek Ders 
Formu 
 
Ek ders 
Görevlendirme 
Yazısı 
 
Ek Ders 
Görevlendirme 
Yük Raporu 
 
Görevlendirme 
Tablosu 
 
İzinli ve 
Görevli 
Personel 
Listesi 
 
Ek Ders 
Bordrosu 
 
Banka Listesi 
 
Akademik 
Takvim 
 
 
  

 



 

EK DERS ÖDEME SÜRECİ 

 

Doküman No  

Yayın Tarihi  

Rev.No/Tarih  

Sayfa No  

 

Hazırlayan Onaylayan 
Unvan Ad Soyad: 
 

İmza: Unvan Ad Soyad: 
 

İmza: 

 

 
SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 
SÜREÇ KODU:   
SÜREÇ ADI: Ek Ders Ödeme Süreci 
SÜREÇ SAHİBİ: 
(Bölüm/Pozisyon/Kişi):  

Denizli Sosyal Bilimler MYO. 

SÜRECİN AMACI: • Yüksekokul akademik personeli ve MYO. dışından 
görevlendirilen personelin ek ders ücretlerinin ödenmesidir. 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART 
ADI/MADDESİ: 

• 2547 Sayılı Kanun’un 40/a-40/b-40/d ve 31. Maddeleri, 2914 
Sayılı Kanun 
•  Ders Yükü Tespiti ve Ek Ders Ödemeleri Usul ve Esasları 

SÜREÇLE İLGİLİ 
STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 • İşlem Süreci 

SÜRECİN 
HEDEFİ/HEDEFLERİ: 
 

 

SÜRECİN PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ: 

 

 İlgili 
Hedef 
No.su 

Başlangıç 
Değeri 

2019 
– 1 

2019 
– 2 

2020 
– 1 

2020 
– 2 

2021 
– 1 

2021 
– 2 

İzleme 
Sıklığı 

1.          
2.          
SÜRECİN 
TEDARİKÇİLERİ: 

İlgili Personel 

SÜRECİN 
MÜŞTERİLERİ/KULLANIC
ILARI: 

Akademik Personel 

SÜRECİN diğer 
PAYDAŞLARI: 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
ÖİBD 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: • Rektör Olurlu Ek Ders Görevlendirme Yazısı 
• İzin ve Görevlendirmeler 
• Akademik Takvim 

SÜRECİN ÇIKTILARI: • İzin ve Görevlendirmeler 
• Ödeme Emri Belgesi  
• Ek Ders Bordrosu  
• Olurlu Ek Ders Görevlendirme Listesi 
• Banka Listesi 
• Aylık Puantaj listesi 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ 
DİĞER SÜREÇLER: 

Personel Daire Başkanlığı  
 

 
 
 
 
 
 


