YABANCI DILLER YUKSEKOKULU

Hazirlik Sinifi Belgelerinin Verilmesi

Dokiiman No

SD.YDYO

Yaywn Tarihi

Rev.No/Tarih

Sayfa No

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.YDYO.
SUREC ADI: Hazirlik Sinifi Belgelerinin Verilmesi

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

SURECIN AMACI: Ogrencinin istegi iizerine hazirhk okuduguna dair belgenin
verilmesi
SURECLE iLGILi YASAL Yabanct Diller Yiiksekokulu Onlisans ve Lisans Yabanci

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

Dil Hazirlik ve Yabanci Dil Egitim Ve Ogretim
Yonetmeligi,

Yabanci Diller Yiiksekokulu Onlisans ve Lisans Yabanci
Dil Hazirlik

Egitim ve Ogretim Yonergesi

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFiI/HEDEFLERI:

1.Hazirlik belgesi verilmesi

Belgenin kisa siirede verilmesi

2

SURECIN PERFORMANS
GOSTERGELERI:

1

SURECIN TEDARIKCILERI:

Ogrenciler, Akademik ve Idari Personel,

SURECIN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Ogrenciler, Akademik ve Idari Personel, belgenin verilecegi
ilgili makam

SURECIN diger PAYDASLARI:

flgili kurumlar

SURECIN temel GIRDILERI:

Dilekge

SURECIN CIKTILARI:

Hazirlik Sinifi okuduguna dair belge, transkript, not durum
belgesi, muafiyet belgesi

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Ogrenci Isleri Daire Baskanhig1 ve lgili Birimler

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad.: Imza:

Onaylayan

Unvan Ad Soyad.: Imza:




YABANCI DILLER YUKSEKOKULU

Hazirlik Sinifi Belgelerinin Verilmesi

Dokiiman No

SD.YDYO

Yaywn Tarihi

Rev.No/Tarih

Sorumlu(Pozisyon) Akis Semasi Mgili
Dokiiman/Kayitlar
BASLA
-Dilekge
Ogrenci Belge almak iizere 6grenci
islerine sahsen/vekaleten
bagvurulur
Y -Hazirlik siifi okuduguna
dair belge
Ogrenci Isleri -Transkript
gikartilir -Not durum belgesi
-Muafiyet belgesi

Yiiksekokul Sekreteri

A 4

Belge Yiiksekokul Sekreteri
tarafindan imzalanir ve
miihiirlenir

\ 4

Belge ilgiliye teslim edilir.

e & N 6B &

Hazirlik Bilgi
Sistemindenistenilen belge

Ogrenci Isleri
\ 4
BITiS
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:




