
TEKNİK GEZİ TALEP SÜREÇ YÖNETİMİ 

1. Amaç 

Bu süreç, yüksekokulumuz öğrencilerinin katılacağı teknik gezilerin planlı ve güvenli (sigorta yapılarak 

kazalara karşı korunmasını sağlayacak şekilde) olacak biçimde gerçekleştirilmesini sağlamak amacıyla 

oluşturulmuştur. 

2. Kapsam 

Bu süreç, yüksekokulumuzun tüm bölümlerinde düzenlenecek teknik gezileri kapsar. 

3. Süreç Sorumluları 

- Dersi veren öğretim elemanı 

- Bölüm Başkanlığı 

- Yüksekokul Müdürlüğü 

4. Süreç Adımları 

4.1. Talep Oluşturma 

- Teknik gezi düzenlemek isteyen öğretim elemanı, gezi tarihinden en az 5 iş günü önce talebini 

oluşturmak zorundadır. 

- Talep, Pamukkale Üniversitesi Pusula Bilgi Sistemi içerisinde yer alan Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden 

yapılır.  

 4.2. Öğrenci Bilgi Sistemi Üzerinden Başvuru 

Aşağıdaki bilgiler eksiksiz girilmelidir: 

- Gezi yapılacak kurum/kuruluş adı 

- Gezi tarihi ve saat aralığı 

- Ders adı ve kodu 

- Katılacak öğrenci listesi 

- Sorumlu öğretim elemanı bilgileri 

- Ulaşım bilgisi 

- Gezi amacı ve içeriği 

4.3. Onay Süreci 

Talep sırasıyla: 

- Bölüm Başkanlığı 

- Yüksekokul Müdürlüğü tarafından onaylanır. 

4.4. Bildirim ve Organizasyon 

- Onay sonrası sigorta yapılabilmesi için Mali İşler Birimine bildirim yapılır. 

- Gerekli durumlarda araç ve yazışmalar organize edilir. 

 



4.5. Gezi Sonrası 

- Faaliyet raporu hazırlanır ve iletilir. 

5. Önemli Hususlar 

- Onay Süreçleri 5 iş günü öncesinden yapılmalıdır. 

- Öğrenci listesi mutlaka güncel olmalıdır. 

- Gerekli belgeler tamamlanmalıdır. 

Not: Hazırlanan listedeki öğrenciler için yapılacak ekleme ve çıkarma işlemlerinin, en geç gezi 

tarihinden 2 iş günü öncesinde bildirilmesi gerekmektedir. Bu süreden sonra bildirilen veya 

bildirilmeyen öğrencilerle ilgili sorumluluk, dersi veren öğretim elemanına veya geziyi düzenleyen 

sorumluya aittir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Teknik Gezi İş Akış Şeması: 

1-Teknik Gezi/ Proje girişi kısmından ilgili ders seçilir. 

 
 

2-Teknik Gezinin yapılacağı kuruluşun adı ve tarihi seçilip kaydedilir. 

 



 

3-Teknik gezi düzenlenecek ders kapsamında geziye gidecek öğrenciler seçilir. 

 
 

4-Öğrenciler seçildikten sonra kaydedilir ve onaya gönderilir. 

 



 

5-Bu aşamadan sonra sisteme kaydedilen öğrencilerin sigorta giriş işlemleri yüksekokulumuz tarafından 

yapılacaktır. 

 


