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Birimlerden gelen talep edilen 

tüketim mal ve malzemelerin 

Taşınır Kayıt ve Kontrol 

Yetkilisinin ( TKKY) 

karşılayamadığı durumda talep 

oluşturulur.

Oluşturulan talep 

üst makamın 

onayına sunulur.

İstekler uygun 

mu? Ödenek 

yeterli mi?

Evet

Ttalebe istinaden Onay Belgesi 

düzenlenerek Harcama 

Yetkilisine imzaya sunulur.

Konu İle ilgili firmalar belirlenerek Teknik Şartname ile birlikte Teklif 

Mektubu hazırlanır (en az 3 nüsha ) ve Gerçekleştirme Görevlisine

imzalatılarak ilgili firmalara dağıtılır.

Hayır

İlgili birime iade edilir.

Gelen teklifler idari ve teknik açıdan değerlendirilerek Piyasa 

Araştırma Tutanağı düzenlenir.

Onay Belgesi 

imzalandı mı?

Hayır

Malzeme alımı iptal 

edilir.

Evet

Alınması uygun bulunan firmaya sipariş mektubu gönderilir

Alınan malzemelere ilişkin 

Muayene ve Kabul 

Komisyonunca yapılan 

incelemenin ardından tutanak 

düzenlenir.

TKYS Sisteminden malzemeye 

ilişkin giriş TİF·i düzenlenerek 

VİF Gönderme İşlemi Yapılır

Muhasebe sisteminden ödeme 

işlemleri yapılarak ödeme emri 

çıkartılır ve hazırlanan belgeler 

Gerçekleştirme ve Harcama 

Yetkilisi imzasına sunulur.

İmzası tamamlanan evraklar Tahakkuk Teslim Belgesiyle birlikte 

Str.Dai.Bşk.·na gönderilir.

Ödeme işlemi Str.Dai.Bşk. Tarafından tamamlanan evraklar 

dosyasına kaldırılır.

BİTİŞ
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Birimlerden gelen talep edilen tüketim mal ve malzemelerin Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisinin ( TKKY) karşılayamadığı durumda talep oluşturulur.



Oluşturulan talep üst makamın onayına sunulur.
İstekler uygun mu? Ödenek yeterli mi?

Evet
Ttalebe istinaden Onay Belgesi düzenlenerek Harcama Yetkilisine imzaya sunulur.


Konu İle ilgili firmalar belirlenerek Teknik Şartname ile birlikte Teklif Mektubu hazırlanır (en az 3 nüsha ) ve Gerçekleştirme Görevlisine
imzalatılarak ilgili firmalara dağıtılır.


Hayır
İlgili birime iade edilir.



Gelen teklifler idari ve teknik açıdan değerlendirilerek Piyasa Araştırma Tutanağı düzenlenir.



Onay Belgesi imzalandı mı?

Hayır
Malzeme alımı iptal edilir.


Evet

Alınması uygun bulunan firmaya sipariş mektubu gönderilir



Alınan malzemelere ilişkin Muayene ve Kabul Komisyonunca yapılan incelemenin ardından tutanak düzenlenir.



TKYS Sisteminden malzemeye ilişkin giriş TİF’i düzenlenerek VİF Gönderme İşlemi Yapılır



Muhasebe sisteminden ödeme işlemleri yapılarak ödeme emri çıkartılır ve hazırlanan belgeler Gerçekleştirme ve Harcama Yetkilisi imzasına sunulur.



İmzası tamamlanan evraklar Tahakkuk Teslim Belgesiyle birlikte Str.Dai.Bşk.’na gönderilir.



Ödeme işlemi Str.Dai.Bşk. Tarafından tamamlanan evraklar dosyasına kaldırılır.
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