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	Taşınır Mal Kayıttan Düşme İşlemi 
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	Yabancı Diller Yüksekokulu

	SÜRECİN AMACI:
	Taşınır Mal Yönetmeliği gereği kullanılmaz hale gelen, eksik, kayıp vb. malların kayıttan düşme ve muhasebeleştirilmesidir.
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	Taşınır Mal Yönetmeliği
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Hurdaya ayrılacak malzemeler için üst yönetici oluru 

alınarak komisyon oluşturulur.

Komisyon malzemelerin durumunu tespit eder.

Hurdaya ayrılan malzemeler bir yere toplanır. Strateji Gel.Dai. 

Bşk.¶na yazı ile bildirilir.

TKYS programından hurdaya ayırma çıkış TİF¶i ve Kayıt 

Düşme Teklif ve Onay Tutanağı düzenlenir.

BİTİŞ

Düzenlenen Çıkış TİF·i Str.Gel.Dai.Bşk.·na gönderilerek 

muhasebe kayıtlarından çıkarılması sağlanır.

Belgeler ilgili dosyalara takılır. 
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Hurdaya ayrılacak malzemeler için üst yönetici oluru alınarak komisyon oluşturulur.


Komisyon malzemelerin durumunu tespit eder.


Hurdaya ayrılan malzemeler bir yere toplanır. Strateji Gel.Dai. Bşk.’na yazı ile bildirilir.



TKYS programından hurdaya ayırma çıkış TİF’i ve Kayıt Düşme Teklif ve Onay Tutanağı düzenlenir.


BİTİŞ






Düzenlenen Çıkış TİF’i Str.Gel.Dai.Bşk.’na gönderilerek muhasebe kayıtlarından çıkarılması sağlanır.



Belgeler ilgili dosyalara takılır.
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