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Bilgi Islem Daire Baskam Gorev Tanim

Referans Alinan Yasal Mevzuat

1. Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda

Kanun Hiikmiinde Kararname (RG: 07.10.1983; S: 124) Madde 34

Gorev Tanim

Daire bagkani;

e Bilgi Islem Daire Baskanligi’na ait islerin koordinasyonunu,

e Sorumlulugu dahilindeki personelin yonetiminin gergeklestirilmesini,

e s saghi ve giivenligi esaslarina uyulmasini,

e Pamukkale Universitesi kalite politikalari ve hedefleri dogrultusunda calisilmasina,

e Yirtrliikteki kanun ve yonetmeliklere uygun olarak gorevlerin gergeklestirilmesini

saglar.

Yetkileri

1.

Bilgi islem Daire Baskanligi’ndaki tiim isleri planlamak, koordinasyonunu ve ydneticiligini
gerceklestirmek,

2. Bilgi Islem Daire Baskanligi’na bagli personelin calisacagi birimin gérev ve yetkilerini
belirlemek ve ¢alisma performanslarini1 denetlemek,

3. Bilgi Islem Daire Baskanligi’nin ihtiya¢ duydugu veya duyacag: personel planlamasini ve
istihdamini saglamak,

4. Bilgi Islem Daire Baskanhigi’nin biitgesini planlamak ve onaylanmis biitcenin usuliine
uygun olarak harcanmasini saglamak,

5. Baskanligin satin alma iglemlerinin kontroliinii yapmak ve onaylamak,

Sorumluluklar

1. Kendisine bagli Sube Miidiirlerinin hizmetlerini ilgili mevzuat ¢ergevesinde, zamaninda ve
usuliine uygun olarak yapmalarini saglamak,

2. Universitedeki bilgi islem teknolojilerini giincel tutulmasini saglamak ve gelecege doniik
planlamalar yapmak,

3. Universitenin ihtiyag duydugu otomasyon sistemlerinin ve web sayfalarmin giiniimiiz
teknolojilerine uygun ve rekabet¢i sekilde projelendirilerek yiiriitiilmesini saglamak,

4. Bilgi Islem Daire Baskanligi’na ait personelin mesai, gorev, izin vb. islemlerini takip etmek,
Personel sicil raporlarini doldurmak,

6. Universitenin tiim birimlerinden gelen bilgi islem teknolojilerine ait isteklerin planlanmas1
ve karsilanmasi saglamak,

7. Bilgi Islem Daire Baskanligi'na bagl birimlerin organizasyon semasinin olusturulmasini

saglamak, yetki ve sorumluluklar1 belirlemek,
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8. Sube Miidiirlerinden gelen calisma planlarini birlestirilerek Daire Baskanliginin yillik
calisma planint hazirlamak,

9. Birimde rutin olarak gergeklestirilen islerin siirekli iyilestirilmesi i¢in ¢alismalar yapmak,
10. Birim igi ve birimler arasi ¢alismalar1 ve bilgi aligverigini koordine etmek,
11. Ust Yoneticiye ilgili mevzuat (kanun, tiiziik, ydnetmelik vb.) ile ilgili danismanlik yapmak,

12. Gorevleri ve sorumluluklarinin gerektirdigi rapor ve dokiimanlart hazirlamak ve bagl
oldugu birime sunmalk,

13. Bagkanligin kalite hedeflerini Onermek, eylem planlarin1 hazirla(tymak ve takibinin
yapilmasini saglamak, gerektiginde diizeltici / 6nleyici faaliyetler yoluyla uygulamalarin
planlandig1 sekilde yapilmasini garantiye almak,

14. Bagkanhigin tasarim / gelistirme faaliyetlerinin planlanmasi, dogrulanmasi, gecerli
kilinmasi vb. faaliyetlerin yapilmasini ve ilgili is ve islemlerin belirlenen zaman cetvellerine
uygun gerceklestirilmesini saglamak,

15. Universitenin Bilgi islem altyapist ile ilgili olarak gelen dnerileri degerlendirmek, uygun
bulunanlar1 biitge olanaklar1 cergevesinde yerine getirmek veya getirilmesi igin st
yonetime Oneride bulunmak,

16. Mevzuata aykir1 faaliyetleri onlemek.
17. Is saglig1 ve giivenligi esaslarina uyulmasini ve gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak.

Diger Bilgiler
e Bilgi Islem Daire Baskani, Genel Sekreter’e karsi sorumludur.

e Daire baskani, gorevi baginda olmadig1 zaman sube miidiirlerinden biri vekalet eder.
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