T.C.
PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı

BİRİM KALİTE KOMİTESİ TOPLANTI TUTANAĞI

Toplantı Tarihi: 29 Şubat 2024
Toplantı Saati : 14.00
Toplantı Yeri: Personel Daire Başkanlığı / Personel Daire Başkanlığı Makamı
GÜNDEM:
1- 2023 yılına ait genel durum değerlendirilmesinin yapılması.
2- Kalite Komitesinin düzenli aralıklarla toplanması amacıyla tarihlerin belirlenmesi.

ALINAN KARARLAR:

1. 2023 yılına ait genel durum değerlendirilmesi kapsamında;
a. 2023 yılında hazırlanan PUKÖ formlarının, şube bazında değerlendirilerek sürekliliğinin sağlanması hususunda genel görüşme yapıldı.
İdari personelin yanı sıra, akademik personele de hizmet içi eğitim verilebileceği      hakkında genel görüş ve değerlendirme yapıldı.
b. Rektörlüğümüze bağlı idari birimlerde çalışan personele yönelik resmi yazışma süreçlerinde uygulama birliğinin sağlanması ve görevin getirdiği bilgi ve becerileri artırmak amacıyla, “Resmi Yazışma Kuralları Eğitimi” planlamasına yönelik çalışmaların başlaması hakkında genel bilgi verildi.
c. Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı bünyesinde yemekhane hizmetlerinin yürütülebilmesi amacıyla göreve yeni başlayan 15 sözleşmeli destek personeline yönelik (aşçı ve destek personeli) oryantasyon eğitimi verildiği ve eğitim sonunda yapılan anket hakkında genel görüşme yapıldı.
d. Üniversitemiz idari personeline yönelik günün koşullarına uygun olarak yetişmelerini sağlamak, görevinin getirdiği bilgi, beceri ve davranışlara sahip tutum kazanımlarını sağlamak, etkinlik ve tutumluluk bilinci ile yetiştirilerek verimliliği arttırmak ve daha ileriki görevlere hazırlanmaları ve kurum kültürü ve aidiyet bilincini oluşturmak amacıyla 10.01.2024 tarih ve 471965 sayılı yazı ile 17-18.01.2024 tarihinde gerçekleşen “Oryantasyon ve Hizmet İçi Eğitim” ile ilgili Eğitim Fakültesi tarafından oluşturulan anket raporu değerlendirildi.
e. Başkanlığımız ve Bilgi İşlem Daire Başkanlığı ile “Akademik Kadro Talepleri”nin, Pusula Bilgi Sistemi üzerinden entegre olunması ve kadroların bu sistem üzerinden alınması konusunda görüşüldü.




2.a. Birim Kalite Komitesinin işlerliğinin arttırılması amacıyla her şubeden en az bir personelin Komite üyesi olarak belirlenmesine karar verilmiş ve Komite üye listesi aşağıdaki şekilde oluşturulmuştur.
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b. Birim Kalite Komitesinin ayda en az bir kez toplanmasına karar verilmiştir.
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