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SUREC SAHIBi/SORUMLUSU:

SORUMLU (Pozisyon)

Personel isleri Birimi

Akademik Personel

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme Gorevlis

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme Gorevlis

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Hazirlayan

KALE MYO KALITE KOMITESI

YUKSEKOKUL MUDURU ACIKLAMA

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tammlamasi sirasinda

ILGILIi DOKUMAN/KAYITLAR

kullanilabilecek simgeler ve aciklamalarr)

BASLA
+

Akademik personel
gorevlendirmelerinde ilgili
yénetim kurulu karari,
akademik-idari personel
goreviendirme formlari, olur
ve yazilannin tahakkuk
birimine ulastirilmas1

l

Yolluk bildirim formunun ’

hazirlanmas1

Gegici Gorev Yolluk
Bildirimi ve ekli harcama
belgeleri yuirirliikteki
mevzuata gbre kontrol
edilmesi

l

Butunlesik Kamu Mali
Y 6netim Sistemi (MY S)
tizerinden, yolluk alacak

personel bilgileri
giincellenmesi ve kontrol
edilmesi

!

MY S sistemi uzerinden 6deme
emri belgesi olusturulmasi

l

Onay igin sistem tizerinden
Gergeklestirme gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine
sunulmasi

!

Gergeklestirme gorevlisi
sistem {izerinden onay
verildikten sonra Harcama
Yetkilisine onay icin
gdénderilmesi

Harcama Yetkilisi onayindan
sonra Muhasebe birimine
gdnderilmesi

Odeme emri belgesi ve diger
belgelerin raporlarimin
alinmasi

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine imzaya
sunulmasi

l

Odeme evraklarimin Strateji
Gelistirme Daire Baskanhigina
teslim edilmesi.

Gegici gérev yollugu &deme
evraklarinin dosyalanmasi

BITIS

Onaylayan

Prof. Dr. Mustafa BEYAZIT
Yiiksekokul Miduri

Imza:

Yolluk Bildirim Formu

Odeme Emri Belgesi ve

Ekleri

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi ve

Ekleri

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi ve

Ekleri

imza:
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SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

KMYO-25

SUREC ADI:

OGRETIM ELEMANI YURTICI VE YURTDISI YOLLUK ODEME
ISLEMLERI

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

MYO Miidiirliigii, Personel-Tahakkuk Birimi

SURECIN AMACT:

Personelin gorevlendirme almasi durumunda yolluk 6demelerinin
yapilmasi.

SURECLE iLGIiLi YASAL
MEVZUAT/STANDART
ADI/MADDESI:

657 ve 2547 sayil1 yasa.

SURECLE iLGILi STRATEJiK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

1. Kadrolu personele yolluk 6demelerinin yapilmasiin saglanmasi.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS Ders Gorevlendirme sayisi

GOSTERGELERI: Vst
ligili | ctangre | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | izleme
Hedef L 9

Degeri -1 |-2 |-1 |-2 |-1 |-2 | Siklig

No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Rektorliik Gérevlendirme Onay.

SURECIN

Tahakkuk Personeli, MYO Sekreteri, Midiir Yardimcisi, Mudiir, Rektorlik

SURECIN diger PAYDASLARI:

SURECIN temel GIRDILERI:

SURECIN CIKTILARI:

Strateji Daire Bagkanlig1 Odeme Onay.

SUREC iLE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Hazirlayan

KALE MYO KALITE KOMITESI Imza:

Onaylayan

Prof. Dr. Mustafa BEYAZIT
Yiiksekokul Miduri

imza:
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