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Personel İşleri Birimi 

 

Akademik Personel  

  

Tahakkuk Birimi          Yolluk Bildirim Formu 

 

Tahakkuk Birimi           

 

Tahakkuk Birimi          Ödeme Emri Belgesi ve  

Ekleri 

Tahakkuk Birimi          Ödeme Emri Belgesi  

 

Gerçekleştirme Görevlisi         Ödeme Emri Belgesi 

 

Harcama Yetkilisi          Ödeme Emri Belgesi 

 

Tahakkuk Birimi          Ödeme Emri Belgesi ve  

Ekleri 

Gerçekleştirme Görevlisi    

Harcama Yetkilisi          Ödeme Emri Belgesi 

 

Tahakkuk Birimi          Ödeme Emri Belgesi ve  

Ekleri 

 

 

Tahakkuk Birimi  

  

BAŞLA

Akademik personel 

görevlendirmelerinde ilgili 

yönetim kurulu kararı, 

akademik-idari personel 

görevlendirme formları, olur 

ve yazılarının tahakkuk 

birimine ulaştırılması

Onay için sistem üzerinden 

Gerçekleştirme görevlisi ve 

Harcama Yetkilisine 

sunulması

Yolluk bildirim formunun 

hazırlanması

MYS sistemi üzerinden ödeme 

emri belgesi oluşturulması

Geçici Görev Yolluk 
Bildirimi ve ekli harcama 

belgeleri yürürlükteki 
mevzuata göre kontrol 

edilmesi

Bütünleşik Kamu Mali 

Yönetim Sistemi (MYS) 

üzerinden, yolluk alacak 

personel bilgileri 

güncellenmesi ve kontrol 

edilmesi

Gerçekleştirme görevlisi 
sistem üzerinden onay 

verildikten sonra  Harcama 
Yetkilisine onay için 

gönderilmesi

Harcama Yetkilisi onayından 
sonra Muhasebe birimine 

gönderilmesi

Ödeme emri belgesi ve diğer 

belgelerin raporlarının 

alınması

Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisine imzaya 

sunulması

Ödeme evraklarının  Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

teslim edilmesi.

Geçici görev yolluğu ödeme 

evraklarının dosyalanması

BİTİŞ
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 
 

SÜREÇ KODU: KMYO-25 

SÜREÇ ADI: 
ÖĞRETİM ELEMANI YURTİÇİ VE YURTDIŞI YOLLUK ÖDEME 

İŞLEMLERİ 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): MYO Müdürlüğü, Personel-Tahakkuk Birimi 

SÜRECİN AMACI: 
Personelin görevlendirme alması durumunda yolluk ödemelerinin 

yapılması. 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART 

ADI/MADDESİ: 

657 ve 2547 sayılı yasa. 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 
 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 

 
 

1.  Kadrolu personele yolluk ödemelerinin yapılmasının sağlanması. 

2.   

3.  

SÜRECİN PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ: 
Ders Görevlendirme sayısı. 

 
İlgili 

Hedef 

No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2019 

– 1 

2019 

– 2 

2020 

– 1 

2020 

– 2 

2021 

– 1 

2021 

– 2 

İzleme 

Sıklığı 

1.           

2.           

3.           

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Rektörlük Görevlendirme Onayı. 

SÜRECİN 

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 
Tahakkuk Personeli, MYO Sekreteri, Müdür Yardımcısı, Müdür, Rektörlük 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:  

SÜRECİN temel GİRDİLERİ:  

SÜRECİN ÇIKTILARI: Strateji Daire Başkanlığı Ödeme Onayı. 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER: 
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