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İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM UYGULAMA DOSYASI


   Kayıt No:
Kayıt Tarihi:

Adı Soyadı:
Öğrenci No:
Danışman Öğretim Elemanı:
Denetmen Öğretim Elemanı :
Programı:
 
İşletmede Mesleki Eğitim Yapılan Kuruluş:

İşletmede Mesleki Eğitim Başlama Tarihi:
İşletmede Mesleki Eğitim Bitiş Tarihi:




MİMARLIK VE ŞEHİR PLANLAMA BÖLÜMÜ
TAPU VE KADASTRO PROGRAMI

Öğrencinin
                                                                            
Adı-Soyadı		:
   
Numarası 		: 

Telefon		:

Danışman Öğretim Elemanı :

Denetmen Öğretim Elemanı :

Kuruluşun

Adı			:

Adresi		:


Telefon		:




-------------------------------------------------------------------------------------------------

(         ) Sayfa ve eklerden oluşan bu rapor dosyası, öğrenciniz tarafından Kurumumuzdaki/İş yerimizdeki çalışma süresince hazırlanmıştır.


İŞYERİ YETKİLİSİ:

Adı-Soyadı:									İmza/Kaşe/Mühür

Unvan:

Tarih:




İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM İLE İLGİLİ GENEL BİLGİLER
1. Mesai saatlerine uyulacaktır.
2. İşletmede Mesleki Eğitim hafta içi yapılacaktır.
3. Uygulamalı çalışmalar bir program çerçevesinde yapılacaktır.
4. Denetçi öğretim üyesi/görevlisi denetleme sırasında öğrenciyi işyerinde bulamazsa İşletmede Mesleki Eğitim iptal edilecektir.

İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM BİTTİKTEN SONRA
Onaylanmış İşletmede Mesleki Eğitim defteri ve raporları:

1. İşletmede Mesleki Eğitim raporu öğrenci veya işveren tarafından yüksekokulun ilgili bölüm sekreterliğine ulaştırılacaktır.
2. İşletmede Mesleki Eğitim defteri, eğitim bitim tarihinden itibaren üç iş günü içerisinde  ilgili bölüm sekreterliğine ulaştırılması gerekmektedir.

İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM DEFTERİ HAZIRLANIRKEN İZLENECEK SIRA
A. Günlük Faaliyet Raporları Yazılırken Uyulacak İlkeler:

· Raporlar TS Teknik Resim Norm yazı kurallarına göre tükenmez kalem veya dolma kalem ile yazılacaktır.
· Başlıklar sayfa ortalarına gelecek şekilde büyük harflerle, alt başlıklar ise küçük harflerle yazılacak ve altları çizilecektir.
· Öğrenciler çalışma programlarını esas alarak bulunduğu işyerinde inceledikleri ve yaptıkları her işi detaylı olarak yazacaklar, çizilen resimleri, tabloları, formları ve çeşitli verileri de işyeri eğitimi defteri içinde veya uygun eklerde belirli bir sıra içinde yerleştirilecektir.

B. İşletmede Mesleki Eğitim Defterinde Bulunacak Bilgi ve Belgeler:
· İçindekiler sayfasında konu başlıkları ve sayfa numaraları yer alacaktır.
· İşletmede Mesleki Eğitim defterinde uygulama yapılan kuruluşun:
-) Adı ve Adresi
-) Organizasyon Şeması
-) Çalışan eleman sayısı (teknik eleman, idari personel, işçi sayısı)
-) Üretim ve hizmet konusu
-) Kısa tarihçesi yer alacaktır.
· Giriş: İşletmede Mesleki Eğitim defterinin giriş kısmında uygulamalı çalışmanın amacı ve konuları yer alacaktır.
· Özet Sonuç: Öğrenci işyeri eğitimi süresi içinde edindiği bilgileri, kazandığı becerileri dikkate alarak İşletmede Mesleki Eğitim yönetmeliğinde ve kendisine verilen çalışma raporunda belirtilen amaç ne dereceye kadar ulaştığını, yapıcı önerilerini de katarak açık ve kesin ifadelerle özetleyecektir.
· Tamamlanan İşletmede Mesleki Eğitim Defterinin İlgili Kısımları:
İşyerinden ayrılmadan önce işyeri yetkilisi tarafından onaylanacaktır.











	İÇİNDEKİLER











































	ORGANİSAZYON ŞEMASI









































	
Çalışılan Birim :                                                                                        Sayfa : …


	
Yapılan İş :                                               


	GÜNLÜK FAALİYET RAPORU
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	ONAYLAYANIN


		RAPORLAMA TARİHİ
ADI-SOYADI:	                                                                                                                                   ……/……/20…
GÖREVİ/ÜNVANI:
İMZA:
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