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Mali	işler memuru
	Akademik ve idari personellerin yolluklu ve yevmiyeli olarak yönetim kurulu kararı ile rektörlük makamından alınan geçici görev onayına istinaden 6245 sayılı harcırah kanununa göre yolluk bildirimi formunu doldurup imzaladıktan sonra birim amirine imzalatılır.
SÜRECCİ BAŞLAT

HAYIR

İŞLEM SONU	Yolluk bildirim formu doğru
mu?


EVET

HYS den yolluk bildirimine göre ödeme emri belgesi hazırlanır.


Ödeme emri belgesine	YURT DIŞI	YURT İÇİ		Ödeme emri belgesine yolluk bildirimi, konaklama			yolluk bildirimi, konaklama
gider belgesi, uçak bileti ve	Yurt içi mi	gider belgesi, uçak bileti
pasaport bilgileri eklenerek	Yurt dışı mı?	veya otobüs bileti
gerçekleştirme görevlisine	eklenerek gerçekleştirme
ve harcama görevlisine	görevlisine ve harcama
imzaya sunulur.	görevlisine imzaya sunulur.




HAYIR	HAYIR
Ödeme emri belgesi gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi tarafından imzalanmış mı?


EVET


Evraklar ayrıştırılır. Ödeme emri belgesi ile birlikte diğer belgeler strateji geliştirme daire başkanlığına ödenmek üzere gönderilir.

Strateji geliştirme daire başkanlığı tarafından ödeme emri gerçekleşir.


Evrakların birer sureti de standart dosyalama sistemine göre doyalanır.
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Yazısı
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Yüksekokul yönetim kurulu kararı






Harcama belgeleri



Yolluk bildirimi formu
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