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1. Bolim Baskanhigl tarafindan hazirlanan “Sinav Tarihleri Formu Sinav Tarihleri Formu (SBF-
EO.07)” 6grencilere SBF Web sitesinde ve “Duyuru Formu (SBF-Y1.19)” ile tarihinden en az
bir hafta 6nce ilan edilir.

2. Her tiirlii yazih sinav belgesi iki yil siire ile saklanir.

3. Tim sinavlarda, sorumlu ders 6gretim elemani, goézetmen ve Ogrenciler tarafindan
asagidaki islemler yapilmalidir.

Sorumlu Ders Ogretim Elemanimn Sinavla ilgili Yapacagi islemler

1. Dersin sorumlu 6gretim elemam tarafindan Ogrenci Degerlendirme Sisteminde
olusturulan “Sinav Soru Cevap Formu (SBF-O1.08)” kullanarak hazirlanan sinav
evraklarini, sinavin zamaninda baglatilmasini saglamak amaciyla bastirilmahdir.

2. Smav evraklar1 Sinavlarin yapilacag: sinav salonlarindaki 6grenci sayisina ve kitapgik
tiiriine goére harmanlanarak “Sinav Belgeleri Teslim Zarfi (SBF-OI.10)” icinde sinav
gozetmenlerine teslim edilmelidir.

3. Ogrenci Isleri biriminden, sinavdan 6énce; “Sinav Belgeleri Teslim Zarfi (SBF-01.10)”
icinde; “Simav Yoklama Formu (SBF-0O1.09)”, sadece ii¢ ders ve mazeret siavi icin
verilen “Smav Sonu¢ Formu (Ug ders/Mazeret) (SBF-0O1.13)”, gerekli durumlarda
kullamlmak iizere “Tutanak Formu (SBF-Y1.36)” ve Coktan secmeli Sinav Soru Cevap
Formu (SBF-0O1.12)teslim alinmalidur.

4. Ogrencilerin, sinav baglamadan énce, “Smav Yoklama Formu (SBF-O1.09)”nu mavi veya
siyah miirekkepli kalemle imzalamasi saglanmali ve kimlik kontrolii yapilmalidir.

5. Optik okuyucu kullanilarak yapilacak sinavlarda Coktan se¢cmeli Sinav Soru Cevap

Formu (SBF-01.12) kursun kalemle doldurulmahdr.
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Sinavlarda cep telefonlar1 kesinlikle kapali olmalidir.

Sinavlarda akilli saat gibi giyilebilir teknoloji cihazlar1 kesinlikle takilmamalidir.

Sinav baslamadan 6nce gozetmen Ogretim elemanlar1 “Sinav Yoklama Formu (SBF-
01.09)”nu ve smav evraklarini sayarak sorumlu ders 6gretim elemanindan teslim alir.
Sinavin zamaninda baslamasini saglar.

Sinav sirasinda ders sorumlusu ve gozetmen salon icinde Ogrencilerin dikkatini
dagitmayacak sekilde davranmalidir.

Sorumlu ders 6gretim elemani sorumlu oldugu dersin salonlar1 arasinda dolasarak sinavin
sorunsuz yiiriitiilmesi saglamahdur.

Sinav diizenini bozan, kopya ceken, kopya cekmeye yardimci olan kisiler hakkinda
gozetmen oOgretim eleman: “Tutanak Formu (SBF-Y1.36)”nu diizenleyerek Boliim
Bagkanligina iletmelidir. Sinav Salonu, gozetmen tarafindan sinava iligkin belgeler ve
oturma plani agisindan degerlendirilmeli ve gerekli 6nlemler alinmalidir.

Sinav bitiminde gézetmen &gretim elemanlart “Sinav Yoklama Formu (SBF-01.09)"nu
imzalayarak ve sinav evraklarim sayarak sorumlu ders 6gretim elemanina teslim
etmelidir.

Sinav sonuclarn dersin sorumlu égretim eleman: tarafindan PAU pusula sisteminden ilan

edilmelidir.

Gozetmen Ogretim Elemammn Sinavla ilgili Yapacagi islemler

1. Gozetmen 6gretim elemanlar1 gorevli bulunduklar tarihte sinavin baglamasindan en az
bes dakika 6nce sinav salonunda bulunmalidir.

2. Gorevli bulundugu salonda sinav diizenini saglamalhdir.

3. Ogrenci kimlik kontroliinii yapmali, 6grenci kimligi yaminda olmayan 6grenciler igin
ogrenci islerinden alacag “Ogrenci Belgesi” ile birlikte fotografli baska bir kimlik (niifus
clizdani, ehliyet) gostermesi halinde sinava girmesini saglamali, 6grenciligini ispat
edemeyen 6grenciler sinava alinmamalidir.
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Sinavda 6grencilerin oturduklar sirada ve yakinlarinda ders ile ilgili ya da ilgisiz
herhangi bir seyin, ders notu, kalemlik vs. bulunmamasini saglamaldir.

Sorumlu ders Ogretim elemanindan yeteri kadar sinav evraki sayili olarak teslim
almalidir.

Gozetmen, “Sinav Yoklama Formu (SBF-O1.09)”nu mavi veya siyah miirekkepli kalemle
imzalatmadan hicbir 6grenciyi salondan ¢ikarmamali, imzalar ile 68renci sayisinin tutup
tutmadigini kontrol etmelidir.

Gerektiginde 6grencilerin oturduklari yerleri degistirmelidir.

Gozetmen 6gretim elemam “Sinav Yoklama Formu (SBF-0O1.09)’nu mavi veya siyah
miirekkepli kalemle imzalamalidir.

Sinav bitiminde 6grencilere ait “Smnav Soru Cevap Formu (SBF-01.08)’nu ve
kullanilmayan sinav evraklarini sayarak tam oldugundan emin olduktan sonra sorumlu
ders 6gretim elemanina teslim etmelidir.

Sinav diizenini bozan, kopya ¢eken, kopya ¢ekmeye yardimci olan vb. kisiler hakkinda
ders sorumlusu 6gretim eleman: ile “Tutanak Formu (SBF-Y1.36)” diizenleyerek bu
tutanag1 Boliim Bagkanligina iletmelidir.

Gozetmen Ogretim eleman: sinav salonunda sinav bitimine kadar beklemelidir.

Smavlarda Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

1. Sinav evraginda eksik sayfa veya soru olup olmadigini kontrol etmelidir. Eksik varsa
sinav salonundaki gézetmenden soru kitapgiginin degistirilmesini talep etmelidir.
2. Tim kodlamalar koyu siyah ve yumusak bir kursun kalemle yapilmalidir. Sinava
baslamadan 6nce soru kitapcigini kontrol etmeli ve kitapcik tiiriinii dogru kodlamalidir.
Cevap kagidina adini soyadini, 6grenci numarasini eksiksiz olarak kodlamalidir.
3. Smnav bitiminde cevap kagidini ve soru kitapgigini eksiksiz olarak sorumlulara teslim
etmelidir.
4. Smavin ilk 15 dakikas1 6grenci cikisina izin verilmeyecektir.
Hazirlayan Yayin Tarihi:
Onaylayan Revizyon Tarihi/No: 27.12.2024/1
Yijriittik Onay Yillik Gozden Gecirme Tarihi
Sayfa No/ Toplam




T.C. D'pkiiman No:
PAMUKKALE UNiVERSITESI [EOT-03
SAGLIK BiLIMLERIi FAKULTESI
Dokiiman
Hemsirelik Boliimii [Boliimii:
Sinav Uygulama Talimati

5. Sinav basladiktan 15 dakika sonra gelen 6grenciler sinava kabul edilmeyecektir.

6. Sinava gec kalan 68rencilere ek siire verilmeyecektir.

7. Hicbir 6grenciye ek siire verilmeyecektir.

8. Ogrenci, sinav saatinden 6nce sinav salonunda hazir bulunmalidur.

9. Sinavlara 6grenciler 6grenci kimlik kartlariyla girmek zorundadir. Ogrenci kimlik karti
yaninda olmayan dgrenciler dgrenci islerinden alacag1 “Ogrenci Belgesi” ile birlikte
fotografl bagka bir kimlik (niifus clizdani, ehliyet) gostermesi halinde sinava girebilir.

10. Sinavda kalem, kalemtiras, silgi, kalem ucu hesap makinesi, cetvel, vs. aligverisi
kesinlikle yapilmamalidur.

11. Sinavlarda cep telefonlarn kapali tutulmali, hesap makinesi yerine kesinlikle
kullanilmamalidir.

12. Smnav gizliligi ve giivenligi kapsaminda 6grencilerin sinava her tiirlii akilh saat, kablosuz
iletisim saglayan bluetooth vb. cihazlar ile her tiirlii, ders notu, sozliik ve dergi gibi
yayinlarla girmeleri yasaktir.

13. “Sinavlarda kopya cekmek veya cektirmek veya bunlara tesebbiis etmek” durumlarinda
PAU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y énetmeligi/Y 6nergesi uygulanur.

14. Sinav sorulari ve cevaplari yazih veya goériintiilii bir yolla kaydedilmeyecektir.

15. Sinavlarda gozetmen ogretim elemanlar1 gerekli gordiigii takdirde &grencilerin yerini
degistirebilir.

16. Sinavi biten 6grenci, sinav kagidini sinav gézetmenine teslim ederek salondan ayrilir.

17. Salondan ayrilan 6grenci, her ne sebeple olursa olsun, sinav siiresi sonuna kadar salona
tekrar alinmaz.

18. Ogrenci, siav sonuclarinin ilan tarihinden itibaren 5 is giinii icerisinde, PAU Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim Y &netmeligi/Y 6nergesi kapsamina goére not itirazinda bulunabilir.

19. Gegerli bir nedeni olan 6grenci mazeretinin kabulii igin, gerekceleri ve mazeretini
ispatlayan  belgelerle  birlikte, PAU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi/Yonergesi kapsaminda 6grenci iglerine bagvurur.
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20. Mazereti, Yonetim Kurulunca kabul edilen 6grenci, ilan edilen tarihte mazeret sinavina

alinir.

ILGILI DOKUMANLAR

Sinav Tarihleri Formu (SBF-E0.07)

Sinav Soru Cevap Formu (SBF-01.08)

Sinav Yoklama Formu (SBF-01.09)

Sinav Belgeleri Teslim Zarfi (SBF-01.10)

Goktan se¢meli Sinav Soru Cevap Formu (SBF-01.12)
Sinav Sonu¢ Formu (Ug ders/Mazeret) (SBF-01.13)
Tutanak Formu (SBF-Y1.36)

Not itiraz Formu (SBF-01.15)

Duyuru Formu (SBF-Y1.19)

Yonetim Kurulu Karari

PAU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y énetmeligi/Y 6nergesi

SORUMLULAR

Dekan

Boliim Bagkani

Dekan Yardimcisi

Boliim Baskan Yardimcisi

Ogretim Elemanlari/Gézetmen Ogretim Elemanlar
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Dokiiman
[Bolimii:

Ogrenci Isleri
Basim Isleri Gorevlisi
Ogrenciler
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