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PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 
SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
 HEMŞİRELİK BÖLÜMÜ

1.SINIF AŞI (HEPATİT) TARAMA VE FORMA KOMİSYONU
USUL VE ESASLARI

BİRNCİ BÖLÜM
(Amaç, Kapsam ve Tanımlar)
AMAÇ
Madde 1- bu çalışma esaslarının amacı; Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü 1.Sınıf Aşı (Hepatit) Tarama ve Forma Komisyonu’nun çalışma esaslarını belirlemektir.

KAPSAM
Madde 2- Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik 1.Sınıf Aşı (Hepatit) Tarama ve Forma Komisyonu’nun amaçlarını, işleyişini, görev sorumluluklarının ne olduğunu, yetkilerini, kararlarının uygulanmasını ve takibini kapsar.

TANIMLAR
Madde 3- Bu çalışma esaslarının uygulanmasında yer alan tanımlar aşağıdaki gibidir.
1) Fakülte: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesini,
2) Bölüm: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümünü,
3) 1.Sınıf Aşı (Hepatit) ve Tarama Forma Komisyonu: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü’nde 1.sınıf aşı (hepatit) tarama ve forma çalışmalarının düzenlenmesi ve yürütülmesinden sorumlu olan komisyonunu,
4) Komisyon Başkanı: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 1.Sınıf Aşı (Hepatit) ve Tarama Forma Komisyonu başkanını,
5) Komisyon Üyeleri: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 1.Sınıf Aşı (Hepatit) ve Tarama Forma Komisyonu üyelerini,
6) Komisyon Raportörü: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri 1.Sınıf Aşı (Hepatit) Tarama ve Forma Komisyonu raportörünü,
7) Lisans Eğitim Programı: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik bölümü dört yıllık lisans eğitim programını,
8) Bölüm Başkanlığı: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölüm Başkanlığı’nı,
9) Dekanlık: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığını ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
(Komisyonun Oluşturulması ve İşleyişi, Görevler ve Sorumluluklar, Komisyon Kararlarının Uygulanması ve Takibi)

KOMİSYONUN OLUŞTURULMASI VE İŞLEYİŞİ
Madde 4- (1) Komisyon üyeleri, Dekanlık tarafından belirlenen ve görevlendirilen üyelerden oluşur.
(2) Komisyon üyelerinin görev süresi iki yıldır.
(3) Komisyonun başkanlığı 1.Sınıf Aşı (Hepatit) Tarama ve Forma Komisyonu üyeleri arasından yapılacak seçimle belirlenen başkan tarafından yürütülür.
(4) Raportör öncelikli olarak araştırma görevlisi ve/veya öğretim görevlisi olmak üzere komisyon tarafından seçilir.
(5) Komisyondan üye çıkması/çıkarılması, komisyona yeni üye eklenmesine komisyon başkanının önerisi ile dekanlık tarafından karar verilir. 
(6) Herhangi bir nedenle komisyondan ayrılmak isteyen üye, mazeretini belirten dilekçesini Dekanlığa bildirir. Dekanlık mazereti göz önünde bulundurarak değerlendirme yapar ve kararını komisyon başkanı ve ilgili üyeye yazılı olarak bildirir.
(7) Bir takvim yılı içerisinde üç kez izinsiz/mazeretsiz olarak toplantıya katılmayan üye gerekçesini yazılı olarak komisyon başkanına bildirir, komisyon başkanı da Dekanlığa bildirilir.
(8) Komisyon 1 yıl içinde en az 2 kez olmak üzere toplanır. Gerekli durumlarda komisyon başkanın çağrısı üzerine toplantı sıklığı değişebilir. Toplantıların gündem maddeleri, yeri, zamanı ve süresi başkan tarafından belirlenir. Toplantı gündemi ve takvimi komisyon üyelerine toplantı öncesinde raportör aracılığıyla toplantı bilgi sistemi üzerinden bildirilir. Toplantı gündemine, toplantı öncesinde ve sırasında üyelerin teklifi üzerine komisyon kararıyla ek gündem eklenebilir.
(9) Komisyon salt çoğunlukla toplanır ve kararlar toplantıya katılan üyelerin oy çokluğuyla alınır. Çekimser oy kullanılamaz. Alınan kararlar toplantı tutanağına kaydedilir, komisyon başkanı ve üyeler tarafından imzalanır.
(10) 1.Sınıf Aşı (Hepatit) Tarama ve Forma Komisyonu, Fakültenin web sitesinde ilan edilir ve Fakülte raporlarında kayıt altına alınır.
(11) Mazeret bildirmeksizin bir dönemde en az üç komisyon toplantısına katılmayan üyeler Dekanlığa bildirilir.

GÖREVLER VE SORUMLULUKLAR
Madde 5- (1) Komisyonun genel görev ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir. 
1) Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 1.sınıf öğrencileri, klinik ve laboratuvar uygulamalarında kullanacakları formalar konusunda, hemşirelik bölümü kılık kıyafet mevzuatı doğrultusunda bilgilendirilir.
2) Aşılama öncesinde gerekli olan serolojik tetkikleri (HBs Ag, HBs Ab, HBc IgM, HCV Ab, HIV 1+2 AB, HAV IgG) herhangi bir Devlet Hastanesi/Üniversite Hastanesi Enfeksiyon Hastalıkları ya da Dahiliye polikliniğinde ve Aile Hekimliklerinde yaptırmaları konusunda öğrencilere bilgi verilir. 
3) Aşılama yapılması için serolojik test sonuçları, 1.Sınıf Aşı Forma (Hepatit) Tarama Komisyonu üyeleri tarafında toplanır. 
4) Serolojik test sonuçlarının uzman doktor tarafından raporlanması sağlanır.
5) Serolojik test sonuçlarının raporuna göre gerekli olan aşı dozlarının (hiç aşı gerekmiyen, 1 doz, 2 doz veya 3 doz) yapılabilmesi için planlama yapılır.  
6) Öğrencilerin gerekli aşıları yaptırma durumları takip edilir.
Madde 5- (2) Komisyon başkanının görev ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir. 
1) Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Bölümü 1.sınıf aşı forma (hepatit) tarama komisyonunun görevlerini yerine getirmesinde Dekanlığa karşı sorumludur.
2) Komisyonu Fakülte içinde ve dışında temsil eder. 
3) Komisyon çalışma talimatlarının belirlenmesini sağlar.
4) Toplantı gündemini ve toplantı takvimini belirleyerek komisyonu o takvim doğrultusunda toplantıya çağırır. 
5) Komisyon üyelerinin belirlenen takvim ve hedeflere yönelik çalışmasını sağlar. 
6) Komisyon raporlarını dekanlığa/ ilgili komisyona sunar.
7) Komisyonun toplantı tutanaklarını dosyalayıp arşivlenmesinin kontrolünü sağlar.
Madde 5- (3) Komisyon üyelerinin görev ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir. 
1) Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 1.sınıf aşı (hepatit) tarama ve forma komisyonu toplantılarına aktif katılım sağlar.
2) Komisyon başkanı tarafından verilen görev ve sorumlulukları yerine getirir.
3) Serolojik testleri yaptırmaları için öğrencileri bilgilendirir.
4) Öğrencilerin yaptırdıkları serolojik testlerin sonuçlarını toplar.
5) Serolojik testlerin raporlaması için sağlık kurumlarıyla iletişime geçer. 

6) Serolojik test sonuçlarına göre öğrencilerin aşı planlamasını yapar.
7) Öğrencilerin gerekli aşıları yaptırma durumlarını takip eder.
8) Klinik ve laboratuvar uygulamalarında kullanacakları formalar konusunda, 1.sınıf öğrencilerine hemşirelik bölümü kılık kıyafet mevzuatı doğrultusunda bilgi verir. 
Madde 5- (4) Komisyon raportörünün görev ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir.
1) Komisyon raportörü komisyon tarafından seçilen öncelikli olarak öğretim görevlisi/görevlileri ya da araştırma görevlisinden/görevlilerinden oluşur. 
2) Komisyon başkanı tarafından belirlenen toplantı gündemini ve toplantı tarihini komisyon üyelerine toplantı bilgi sisteminden bildirir.
3) Toplantı tutanağını hazırlar ve komisyon üyelerinin imzalamasını sağlar. 
4) Toplantı sırasında alınan kararları raporlar, komisyon başkanına ve üyelerine sunar, raporun imzalanmasını sağlar.
5) Komisyonun toplantı tutanaklarını, raporlarını ve akreditasyon ile ilgili bütün dokümanları dosyalayıp arşivler. 
KOMİSYON KARARLARININ UYGULANMASI VE TAKİBİ
Madde 6- (1) Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 1.Sınıf Aşı (Hepatit) Tarama ve Forma Komisyonu, komisyon başkanı tarafından temsil edilir. 
(2) Alınan kararlarda uygulamadan ve kararların takip edilmesinden sorumlu olan komisyon üyeleri komisyon başkanı ve üyeler tarafından belirlenir. İlgili komisyon üyeleri kendilerine verilen görevler dahilinde alınan kararları uygular ve takibini yapar.
(3) Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 1.Sınıf Aşı (Hepatit) Tarama ve Forma Komisyonu, aldığı kararla gerektiğinde dekanlığa ve ilgili komisyonların başkanına iletilir
(4) Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 1.Sınıf Aşı (Hepatit) Tarama ve Forma Komisyonu, çalışmalarının ve komisyon kararlarının genel takibi komisyon başkanı ve Dekanlık tarafından yapılır.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
(Son Hükümler)

Yürürlük MADDE 7- (1) Bu çalışma esasları Fakülte Kurulu tarafından onaylandığı tarihten itibaren yürürlüğe girer.
Yürütme MADDE 8- (1) Bu çalışma esasları hükümlerini Sağlık Bilimleri Fakültesi 1. Sınıf Aşı Tarama ve Forma Komisyon Başkanı yürütür.
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