T.C. PAMUKKALE UNIVERSITESI YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
FRANSIZCA HAZIRLIK BiRiMi KOORDINATORLUGU GOREV TANIMI

Gorev Kisa Tanim: Fransizca Hazirlik Birimi Koordinatorii, Pamukkale Universitesi
programlari i¢inde zorunlu Fransizca hazirlik egitimi verilen boliimlere kabul edilen 6grencilere
bir yil siireyle yabanci diller boliimii tarafindan verilen Fransizca egitiminin organizasyonunu ve
bu birimde gorev alan 6gretim gorevlilerinin koordinasyonunu saglar.

Goreyv, yetki ve sorumluluklari:

e Fransizca hazirlik dersleri i¢in ara sinav sayisi, 6dev planlamasi, 6dev sayisi, 6devlerin
degerlendirilmesi ve sinavlara katkisinin belirlenmesi gibi konularda yetkilidir

e Fransizca hazirlik derslerinin sinavlari i¢in hazirlikta gérev alan 6gretim elemanlari
tarafindan sinav sorularin hazirlanmasini, sorularin ve cevap anahtarlarinin zamaninda
yetkili birime (testing office) ulastirilmasini ve bu sorularin igeriginin miifredata uygun
olmasini saglamak ve denetlemek ile yetkilidir.

e Siav sonuglarinin ve ders devamsizlik saatlerinin ilgili dersi veren 6gretim elemanlari
tarafindan 6grenci otomasyonuna islenmesinde genel gézetim ve denetim gorevini yerine
getirir.

e Hazirlik derslerindeki basar1 durumunun tiim subeler dikkate alinarak bagil sisteme gore
belirlenmesinden sorumludur.

e Sinav sonuglarina yapilan itirazlari, “Pamukkale Universitesi Yabanci Dil ve Yabanci Dil
Hazirlik Sinifi Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi’nin ilgili maddeleri ¢ercevesinde
Fransizca Hazirlik Ders Komisyonunu kurarak degerlendirir.

e Fransizca hazirlik biriminde derse giren 6gretim elemanlarinin ders giris-¢ikislarini
zamaninda yerine getirmesini denetler ve saglar.

e Fransizca hazirlik birimi derslerinde kullanilacak olan materyallerin uygunlugunu denetler
ve bu materyallerin ilgili 6gretim elemanlar: tarafindan verimli kullanilmasini denetler ve
saglar.

e Fransizca hazirlik birimi ile ilgili alinacak kararlar1 ya da degisiklikleri karara baglamadan
once ilgili 6gretim elemanlarini koordine ederek ziimre toplantis1 yapmakla yetkilidir.



