
T.C. PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

FRANSIZCA HAZIRLIK BİRİMİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ GÖREV TANIMI 

Görev Kısa Tanımı: Fransızca Hazırlık Birimi Koordinatörü, Pamukkale Üniversitesi 

programları içinde zorunlu Fransızca hazırlık eğitimi verilen bölümlere kabul edilen öğrencilere 

bir yıl süreyle yabancı diller bölümü tarafından verilen Fransızca eğitiminin organizasyonunu ve 

bu birimde görev alan öğretim görevlilerinin koordinasyonunu sağlar. 

Görev, yetki ve sorumlulukları: 

• Fransızca hazırlık dersleri için ara sınav sayısı, ödev planlaması, ödev sayısı, ödevlerin 

değerlendirilmesi ve sınavlara katkısının belirlenmesi gibi konularda yetkilidir 

• Fransızca hazırlık derslerinin sınavları için hazırlıkta görev alan öğretim elemanları 

tarafından sınav sorularının hazırlanmasını, soruların ve cevap anahtarlarının zamanında 

yetkili birime (testing office) ulaştırılmasını ve bu soruların içeriğinin müfredata uygun 

olmasını sağlamak ve denetlemek ile yetkilidir.  

• Sınav sonuçlarının ve ders devamsızlık saatlerinin ilgili dersi veren öğretim elemanları 

tarafından öğrenci otomasyonuna işlenmesinde genel gözetim ve denetim görevini yerine 

getirir. 

• Hazırlık derslerindeki başarı durumunun tüm şubeler dikkate alınarak bağıl sisteme göre 

belirlenmesinden sorumludur. 

• Sınav sonuçlarına yapılan itirazları, “Pamukkale Üniversitesi Yabancı Dil ve Yabancı Dil 

Hazırlık Sınıfı Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi”nin ilgili maddeleri çerçevesinde 

Fransızca Hazırlık Ders Komisyonunu kurarak değerlendirir. 

• Fransızca hazırlık biriminde derse giren öğretim elemanlarının ders giriş-çıkışlarını 

zamanında yerine getirmesini denetler ve sağlar. 

• Fransızca hazırlık birimi derslerinde kullanılacak olan materyallerin uygunluğunu denetler 

ve bu materyallerin ilgili öğretim elemanları tarafından verimli kullanılmasını denetler ve 

sağlar. 

• Fransızca hazırlık birimi ile ilgili alınacak kararları ya da değişiklikleri karara bağlamadan 

önce ilgili öğretim elemanlarını koordine ederek zümre toplantısı yapmakla yetkilidir. 


