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SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: DENİZLİ TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

 
SORUMLU (Pozisyon)                                                                                                                          İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR            

  

 
 
 
 
 

Bölümler                          DYS 
 
 
 
 

Satın Alma Birimi             KBS, DYS 
 
 
 
 
 

Muayene Komisyonu                                                                                                       KBS 
 
 

 
 
 
 
 

 

Yüksekokul Müdürlüğü                                                                                                     KBS 

 
 
Satın Alma Birimi                                                                                                            KBS 
Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt Kontrol                                                                                                       KBS 
Yetkilisi 
 
 
Taşınır Kayıt Kontrol                                                                                                       KBS, DYS 
Yetkilisi 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Satın alınması gereken 

malzemelerin tespit edilmesi

Malzeme satın alma işleminin 

onaylanması

Taşınır İşlem Fişi nin ıslak imzalı bir 

nüshasının SGDB ye sunulması

Satın alınan malzemelerin 

kontrol edilmesi

Gerekli düzeltmelerin 

yapılması

EVET

Malzemelerin 
alınması uygun 

mu ?

HAYIR

Piyasa araştırması sonunda satın 

alınacak malzemelerin Muayene 

Kabul Komisyonu na sunulması

Kabulü yapılan malzemelerin sistem 

üzerinden fişinin oluşturularak ambar giriş 

kaydının yapılması

Malzemenin iade 

edilmesi

EVET

Malzemelerin 
kabulü uygun mu 

?

HAYIR
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

SÜREÇ KODU:  DTBMYO.043 

SÜREÇ ADI: Taşınır Giriş (Satın Alma) İşlemleri Süreci 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Denizli Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü 

SÜRECİN AMACI: Malzeme Alım Sürecinin Taşınır Mal Yönetmeliği’ne Uygun Olarak Yapılması 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 
5163 Sayılı Taşınır Mal Yönetmeliği 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:  

1. Malzeme Kaydı 

2. Malzeme Takibi 

3. Malzeme Kontrolü 

SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:  

 İlgili 

Hedef 
No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2019 
– 1 

2019 
– 2 

2020 
– 1 

2020 
– 2 

2021 
– 1 

2021 
– 2 

İzleme 

Sıklığı 

1.          

2.          

3.          

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Firmalar ve Kurumlar 

SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: Akademik ve İdari Birimler 

SÜRECİN DİĞER PAYDAŞLARI: Rektörlük 

SÜRECİN TEMEL GİRDİLERİ: Malzeme Satın Alma Talebi 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Malzeme Alımı 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:  

 


