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SAYI:78055597.050/05                                                                                        16/05/2024
KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı

Sayın: …………………………………..
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
          Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  16/05/2024
Toplantı Saati        :  10:00
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F. A Blok Toplantı Salonu

GÜNDEM
1- 14.05.2024 Tarih ve  E.522197 Sayılı Resmi  Yazışma Eğitimi konulu yazı konusunun görüşülmesi.
2- Türkiye Cumhuriyeti Cumhurbaşkanlığınca çıkarılan Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik Kılavuzu konusunun görüşülmesi.
https://tccb.gov.tr/assets/dosya/resmiyazisma/dosyalar/kilavuz.pdf
(32. Sayfa vd.)
3- 12 Mart 2024 tarihinde aramıza katılan Destek Personeli Tolga YILAN’ın tanıtılması konusunun görüşülmesi.

4- Nisan- Mayıs- Haziran Aylarında doğum günü olan arkadaşlarımızın doğum günlerinin kutlanması.

	Hakan HASÇELİK
	21 Nisan

	Erol ŞAYLAN
	08 Mayıs

	H.Sibel EROL YILMAZ
	30 Mayıs

	Mustafa ÇAY
	01 Haziran

	Aysel ÖZKAN
	13 Haziran

	Emine Büşra CEHAN
	29 Haziran




5- İstek, dilek, şikayet ve önerilerin görüşülmesi.   




Toplantı Tarihi       : 16/05/2024
Toplantı Saati         : 10:00
Toplantı Sayısı        : 5
Toplantı Yeri          : A Blok Toplantı  Salonu

TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Prof.Dr.Ender COŞKUN
	Dekan
	[bookmark: _GoBack]

	2
	Prof.Dr.Abdulvahap ÖZCAN
	Dekan Yrd.
	

	3
	Nejla YÜKSEL
	Fakülte Sekreteri
	İmza

	4
	Aysel ÖZKAN
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	5
	Aysun YAZIR
	Personel Yazı İşleri Memuru
	İmza

	6
	Azize EKMEKÇİ
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	7
	Bilgihan ÇOKYİĞİT
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İmza

	8
	Cavide BİÇER
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	9
	Emin KABUKÇU
	Ders - Sınav Programı
	İmza

	10
	Erol ERDİK
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	11
	Erol ŞAYLAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	12
	H.Sibel EROL YILMAZ
	Ders – Sınav Programı
	İmza

	13
	Hidayet BAĞLAN
	Mali İşler(Tahakkuk-Satınalma vs.) Memuru
	İmza

	14
	İsmail GEZER
	Teknisyen
	İmza

	15
	Mehmet Ali ALPER
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	16
	Mehmet Ali YÜKSEL
	Bölüm Sekreteri
	İZİNLİ

	17
	Meral KARACA
	Dekan Sekreteri
	İmza

	18
	Merve KAYTA
	Dekan Sekreteri
	İmza

	19
	Murat İŞİM
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	20
	Musa ÇİLOĞLU
	Bilgi İşlem Donanım
	İmza

	21
	Mustafa ÇAY
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	22
	Mustafa ÖZÜGÜL
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	23
	Özgün FIRLAYIŞ
	Kütüphane Memuru
	RAPORLU

	24
	Ramazan DOĞAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	25
	Selami BABAOĞLU
	Personel Yazı İşleri Memuru
	RAPORLU

	26
	Şükrü TANAY
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza 

	27
	Vedat ÖZTAŞ
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	28
	Yusuf SAYGIN
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	29
	Emine Büşra CEHAN
	Destek Personeli
	İmza

	30
	Hafize DURMUŞ
	Sürekli İşçi
	İZİNLİ

	31
	Hakan HASÇELİK
	Destek Personeli
	İmza

	32
	Muhammet SOY
	Sürekli İşçi
	İZİNLİ

	33
	Şükran SORKUN
	Sürekli İşçi
	İmza

	34
	Tolga YILAN
	Destek Personeli
	İmza

	35
	Uğur BALCIOĞLU
	Destek Personeli
	İmza

	36
	Yadigar TUNCER
	Sürekli İşçi
	İmza

	37
	Yıldıray YILDIRIM
	Sürekli İşçi
	İmza
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