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Bilgisayar Mühendisliği Staj Komisyonu

Koordinatör: Doç. Dr. Gürhan GÜNDÜZ
Üye: Öğr.Gör. Şevket Umut Çakır
Üye: Dr.Öğr.Üyesi Gökhan Uçkan
Üye: Araş. Gör. Behlül SARIKAYA
İletişim ve başvurular için:
� bilmuhstaj@pau.edu.tr
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Staj

Pratik çalışma yeteneklerini artıracak mesleki staj
2 parçadan oluşuyor
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Staj 1

30 işgünü
2. sınıfın sonunda ya da daha sonraki zamanlarda yapılabiliyor
Proje geliştirilmeli yada geliştirilen bir projede yer almak gerekli
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Staj 2

30 işgünü
3. sınıfın sonunda ya da sonrasında yapılabiliyor
Staj 1’in tamamlanması gerekiyor

I Staj 1 için staj defteri, değerlendirme formu ve staj başvuru formunun ıslak imzalı hali teslim
edilmeli
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Staj Adımları I
1 Öğrenci staj yapacağı firmayı bulur ve tarihler üzerinde anlaşır(ders ve sınav dönemi

dışında)
2 Öğrenci Pusula Bilgi Sistemi üzerinden staj başvurusunu yapar
3 Başvuru sonrasında öğrenci staj başvuru formunu firmaya gönderir(elektronik olarak)
4 Firma başvuru formunu imzalar ve belgeyi taratarak öğrenciye geri gönderir(elektronik

olarak)
5 Öğrenci taratılan başvuru formunu e-posta ile bölüm staj koordinatörlüğüne gönderir ve

Pusula Bilgi Sistemi’nden Onaya Gönder düğmesine tıklar
6 Bölüm staj koordinatörlüğü staj başvurusu uygunsa onaylar
7 Bölüm staj koordinatörlüğünün onayladığı stajlar fakülte staj birimi tarafından Sosyal

Güvenlik Kurumu’na sigorta işlemleri için gönderilir
8 Öğrenci staj süresince staj defterini elektronik olarak doldurur
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Staj Adımları II

9 Öğrenci staj bitiminde
I Staj defterini elektronik olarak imzalatır ve bilmuhstaj@pau.edu.tr adresine gönderir(Konu

kısmında staj defteri yazmayı unutmayın)
I Staj değerlendirme formunu ıslak imzalı olarak kapalı zarfta bölüm sekreterliğine teslim

eder(staj başvuru formunun imzalı hali de bu aşamada teslim edilir)

10 Öğrenci staj defterini teslim ettiğini bölüm sekreterliğine bildirir ve sekreterlik defteri teslim
alındı olarak sistemden işaretler

11 Bölüm staj koordinatörlüğü stajları ilgili zaman diliminde değerlendirip sisteme girer ve
notlar öğrencinin transkriptine yansır
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Staj Süreci Akış Şeması

https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf adresinden incelenebilir
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Staj Başvuru Formu

Pusula Bilgi Sistemi’nden başvuru yaptıktan sonra “Yazdır” işlemi ile elde edilir
Firmaya imzalatılır(ıslak imza)
Islak imzalı form e-posta ile bölüm staj koordinatörlüğüne gönderilir
Bu aşamadan sonra staj onaylanır
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Staj Zorunluluk Belgesi

Zorunlu değildir
Firma talep ederse doldurulabilir
Bölüm web sayfasında(Üst Menü > Öğrenci > Lisans > Zorunlu Staj)

I Formlar ve Dilekçeler altındadır
I Buradan erişilebilir

İndirip doldurarak(öğrenci no, ad soyad, staj durumları) e-posta ile bize gönderin; çıktı alıp,
imzalayıp taratarak e-posta ile geri gönderelim
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Sigorta İşe Giriş Belgesi

Sosyal Güvenlik Kurumu’ndan alınan bir belge
Firmalar bazen istiyor
https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi
adresinden alınabilir
E-devlet
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Staj Defteri

Bölüm web sayfasında
I Zorunlu staj menüsünün altındadır
I Buradan erişebilirsiniz

Staj yapılan her gün için bir sayfa olarak doldurulacaktır
Elektronik olarak doldurulacağından içine görsel ve kod eklenebilir
Staj defteri elektronik olarak �bilmuhstaj@pau.edu.tr adresine gönderilebilir

I Yaz ve ara dönem stajları için en geç takip eden dönemin derslerinin başlamasından 1 ay
sonra teslim edilebilir
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Staj Değerlendirme Formu

Bölüm web sayfasında
I Zorunlu staj menüsünün altındadır
I Buradan erişebilirsiniz

Staj sonrası staj defteri ile birlikte kapalı zarf içinde teslim edilmelidir
I Staj defterinin zarfın içinde olmasına gerek yok, değerlendirme formunun olması yeterli
I Belgenin altındaki açıklamayı okuyun

Firma dolduracak
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SPAS Müstahaklık Belgesi

Başvuru sırasında barkod numarası gerekecek
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama adresinde
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Sıkça Sorulan Sorular I
Staj süresi ne kadar?

I Staj 1: 30 işgünü
I Staj 2: 30 işgünü

Bütünleme sınavlarına katılmayacağım. Bütünleme sınavı döneminde staj yapabilir miyim?
I Evet

Hafta sonu staj yapabilir miyim?
I İş yeri hafta sonu çalışıyorsa cumartesi dahil haftada 6 gün

Sigortalı olarak bir firmada çalışıyor gözüküyorum. İş kazası ve meslek hastalığı sigortası
yaptırabilir miyim?

I Evet
I SGK sigortanız olsa bile okul da artık sigorta yapıyor

Staj evraklarını en son ne zaman teslim edebilirim?
I Staja başlangıç tarihinden en az 1 hafta önce(önerilen 2 hafta)
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Sıkça Sorulan Sorular II
Staj 1 ve Staj 2’yi aynı dönemde yapabilir miyim?

I Staj 1 ve Staj 2 arasında en az 1 hafta olması kaydıyla
I Her ikisini de tamamen yapmak için 3. sınıf derslerini (6. yarıyıl) almış olmak gerekir

Staj yaptığım yerde bilgisayar mühendisi olması gerekiyor mu?
I Evet. Üniversitede ve Teknokentlerde ihtiyaç yok

Ders dönemi içinde staj yapabilir miyim(normal dönem ve yaz okulu)?
I Bahar yarıyılı sonunda mezuniyet durumu söz konusu olan ve derslere devam zorunluluğu olan

öğrenciler 2 boş ders günü olmak koşuluyla evet
I Cumartesi günü dahil en az 3 gün staj yapılması gerekir
I Yaz okulunda da aynı şartlar geçerlidir

Dönem içinde staj yapmak için gerekli belgeler nelerdir?
I Danışmanınızdan alınacak Katalog not durum çizelgesi
I Ders programı
I Staj başvuru formu

Staj defteri haricinde bir rapor teslim etmeme gerek var mı?
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Sıkça Sorulan Sorular III

I Staj defteri artık elektronik olarak doldurulduğundan gerek yok
Staj defterine neler yazılacak?

I Günlük yapılan işler detaylı olarak
I Dahil olunan/yapılan proje hakkında bilgilendirme
I İsteğe göre firma hakkında bilgi, ekran görüntüleri, diyagram, kod parçacıkları gibi ek bilgiler

Parçalı staj yapabilir miyim?
I Hayır
I 2025 yılı itibariyle parçalı stajlar kaldırılmıştır

Ara dönemde staj yapabilir miyim?
I Hayır
I Ara dönemdeki zaman dilimi stajı tek parça yapmak için genellikle yeterli değil.

Stajı ders olarak seçiyor muyuz? Yeterli kredim yok.
I Hayır. Staj süreci derslerden farklı işliyor. Not girildiğinde transkriptinize yansıyor.
I Stajı ders olarak almak için altyapı hazırlığı var, henüz işlevsel değil
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Sıkça Sorulan Sorular IV
Pandemi sürecinde dersler çevrimiçi. Stajı da uzaktan yapabildiğimize göre ders döneminde
staj yapabiliyor muyuz?

I Hayır: Pandemi sürecinde derslerin çevrimiçi olması derslerin yükünü/süresini
azaltmıyor/azaltmaması gerekli

I Evet: Dönem içinde staj şartları sağlanıyorsa
Staja başladım ama başvuruyu geciktirdim. Geçmiş tarihli stajımı başlatabilir miyim?

I Hayır
Bir firmada sigortalı olarak çalışıyorum. Staj yapabilir miyim?

I Evet. Başvuru sırasında sigorta seçeneği var.
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Sıkça Sorulan Sorular V
Devlet Katkısı Talep Formu nedir?

I Kamu kurumları haricindeki firmalar stajyerlere asgari ücretin en az 1/3’ü kadar maaş vermek
zorunda

I Devlet Katkısı Talep Formu firmanın size verdiği maaşın bir kısmını devletten geri almak
içindir

I Fakülte staj koordinatörlüğüne(bölüme değil) 3 belge teslim edilir
F İmzalı staj başvuru formu
F Ödenen paranın dekontları
F Devlet katkısı talep formu

Staj defterimi teslim ettim ama hala notum girilmedi? Notum ne zaman girilir?
I Yaz döneminde yapılan stajlar genellikle güz döneminin sonunda değerlendirilip sisteme girilir

Mezuniyet durumum var stajımın erken değerlendirilmesi mümkün müdür?
I Evet. Bölüm staj koordinatörlüğüne bildirmeniz durumuda, bir sorun yoksa, yaklaşık 1-2 hafta

içinde defteriniz değerlendirilip sisteme notunuz girilir
Derslerim bitti sadece stajım kaldı. Harç ücreti yatırmalı mıyım?

I Hayır. Staj başvuru süreci normal ders kaydından farklı(şimdilik).
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Sıkça Sorulan Sorular VI

Pusula üzerinden başvurumu yaptım. Neden onaylanmadı?
I Başvuru evraklarını göndermeden onay işlemi yapılmaz.
I Staj evraklarını geç göndermiş olabilirsiniz.

Stajımı uzaktan yapabilir miyim?
I Evet.

Stajımı iptal edebilir miyim?
I Zorunlu haller dışında hayır
I Sigorta işlemleri yapıldığı için süreci iptal etmek sorunlu

Yurt dışında staj yapabilir miyim?
I Evet. Staj yönergesini inceleyin.
I Yurt dışı stajlarda okul tarafından sigorta yapılmıyor.
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Dikkat edilecek hususlar

Stajlar 30 iş günüdür
Resmi tatil olan günlerde staj yapılmaz(bayramlar vb.)
Staj defteri özenle doldurulmalıdır
Aklınıza takılan soruların cevabı için ilk olarak staj yönergesine bakınız
Staj defterine fotoğraf yapıştırmak zorunludur(Fotoğrafsız defterlerden puan kırılacak)
Staj evraklarının bölüm staj koordinatörlüğüne ulaşması ile staj başlangıç tarihi arasında en
az 1 hafta(önerilen 2 hafta) bulunmalıdır

I Aksi halde staj başvurusu reddedilir

� Staj ile ilgili iletişim bilmuhstaj@pau.edu.tr adresi üzerinden gerçekleştirilecektir. Staj
komisyonundaki hocaların mail adresleri staj ile ilgili kullanılmayacaktır.
Staj ile ilgili gönderilen e-postalarda öğrenci numarası ve işlem yapılacak stajı(Staj
1/Staj 2) mutlaka belirtiniz.
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Staj Evrakları Nereden Temin Edilir

Staj Başvuru Formu: Pusula Öğrenci Bilgi Sistemi
Staj Değerlendirme Formu: Bölüm web sayfası
Staj Yönergesi: Bölüm web sayfası
Staj Defteri: Bölüm web sayfası
Staj Akış Şeması: Fakülte web sayfası/öğrenci işleri
Staj Zorunluluk Belgesi: Bölüm web sayfası
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Staj Başvuru Tarihleri

Yaz stajları için başvurular en geç aşağıda belirtilen tarihe kadar alınacaktır
I 14 Temmuz 2025 (Son tarih)

Zorunlu haller dışında bu tarihlerden sonra başvuru kabul edilmeyecektir
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Değerlendirme

Değerlendirme 5 kritere göre yapılıyor.
Proje kalitesi
Kitap bilgisi verme/özgünlük
Yeni teknoloji kullanımı
Defter düzeni
İşyeri değerlendirme notu
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Staj Başvuru Demo

https://www.pau.edu.tr/bilgisayar/tr/sayfa/zorunlu-staj adresinden izlenebilir
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