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Staj

o Pratik calisma yeteneklerini artiracak mesleki staj

@ 2 parcadan olusuyor
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Staj 1

o 30 isgiinii
@ 2. sinifin sonunda ya da daha sonraki zamanlarda yapilabiliyor

o Proje gelistirilmeli yada gelistirilen bir projede yer almak gerekli
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Staj 2

o 30 isgiinii

@ 3. sinifin sonunda ya da sonrasinda yapilabiliyor

@ Staj 1'in tamamlanmasi gerekiyor

» Staj 1 icin staj defteri, degerlendirme formu ve staj basvuru formunun islak imzali hali teslim
edilmeli
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Staj Adimlar |
@ Ogrenci staj yapacagi firmayi bulur ve tarihler iizerinde anlasir(ders ve sinav dénemi
disinda)
@ Ogrenci Pusula Bilgi Sistemi iizerinden staj basvurusunu yapar
© Basvuru sonrasinda 6grenci staj basvuru formunu firmaya gonderir(elektronik olarak)
(4}

Firma basvuru formunu imzalar ve belgeyi taratarak 6grenciye geri gonderir(elektronik
olarak)

@ Ogrenci taratilan basvuru formunu e-posta ile béliim staj koordinatérliigiine génderir ve
Pusula Bilgi Sistemi'nden Onaya Gonder diigmesine tiklar

O Boliim staj koordinatorliigii staj basvurusu uygunsa onaylar

@ Boliim staj koordinatérliigliniin onayladigi stajlar fakiilte staj birimi tarafindan Sosyal
Glivenlik Kurumu'na sigorta islemleri icin gonderilir

@ Ogrenci staj siiresince staj defterini elektronik olarak doldurur
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Staj Adimlari [l

@ Ogrenci staj bitiminde
» Staj defterini elektronik olarak imzalatir ve bilmuhstaj@pau.edu.tr adresine gonderir(Konu
kisminda staj defteri yazmayi unutmayin)
» Staj degerlendirme formunu islak imzal olarak kapah zarfta boliim sekreterligine teslim
eder(staj basvuru formunun imzah hali de bu asamada teslim edilir)

@ Ogrenci staj defterini teslim ettigini boliim sekreterligine bildirir ve sekreterlik defteri teslim
alindi olarak sistemden isaretler

@ Bolim staj koordinatérliigi stajlar ilgili zaman diliminde degerlendirip sisteme girer ve
notlar 6grencinin transkriptine yansir
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Staj Siireci Akis Semasi

@ https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf adresinden incelenebilir
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Staj Basvuru Formu

Pusula Bilgi Sistemi'nden basvuru yaptiktan sonra “Yazdir" islemi ile elde edilir
Firmaya imzalatilir(islak imza)

Islak imzali form e-posta ile béliim staj koordinatérliigiine gonderilir

Bu asamadan sonra staj onaylanir

Staj Koordinatérliigii (Bilgisayar Miihendisligi) Staj Bilgilendirme 4 Mayis 2025 10 /26



Staj Zorunluluk Belgesi

Zorunlu degildir

Firma talep ederse doldurulabilir

B&liim web sayfasinda(Ust Menii > Ogrenci > Lisans > Zorunlu Staj)

» Formlar ve Dilekgeler altindadir
» Buradan erisilebilir

indirip doldurarak(égrenci no, ad soyad, staj durumlari) e-posta ile bize génderin; cikti alip,
imzalayip taratarak e-posta ile geri génderelim
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Sigorta Ise Giris Belgesi

@ Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan bir belge

o Firmalar bazen istiyor

@ https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi
adresinden alinabilir

o E-devlet
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Staj Defteri

@ Boliim web sayfasinda

» Zorunlu staj meniisiiniin altindadir
» Buradan erisebilirsiniz

@ Staj yapilan her giin icin bir sayfa olarak doldurulacaktir
o Elektronik olarak doldurulacagindan icine gorsel ve kod eklenebilir
o Staj defteri elektronik olarak DXbilmuhstaj@pau.edu.tr adresine gonderilebilir

> Yaz ve ara donem stajlari icin en gec takip eden donemin derslerinin baslamasindan 1 ay
sonra teslim edilebilir
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Staj Degerlendirme Formu

o Boliim web sayfasinda

» Zorunlu staj meniisiiniin altindadir
» Buradan erisebilirsiniz

@ Staj sonrasi staj defteri ile birlikte kapali zarf icinde teslim edilmelidir

» Staj defterinin zarfin icinde olmasina gerek yok, degerlendirme formunun olmasi yeterli
» Belgenin altindaki aciklamayi okuyun

@ Firma dolduracak
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SPAS Miistahaklik Belgesi

@ Basvuru sirasinda barkod numarasi gerekecek

@ https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama adresinde
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Sikca Sorulan Sorular |

@ Staj siiresi ne kadar?
» Staj 1: 30 isgiinii
» Staj 2: 30 isgiinii
@ Biitiinleme sinavlarina katilmayacagim. Biitiinleme sinavi doneminde staj yapabilir miyim?
> Evet
o Hafta sonu staj yapabilir miyim?
» s yeri hafta sonu calisiyorsa cumartesi dahil haftada 6 giin
e Sigortal olarak bir firmada calisiyor goziikiiyorum. Is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi
yaptirabilir miyim?
> Evet
» SGK sigortaniz olsa bile okul da artik sigorta yapiyor
@ Staj evraklarini en son ne zaman teslim edebilirim?
» Staja baslangi¢ tarihinden en az 1 hafta 6nce(6nerilen 2 hafta)
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Sikca Sorulan Sorular [l

@ Staj 1 ve Staj 2'yi ayni dénemde yapabilir miyim?

» Staj 1 ve Staj 2 arasinda en az 1 hafta olmasi kaydiyla

» Her ikisini de tamamen yapmak icin 3. sinif derslerini (6. yariyil) almis olmak gerekir
@ Staj yaptigim yerde bilgisayar miihendisi olmasi gerekiyor mu?

» Evet. Universitede ve Teknokentlerde ihtiyac yok
@ Ders donemi icinde staj yapabilir miyim(normal dénem ve yaz okulu)?

» Bahar yariyili sonunda mezuniyet durumu sz konusu olan ve derslere devam zorunlulugu olan
dgrenciler 2 bos ders giinii olmak kosuluyla evet

» Cumartesi giinii dahil en az 3 giin staj yapilmasi gerekir

» Yaz okulunda da ayni sartlar gecerlidir

e Doénem icinde staj yapmak icin gerekli belgeler nelerdir?

» Danismaninizdan alinacak Katalog not durum cizelgesi
> Ders programi
» Staj basvuru formu

@ Staj defteri haricinde bir rapor teslim etmeme gerek var mi?
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Sikca Sorulan Sorular [l

» Staj defteri artik elektronik olarak dolduruldugundan gerek yok
@ Staj defterine neler yazilacak?

» Giinliik yapilan isler detayli olarak

> Dahil olunan/yapilan proje hakkinda bilgilendirme

> |stege gore firma hakkinda bilgi, ekran gériintiileri, diyagram, kod parcaciklari gibi ek bilgiler
o Parcali staj yapabilir miyim?

» Hayir

» 2025 yili itibariyle parcal stajlar kaldirilmistir
@ Ara doénemde staj yapabilir miyim?

> Hayir

» Ara donemdeki zaman dilimi staji tek parca yapmak icin genellikle yeterli degil.
@ Staji ders olarak seciyor muyuz? Yeterli kredim yok.

» Hayir. Staj siireci derslerden farkli isliyor. Not girildiginde transkriptinize yansiyor.
» Staji ders olarak almak icin altyapi hazirligi var, heniiz islevsel degil
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Sikca Sorulan Sorular IV
e Pandemi siirecinde dersler cevrimici. Staji da uzaktan yapabildigimize gore ders doneminde
staj yapabiliyor muyuz?
» Hayir: Pandemi siirecinde derslerin cevrimici olmasi derslerin yiikiinii/siiresini
azaltmiyor/azaltmamasi gerekli
» Evet: Donem icinde staj sartlan saglaniyorsa

@ Staja basladim ama basvuruyu geciktirdim. Gegcmis tarihli stajimi baslatabilir miyim?
» Hayir

e Bir firmada sigortali olarak ¢alisiyorum. Staj yapabilir miyim?
» Evet. Basvuru sirasinda sigorta secenegi var.
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Sikca Sorulan Sorular V

@ Devlet Katkisi Talep Formu nedir?

» Kamu kurumlari haricindeki firmalar stajyerlere asgari iicretin en az 1/3'li kadar maas vermek
zorunda

» Devlet Katkisi Talep Formu firmanin size verdigi maasin bir kismini devletten geri almak
icindir

» Fakiilte staj koordinatérliigiine(bdlime degil) 3 belge teslim edilir

* imzali staj basvuru formu
* Qdenen paranin dekontlari
* Devlet katkisi talep formu

@ Staj defterimi teslim ettim ama hala notum girilmedi? Notum ne zaman girilir?
» Yaz doneminde yapilan stajlar genellikle giiz déneminin sonunda degerlendirilip sisteme girilir
@ Mezuniyet durumum var stajimin erken degerlendirilmesi miimkiin miidiir?

» Evet. Boliim staj koordinatérliigiine bildirmeniz durumuda, bir sorun yoksa, yaklasik 1-2 hafta
icinde defteriniz degerlendirilip sisteme notunuz girilir

@ Derslerim bitti sadece stajim kaldi. Harg iicreti yatirmali miyim?
» Hayir. Staj basvuru siireci normal ders kaydindan farkli(simdilik).
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Sikca Sorulan Sorular VI

@ Pusula iizerinden basvurumu yaptim. Neden onaylanmadi?

» Basvuru evraklarini gdndermeden onay islemi yapilmaz.
» Staj evraklarini ge¢c géndermis olabilirsiniz.

@ Stajimi uzaktan yapabilir miyim?
> Evet.
@ Stajimi iptal edebilir miyim?

» Zorunlu haller disinda hayir
» Sigorta islemleri yapildigi icin siireci iptal etmek sorunlu

o Yurt disinda staj yapabilir miyim?

» Evet. Staj yOnergesini inceleyin.
» Yurt disi stajlarda okul tarafindan sigorta yapilmiyor.
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Dikkat edilecek hususlar

o Stajlar 30 is giiniidiir

@ Resmi tatil olan giinlerde staj yapilmaz(bayramlar vb.)

o Staj defteri 6zenle doldurulmalidir

@ Akliniza takilan sorularin cevabi icin ilk olarak staj yonergesine bakiniz

o Staj defterine fotograf yapistirmak zorunludur(Fotografsiz defterlerden puan kirilacak)

@ Staj evraklarinin boliim staj koordinatérliigiine ulasmasi ile staj baslangic tarihi arasinda en
az 1 hafta(6nerilen 2 hafta) bulunmalidir

» Aksi halde staj basvurusu reddedilir

D4 Staj ile ilgili iletisim bilmuhstaj@pau.edu.tr adresi lizerinden gerceklestirilecektir. Staj
komisyonundaki hocalarin mail adresleri staj ile ilgili kullanilmayacaktir.

@ Staj ile ilgili gdnderilen e-postalarda 6grenci numarasi ve islem yapilacak staji(Staj
1/Staj 2) mutlaka belirtiniz.
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Staj Evraklari Nereden Temin Edilir

Staj Basvuru Formu: Pusula Ogrenci Bilgi Sistemi
Staj Degerlendirme Formu: Boliim web sayfasi
Staj Yonergesi: Bolim web sayfasi

Staj Defteri: Boliim web sayfasi

Staj Akis Semasi: Fakiilte web sayfasi/6grenci isleri

Staj Zorunluluk Belgesi: Bélim web sayfasi
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Staj Basvuru Tarihleri

@ Yaz stajlari icin basvurular en ge¢ asagida belirtilen tarihe kadar alinacaktir
» 14 Temmuz 2025 (Son tarih)

@ Zorunlu haller disinda bu tarihlerden sonra basvuru kabul edilmeyecektir
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Degerlendirme

Degerlendirme 5 kritere gore yapiliyor.

Proje kalitesi
Kitap bilgisi verme/dzgiinliik
Yeni teknoloji kullanimi

Defter diizeni

isyeri degerlendirme notu
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Staj Basvuru Demo

@ https://www.pau.edu.tr/bilgisayar/tr/sayfa/zorunlu-staj adresinden izlenebilir
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