Dokiiman No | SD.IMiD.001

SI"JREC FORMAT FORMU Yayin Tarihi | 07.05.2021

(Sehirdist Ara¢ Gireviendirme Siireci)

Rev.No/Tarih

SORUMLU (Pozisyon) SUREC AKIS SEMASI iLGiLi DOKUMAN / KAYITLAR

BASLA
A
iMID Baskanlgi DYS Ulastirma ve Idari Hizmetler Bilgi Sistemi tizerinden ilgili birim tarafindan Arag Talep Yazis
Baskanligimiza gonderilen arag talebinin alinmasi
i i Arac Talep Yazisi
IMID Bagkani Arag talebi de@erlendirilir. Talep, arag ve sofér uygun mu? ¢ P
Sube Midiri
s
2
v
Sube Miidilri N . . - . oo Arac Talep Red Yazisi
ube uauru Uygun olmadigina karar verilen talep sistem lizerinden reddedilerek llgili Evet o
Bas Sofér Birime bilgi verilir. (DYS iizerinden)
e . . R Arag Talep Onay Yazisi
Sube Miduri Uygun bulunan talep sistem tizerinden onaylanir ve Bas Sofore iletilir. < (DYS (izerinden)
Bas Sofor

Sube Miiduri ilgili Birime bilgi verilmesi ve Katilimci Listesi ve Taahhiitname talebi Arag Talep Onay Yazisi
Bas Sofor l

i ; 0 i ; § Birimi Katiimci Listesi Formu
ube Miduiri Katiimei Listesi ve Taahhitnamenin Ulagtirma Hizmetleri Birimine : g
$Ba§ Sofor Ulastiriimasi TaahhuUtname Formu
Sube Muddrt Tasit Gérev Emri Formu diizenlenir. Tagit Gérev Emii Formu
Bas Sofor i .
MUdain L ) ) Onayli Tagit Gérev Eni
Slét;% sg}%t;ru Tasit ve Sofér Goéreviendirmesi yapilir Formu
.. o N . i N . Tasit Gorev Emri Formu,
) Gorev bitiminde Tasit Gorev Emrl Fomu soférden aI_|_n|p gergkll k.ontrolle':r Katilimei Listesi Formu,
Bas Sofor yapilir(Arag km. vs.) Kapllmm Listesi Formu, Taahhitname ile birikte ait Taahhiithame Formu, Arag
oldugu aracin dosyasina kaldinlir. Dosyas!

> BITIR

Hazirlayan Hazirlayan
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SUREC KODU:

SD.IMID.001

SUREC ADI:

Sehirdis1 Ara¢ Gorevlendirme

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

IMID Baskanligi, Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari
Personeller ile Ogrenciler

SURECIN AMACI:

Universitemizde diizenlenen, Bilimsel etkinlik, Sempozyum, Panel,
Konferans, Kuruma gelen resmi misafirleri karsilama, Teknik gezi,
Birimlere yemek servisi, posta hizmetleri ve malzeme sevki vb. isler
icin arac taleplerinin Istenilen zaman ve sekilde karsilanmasi.

SURECLE ILGILI YASAL
MEVZUAT/STANDART
ADI/MADDESI:

237 Sayili Tasit Kanunu ve ilgili mevzuatlar.

SURECLE ILGILi STRATEJIiK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

Y1l boyunca birimlerden yapilan arag taleplerine uygun arag ve
sofor gorevlendirmesi yapilmast

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.

Arag taleplerinin belirtilen zaman dilimi igerisinde sorunsuzca
sonuc¢landirilmasi

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangic | 2019 | 201 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izlem
Hedef | Degeri -1 9-— -1 -2 -1 -2 e
No.su 2 Stklig

1

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, Ulastirma Hizmetleri Birimi.

SURECIN Akademik ve Idari Personeller ile Ogrenciler.

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI:

Akademik ve Idari Birimler, Daire Baskanliklar1, Tasitlar, Ilgili
Formlar

SURECIN temel GIRDILERI: DYS Ulastirma ve idari Hizmetler Bilgi Sistemi {izerinden gelen
arag talepleri, Ara¢ Talep Formu, Ogrenci veya Katilimci Listesi
Formu, Taahhiitname Formu, Tagit Gérev Emri Formu

SURECIN CIKTILARI: Tasit Gérev Emri Formu, Taahhiitname Formu, Ogrenci veya

Katilimei Listesi Formu, Ara¢ Dosyalari, Sitem Kaydi

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Personel Gorevlendirme Siirecleri (Personel Daire Baskanlign)

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad:

Imza:

Onaylayan

Unvan Ad Soyad: Imza:




