Yabanci Diller Yiiksekokulu

SD.YDYO

Dokiiman No

Yayin Tarihi

Isten Ayrilma islemleri Rev-NorTarih
Sayfa No
SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.YDYO.
SUREC ADI: Isten Ayrilma Islemleri

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Isten ayrilacak veya emekli olacak kisilerin gérev yaptig1
birimdenayrilma islemlerinin yapilmasini saglamak.
SURECLE iLGILi YASAL 657 Sayili DMK

2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu
2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

Isten ayrilacak veya emekli olacak kisilerin gorev yaptig1
birimden ayrilma islemlerinin mevzuata uygun yapilmasi.

SURECIN TEDARIKCILERI:

Yiksekokul Sekreteri, Mudiir

SURECIN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Akademik ve Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Personel Daire Baskanlig1, idari ve Mali Isler Dai.Bsk.

SURECIN temel GIRDILERI:

Dilekge

SURECIN CIKTILARI:

Rektorliik Oluru, Ayrilis Bildirgesi, ilisik Kesme Formu.

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad.: Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad.:

Imza:



Dokiiman No

SD.YDYO

Yabanci Diller Yiiksekokulu Yayn Tarihi

Isten Ayrilma Islemleri Rev.No/Tarih

Sayfa No

Sorumlu(Pozisyon)

Akis Semast Mgili

Dokiiman/Kayitlar

-Dilekg¢e Sahibi

-Yiiksekokul
Sekreterligi
-Miidiir

-Personel Daire
Bagkanligi

-IMID

BASLA

Emeklilige /isten ayrilacak kisi, gorev yaptigi
birime dilekge ile miiracaatint yapar.

Miiracaat
tizerine dilekge
Rektorlik
Makamimnimn
onayina
sunulur

Tlgiliye ilisik
kesilmemesi
nedeni bildirilir.

Evet

v

Rektorliik Makamindan gelen onay belgesi ilgili
personele teblig edilir ve ilgili personel ilisik
kesme formunu tamam/ar.

A4
(" Maag Tahakkuk Birimince, SGK Sistemi
tizerinden emekli/isten ayrilma iglemi

\_ tamamlanarak Isyeri Ayrlis Bildirgesi almr. )

v

(" SGK isten Ayrilma Bildirgesi ve ilisik kesme )

formu Rektorliik Makamma DY'S iizerinden
gonderilir.

J

BITIS

-Dilekge

-Rektorlik Oluru

-Ilisik Kesme Belgesi

-Isten Ayrilis
Bilgdirgesi

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad.:

Onaylayan
Imza: Unvan Ad Soyad.:

Imza:




