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ŞÜREÇ AKIŞ ŞEMASI

Stajı Başlat
Staj Tarihlerini Belirle ve Staj
Yapılacak Kurum veya Şirket Bul
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Hazırlayanın Ünvanı ve Adı Soyadı
Onaylayanın Ünvanı ve Adı Soyadı
V.H.K.İ. SELÇUK 
Prof. Dr. YAKUP KASKA


Pusuladan Staj Başvuru Formunu Doldur ve 3 Nüsha Çıkart


Onaya göndermeyi unutma!




Staj Formunu İşyerine İmzalatıp
Kaşelet






Formu Bölüm Staj Sorumlusuna
Staj Başlama Tarihinden en az 10 gün önce

Onaylat ve Bölümü
Teslim Et








Hayır

Başvurun Kabul Edildi mi?





Staj İptal Edilecek ise Mutlaka Aynı Gün Bildir!

Evet




2. Sayfaya Git
Staj Başlama Tarihinde İşyerinde Staja Başla

Sigorta Belgesini staj tarihinden 1 gün önce e-devlet üzerinden kontrol et


ŞÜREÇ AKIŞ ŞEMASI


Yaptığın Çalışmaları Defterine Günlük
Yaz



Staj Sonunda Staj Defterinin Tüm Sayfalarını ve Değerlendirme Formunu İmzalat ve Kaşelet

	[image: PAÜ Logo]
	STAJ İŞLEMLERİ SÜRECİ



	[image: website logo]
	Doküman No
	FF-13

	
	
	
	Yayın Tarihi
	04.12.2023

	
	
	
	Rev.No/Tarih
	-

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Hazırlayanın Ünvanı ve Adı Soyadı
Onaylayanın Ünvanı ve Adı Soyadı
V.H.K.İ. 
Prof. Dr. YAKUP KASKA
[bookmark: _GoBack]


Staj Defterini ve Değerlendirme Formunu Staj Sonunda Bölümüne Teslim Et

Teslim Şekillerini ve Zamanını Bölümünden
Öğren (Posta, Elden veya İnternet)




Staj Evrakların Bölümün
Tarafından
Kontrolü edilir








Red

Evrakların Kabul Edildi mi?


Eksik
Eksiklerini
Belirtilen Sürede
Tamamla





Evet


Stajın
Staj Notun Sisteme Bölümün Tarafından
Girilir

Bitti


	ŞÜREÇ TANIMLAMA KARTI

	Süreç Kodu :
	FEF/PS/13

	Süreç Adı :
	Staj İşlemleri Süreci

	Süreç Sahibi: (Bölüm/Pozisyon/Kişi) :
	Fen Fakültesi / Bölüm başkanlıkları/ Bölüm başkanları/ Staj koordinatörlükleri

	Sürecin Amacı :
	Pamukkale Üniversitesi Önlisans-Lisans Yönetmeliği kapsamında öğrencilerin staj işlemlerinin yapılması.

	
Süreçle İlgili Yasal Mevzuat/Standart Adı/Maddesi :
	2547 sayılı kanunun ilgili maddeleri Fakülte öğrencilerinin işyerlerindeki Eğitim, Uygulama ve Stajlarına İlişkin Esas ve
Usuller hakkında Yönetmelik, 3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu, 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

	Süreçle İlgili Stratejik Plan Hedefi/Göstergesi :
	Öğrencilerin Bilgi ve Biriklerine Arttırarak Toplumun İhtiyaç Duyduğu Nitelikle İnsan Yetiştirmek

	Sürecin Hedefi/Hedefleri :
	Öğrencilerin Mesleki Beceri Kazanmalarını Sağlamak

	
Sürecin Performans Göstergeleri :
	Hedef Nosu
	Başlangıc Değeri
	
2019-1
	
2019-2
	
2020-1
	
2020-2
	
2021-1
	
2021-2
	İzleme Sıklığı

	1. Staj Yapan Öğrenci Sayısı
	1
	1200
	-
	-
	-
	-
	780
	1940
	Aylık

	2. Stajı Kabul Edilen Öğrenci Sayısı
	2
	1150
	-
	-
	-
	-
	650
	1760
	Aylık

	Sürecin Tedarikçileri :
	Öğrenciler, Akademik ve İdari Personel, Diğer Kuruluşlar

	Sürecin Müşterileri/Kullanıcıları :
	Öğrenciler, Akademik ve İdari Personel, Staj yapılan Kurum ve Kuruluşlar

	Sürecin Diğer Paydaşları :
	İşletmeler, İlgili resmi kuruluşlar, Öğrenci İşleri, SGK

	Sürecin Temel Girdileri :
	Staj Başvuru Formu-SGK Giriş-Çıkış Belgeleri-Staj Defteri-İşyeri Değerlendirme Formu

	Sürecin Çıktıları :
	Staj Defteri, Staj Değerlendirme Formu, Staj Notları

	Süreç İle Etkileşimli Diğer Süreçler :
	Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve İlgili Birimler



	Hazırlayanın Ünvanı ve Adı Soyadı
	Onaylayanın Ünvanı ve Adı Soyadı

	V.H.K.İ. 
	Prof. Dr. YAKUP KASKA 
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