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SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI
                    BİRİM KALİTE SORUMLUSU GÖREV TANIMI
	A. KADRO VEYA POZİSYONUN

	Birimi
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	Ünvanı
	Büro Personeli

	Sınıfı
	

	Görevi
	Kalite Birim Sorumlusu

	Birim Yöneticisi
	Daire Başkanı

	Bağlı Bulunduğu Yönetici / Yöneticileri
	Daire Başkanı, Daire Başkan Yardımcısı

	Vekâlet
	Bilgisayar İşletmeni / Memur

	B. ATANACAKLARDA ARANACAK ÖZELLİKLER

	Eğitim Düzeyi
	Üniversite

	Gerekli Hizmet Süresi
	Hizmet süresi şartı bulunmamaktadır.

	C. GÖREV / İŞLERE İLİŞKİN BİLGİLER

	Görevin Kısa Tanımı
	[bookmark: _GoBack]Pamukkale Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Başkanlığımızın vizyonu, misyonu doğrultusunda Kalite Yönetim Sistemini gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerin yürütülmesi amacıyla çalışmalarında yönetimin temsil edilmesi, yönetim adına kalite ile ilgili tüm hususları planlanması, uygulaması, refakat edilmesi, koordine edilmesi ve sonuçlarının raporlanması.


	Görev / Yetki ve Sorumlulukları
	· Kalite Yönetim Sisteminin uygulanmasında ve geliştirilmesinde görev alır ve kalite hedeflerine uygun çalışmaların yapılmasını sağlar.
· Kalite politikasının çalışanlara duyurulması ve çalışanların kalite bilincinin geliştirilmesini sağlar.
· Kalite dokümanlarını hazırlayarak Başkanlık onayına sunar.
· Kalite Yönetim Sistemi dokümanlarını dağıtımını ve güncellenmesini takip eder.
· Başkanlığın iç kontrol hizmetlerini yürütür ve güncel verilerini toplayıp yazışmalarını yapar.
· Birimlerden gelen yenileme talep formlarını değerlendirir.
· Gelişmeleri izleyerek gerekli revizyonları ve dağıtımlarını yapar.
· Kuruluş iç kalite tetkiklerinin koordinasyonunu, planlamasını yapar ve bu plan doğrultusunda tetkiklerin gerçekleştirilmesini sağlar.
· Uygun olmayan hizmetlerle ilgili düzeltici ve önleyici faaliyetlerin başlatılmasını, birimler arası koordinasyonu, görüş alış-verişini ve uygunsuzluklar düzeltilinceye kadar takibini yapar.
· Eğitim faaliyetlerinin planlamasını, organizasyonunu yapar ve gerçekleştirilmesini sağlar.
· Hizmet Planlaması (Planlamanın Gözden Geçirilmesi) faaliyetlerine katılır.
· Kalite Yönetim Sisteminin uygulanmasının ve sürekliliğinin sağlanmasını takip eder.
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