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1.Toplantı Bilgileri 

Toplantı Tarihi 03.04.2013  Revizyon 09.04.2013 

Başlangıç –Bitiş Saati 10:00-11:20 

Toplantı No 2013/DYS-08 

Toplantı Yeri Rektörlük Küçük Toplantı Salonu 

 

2.Toplantıya Katılanlar 

 

Prof. Dr. Kenan ÇOYAN, İsmail YILMAZ, Sevil DEMİR, Fatih ULUŞAN, Ethem ÇELİK, Nuri ŞAŞMAZ, 

Şerife CİHANGİR, Hülya UYGUN, Leyla ÖZGÜR,  İsmahan DEMİRYÜREK 

 

3.Görüş ve Kararlar 

 

 

1. Resmi yazıların yazım ve gönderim işlemleri 15.04.2013 tarihinden itibaren imzalı bir nüsha 

sadece birimde kalacak şekilde(Yazıyı yazan kişi çıktı alacak ve imzalatarak dosyada 

saklayacaktır.) doküman yönetim sistemine de kaydedilecektir. Doküman Yönetim Sisteminde 

olmayan hiçbir evrak kabul edilmeyecek ve iade edilecektir.  

2. Doküman Yönetim Sistemindeki kurumdışı giden ve gelen evraklar ile kurumiçi yazışmaların sayı 

numaraları 8000 rakkamından başlatılacaktır. 

3. İdari ve akademik birimlerdeki resmi yazı yazma ve göndermedeki işleyişleri aynen devam 

edecektir. Yani akademik birimler, idari birimlere direkt yazı yazamayacaktır. Bu tür yazılarda 

yazı şablonu olarak “Kurum İçi Giden Tek İmza – Rektörlük Makamına” seçilmelidir. Aksi takdirde 

“Kurum İçi Giden Tek İmzalı “şablon seçilmelidir. 

4. Kurum İçi Giden Tek İmzalı şablonda yer alan kurumiçi gönderimlerde Genel Sekreterliğe bağlı 

birimlerin üst alanında Genel Sekreterliğe ibaresi olduğu şekilde kalacaktır. 

5. Pusula Bilgi Sistemi ile Envision Sisteminin entegrasyonu sonucunda atama sonucunda kişinin 

sisteme eklenmesi ile yetkilendirme işleminde Personel Daire Başkanlığından bir kişi 

görevlendirilecektir. Bu kişiye Bilgi İşlem Daire Başkanlığı tarafından yetki ve eğitim verilecektir. 

6. Birimlere konunun açıklanması ile ilgili açıklamalar DYS sitesinde duyurulacak ve mail atılarak 

resmi yazı hazırlanacaktır. 

7. Paraf listesi 5 kişiyi geçmesi halinde paraftan şef unvanı çıkarılacaktır. 

 

4.Ekler 
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5.Katılımcı Bilgileri 

Ad Soyadı Görev (Unvan ve Birim İle) İmza 

Prof. Dr. Hasan KAPLAN Kurul Başkanı  
 

Prof. Dr. Kenan ÇOYAN Kurul Üyesi  

 

İsmail YILMAZ 

 

Kurul Üyesi  

Sevil DEMİR Kurul Üyesi  

 

Fatih ULUŞAN Danışman Üye  

 

Ethem ÇELİK Kurul Üyesi  

 

Nuri ŞAŞMAZ Kurul Üyesi  
 

Şerife CİHANGİR Kurul Üyesi  
 

Hülya UYGUN Kurul Üyesi  

 

Leyla ÖZGÜR Kurul Üyesi  

 

İsmahan DEMİRYÜREK Kurul Üyesi  

 

Mustafa Egemen TANER Kurul Üyesi  

 

 


