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1.Toplant Bilgileri

Toplanti Tarihi 03.04.2013 Revizyon 09.04.2013
Baslangig —Bitis Saati 10:00-11:20

Toplanti No 2013/DYS-08

Toplanti Yeri Rektorluk Kiglik Toplanti Salonu

2.Toplantiya Katilanlar

Prof. Dr. Kenan COYAN, ismail YILMAZ, Sevil DEMIR, Fatih ULUSAN, Ethem CELIK, Nuri SASMAZ,
Serife CIHANGIR, Hiilya UYGUN, Leyla OZGUR, ismahan DEMIRYUREK

3.Goris ve Kararlar

Resmi yazilarin yazim ve gonderim islemleri 15.04.2013 tarihinden itibaren imzali bir nisha
sadece birimde kalacak sekilde(Yaziyi yazan kisi c¢ikti alacak ve imzalatarak dosyada
saklayacaktir.) dokiiman yonetim sistemine de kaydedilecektir. Dokiiman Yénetim Sisteminde
olmayan hicbir evrak kabul edilmeyecek ve iade edilecektir.

Dokiiman Yonetim Sistemindeki kurumdisi giden ve gelen evraklar ile kurumigci yazismalarin sayi
numaralari 8000 rakkamindan baslatilacaktir.

idari ve akademik birimlerdeki resmi yazi yazma ve géndermedeki isleyisleri aynen devam
edecektir. Yani akademik birimler, idari birimlere direkt yazi yazamayacaktir. Bu tir yazilarda
yazi sablonu olarak “Kurum ici Giden Tek imza — Rektorliik Makamina” secilmelidir. Aksi takdirde
“Kurum ici Giden Tek imzali “sablon segilmelidir.

Kurum ici Giden Tek imzal sablonda yer alan kurumici génderimlerde Genel Sekreterlige bagli
birimlerin st alaninda Genel Sekreterlige ibaresi oldugu sekilde kalacaktir.

Pusula Bilgi Sistemi ile Envision Sisteminin entegrasyonu sonucunda atama sonucunda kisinin
sisteme eklenmesi ile yetkilendirme isleminde Personel Daire Baskanlig§indan bir Kkisi
gorevlendirilecektir. Bu kisiye Bilgi islem Daire Baskanligi tarafindan yetki ve egitim verilecektir.
Birimlere konunun agiklanmasi ile ilgili agiklamalar DYS sitesinde duyurulacak ve mail atilarak
resmi yazi hazirlanacaktir.

Paraf listesi 5 kisiyi gecmesi halinde paraftan sef unvani gikarilacaktir.

4.Ekler
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5.Katilimci Bilgileri

Ad Soyadi

Gérev (Unvan ve Birim ile)

imza

Prof. Dr. Hasan KAPLAN

Kurul Baskani

Prof. Dr. Kenan COYAN Kurul Uyesi
ismail YILMAZ Kurul Uyesi
Sevil DEMIR Kurul Uyesi

Fatih ULUSAN

Danisman Uye

Ethem CELIK Kurul Uyesi
Nuri SASMAZ Kurul Uyesi
Serife CIHANGIR Kurul Uyesi
Hilya UYGUN Kurul Uyesi
Leyla OZGUR Kurul Uyesi
ismahan DEMIRYUREK Kurul Uyesi

Mustafa Egemen TANER

Kurul Uyesi




