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1.AMAÇ: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı Bütçe ġube 

Müdürlüğü’nde likit karĢılığı ödeneklerin kaydını amaçlar. 

2.KAPSAM: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı Bütçe ġube 

Müdürlüğü’nde likit karĢılığı ödeneklerin kayıt iĢlemlerini kapsar. 

3.SORUMLULAR: 

 Bütçe ġube Müdürlüğü 

 Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanı 

 Rektör 

 Muhasebe Yetkilisi 

4.TANIMLAR VE KISALTMALAR: 

 SGDB: Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı 

 BġM: Bütçe ġube Müdürlüğü 

5.SÜREÇ SAHİBİ: 

Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanı 

6.GİRDİLER: 

 Ödenek aktarma iĢlemine iliĢkin talep yazısı 

7.KAYNAKLAR: 

 Kırtasiye malzemeleri 

 Bilgisayar 

 Ġlgili Formlar 

 Ġnternet Bağlantısı 

8.ÇIKTILAR: 

 Ödenek aktarma formu 

 Muhasebe iĢlem fiĢleri 
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9.REFERANS VE KAYITLAR: 

 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

 Bütçe Kanunu 

 Bütçe Uygulama Tebliği 

10. UYGULAMA: 

  SGDB tarafından ilgili birimden ödenek revize (ekleme) iĢlemlerine iliĢkin talep yazısı 

evrak kayıt birimince teslim alınır. Daire BaĢkanı talep yazısını inceleyerek BġM’ ye 

gönderir.  

 BġM ‘de talep yazısı incelendikten sonra olumsuz bulunursa BġM personeli tarafından ilgili 

birime bir bilgilendirme yazısı hazırlanır. Bilgilendirme yazısı önce BġM sonra Daire 

BaĢkanı tarafından incelenir ve BġM personeli tarafından ilgili birime gönderilerek süreç 

sona erer. Talep yazısı onaylanırsa BġM personeline iĢlemler için gönderilir. 

 BġM personeli yazıyı inceledikten sonra ilgili yıla ait likit fazlası ve net finansman 

miktarlarını kontrol eder. Daha sonra Bütçe Yönetim Enformasyon (e-bütçe) ödenek aktarma 

formu düzenlenir ve çıktıları alınır. 

 Düzenlenen ödenek aktarma formu önce BġM sonra daire baĢkanı tarafından incelenir ve 

Rektörün onayına sunulur. 

 Rektörden form onayı alınamazsa tekrar ilgili kiĢiye bilgilendirme yazısı hazırlanması ve 

gönderilmesi iĢlemleri ile süreç devam eder. Eğer form onaylanırsa BġM personeli tarafından 

imzalanan aktarma formu e-bütçe sisteminde onaylanır. Aktarma formlarından bir nüsha 

SayıĢtay BaĢkanlığına,  bir nüsha M.B. Muhasebat Genel Müdürlüğüne, bir nüsha Bütçe ve 

Mali Kontrol Genel Müdürlüğüne gönderilir; bir nüsha SGDB’ deki dosyasına kaldırılır. 

 Daha sonra ödenek gönderme ve tenkis belgeleri e-bütçe sisteminde düzenlenir ve çıktıları 

alınarak muhasebeleĢtirilmek üzere Say2000i muhasebe otomasyon sistemine gönderilir. 

Say2000i sistemine gönderilen kayıtlar otomatik olarak muhasebe iĢlem fiĢine dönüĢtürülür 

ve bu fiĢler sistemde onaylanarak çıktıları alınır. Çıktılar muhasebe yetkilisinin onayına 

sunulur.  Daha sonra muhasebe yetkilisinin onayına sunulur. 

 Muhasebe yetkilisi fiĢleri onaylarsa fiĢlerin bir nüshası ilgili birimde ilgili dosyada saklanır 

ve süreç sona erer.  FiĢler için onay alınamazsa fiĢlerin tekrar hazırlanması iĢlemleri ile süreç 

devam eder. 
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11. PERFORMANS KRİTERLERİ: 

 Hatasız hazırlanan ödenek aktarma formu 

 Hatasız alınan muhasebe iĢlem fiĢleri 

 

12. ANA SÜREÇ: 

 

Evet
Hayır

Ġlgili birime 

gönderilmesi

Ġlgili yıla ait likit fazlası ve 

net finansman miktarlarının 

kontrol edilmesi

Bütçe Yönetim Enformasyon 

(e-bütçe) sisteminde ödenek 

aktarma formu düzenlenmesi 

ve çıktılarının alınması

BitiĢ

Talep yazısını 

incelenmesi

Bilgilendirme 

yazısının 

incelenmesi

BaĢla

Talep yazısının incelenmesi

1

2

Ġlgili Birimden ödenek aktarma 

iĢlemine iliĢkin talep yazısının 

evrak kayıt birimince teslim 

alınması

Talep yazısının incelenerek 

Bütçe ġ.M.’ye gönderilmesi

Ġlgili birime açıklayıcı 

bir bilgilendirme 

yazısının hazırlanması

Bilgilendirme 

yazısının 

incelenmesi

Talep olumlu 

mu?

SGDB

Daire BaĢkanı

BġM

Bütçe ġube Müdürlüğü 

Personeli 

Bütçe ġube Müdürlüğü 

Personeli 

Bütçe ġube Müdürlüğü 

Personeli 

SORUMLULAR LĠKĠD KARġILIĞI ÖDENEK KAYDI SÜRECĠ DOKÜMANLAR

Ödenek Aktarma Talep 

Yazısı

Ödenek Aktarma Talep 

Yazısı, Bilgilendirme 

Yazısı

Ödenek Aktarma Talep 

Yazısı, Bilgilendirme 

Yazısı

Ödenek Aktarma Talep 

Yazısı, Bilgilendirme 

Yazısı

Ödenek Aktarma 

Formu

BġM
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Hayır

Hayır

Evet

Say 2000 i sistemine gönderilen 

kayıtların otomatik olarak Muhasebe 

ĠĢlem FiĢine dönüĢmesi ile bu fiĢlerin 

sistemde onaylanarak çıktılarının (3 

nüsha) alınması

Ödenek aktarma 

formunun incelenmesi

Ödenek aktarma 

formunun incelenmesi

2Onaylandı mı?

Muhasebe iĢlem fiĢlerinden bir 

nüshasının birimde ilgili 

dosyasında saklanması

Onaylandı 

mı?

BitiĢ

1

Ġmzalan aktarma formunun e-

bütçe sisteminde onaylanması

Aktarma formlarından 1 nüsha SayıĢtay 

BaĢkanlığına,  1 nüsha M.B. Muhasebat 

Genel Müdürlüğüne,1 nüsha Bütçe ve Mali 

Kontrol Genel Müdürlüğüne gönderilmesi; 1 

nüsha SGDB’deki dosyasına kaldırılması

Ödenek gönderme ve tenkis belgelerinin 

e-bütçe sisteminde düzenlenmesi ve 

çıktıları alınarak muhasebeleĢtirilmek 

üzere Say2000i Muhasebe Otomasyon 

Sistemine gönderilmesi

SORUMLULAR LĠKĠD KARġILIĞI ÖDENEK KAYDI SÜRECĠ DÖKÜMANLAR

BġM

Daire BaĢkanı

BġM

Bütçe ġube Müdürlüğü

Bütçe ġube Müdürlüğü

Bütçe ġube Müdürlüğü

Ödenek 

Aktarma Formu

Ödenek 

Aktarma Formu

Ödenek 

Aktarma Formu

Ödenek 

Aktarma Formu

Muhasebe ĠĢlem 

FiĢi

Muhasebe ĠĢlem 

FiĢi

Evet

Rektör

Muhasebe Yetkilisi

 
 


