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1.AMAÇ: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı, Bütçe ve Performans ġube 

Müdürlüğü’ndeki kafeterya ve kantin kira gelirlerinin tahsilatını amaçlar. 

2.KAPSAM: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı, Bütçe ve Performans ġube 

Müdürlüğü’ndeki kantin ve kafeterya kira gelirleri iĢlemlerini kapsar. 

3.SORUMLULAR: 

 Ġlgili birimler 

 Ġhaleyi alan kiĢi/firma 

 Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı 

 Bütçe ve Performans ġube Müdürlüğü personeli 

4.TANIMLAR VE KISALTMALAR: 

 SGDB: Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı 

5.SÜREÇ SAHİBİ: 

 Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanı 

6.GİRDİLER: 

 Ġhaleyi alan kiĢi/firma ile yapılan kira sözleĢmesi 

7.KAYNAKLAR: 

 Bilgisayar 

 Ġlgili Formlar 

 Ġnternet Bağlantısı 

 Sayaçlar 

8.ÇIKTILAR: 

 Kontrolü yapılmıĢ kira kesinti listesi 
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9. REFERANS VE KAYITLAR: 

 

10. UYGULAMA: 

 Ġlgili kafeterya ve kantin için ihale yapılır ve ihaleyi alan kiĢi veya firma ile kira sözleĢmesi 

yapılır. 

 Bütçe ve Ģube müdürlüğü tarafından kira sözleĢmesinin bir nüshası alınır. 

 Eğer kira vaktinde yatırılıyorsa sözleĢme bitene kadar devam eder aksi takdirde kiĢi/firmaya 

kiranın ödenmediğine dair tebligat gönderilir. 

 Tebligat gönderiminden sonra eğer kira yasal faizi ile yatırılırsa sözleĢme bitene kadar kira 

devam eder aksi takdirde sözleĢme hükümleri uyarınca sözleĢme feshedilir ve tahsilat için hukuk 

müĢavirliğine gönderilir. 

11. PERFORMANS KRİTERLERİ: 

 Hatasız yapılan kesinti sayısı 
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12. ANA SÜREÇ:  

BaĢla

Ġlgili kafeterya veya 

kantinin ihalesinin 

yapılması

Ġhaleye konu olan varlığın 

kira sözleĢmesinin 

yapılması

Kira sözleĢmesinden bir 

nüsha alınması

Kira vaktinde 

yatırılmıĢ mı?

Firmaya veya kiĢiye kirayı 

ödemediğine dair tebligat 

gönderilmesi

Hayır

Kira yasal faizi 

ile yatırıldı mı?

SözleĢme hükümleri uyarınca 

sözleĢmenin feshedimesi

Hayır

SözleĢme bitene 

kadar kiranın 

devam etmesi

Evet

BitiĢ 

Hukuk müĢavirliğine 

tahsil edilmesi için 

gönderilir

Evet

SORUMLULAR KANTĠN VE KAFETERYA KĠRA GELĠRLERĠ SÜRECĠ DOKÜMANLAR

Ġlgili Birim

Ġhaleyi alan kiĢi/firma

Bütçe ġube Müdürlüğü 

Personeli

Bütçe ġube Müdürlüğü 

Personeli

Bütçe ġube Müdürlüğü 

Personeli

Bütçe ġube Müdürlüğü 

Personeli

Kira SözleĢmesi

Kira sözleĢmesi

Kiranın 

Ödenmediğine 

Dair Tebligat

Bütçe ġube Müdürlüğü 

Personeli

 
 


