
Doküman Bilgisi: KAVDEM tarafından yürütülen ve/veya katkı sağlanan 

projeler/faaliyetler hakkında kısa bilgiler için form 

Dokümanın hazırlanma tarihi/güncelleme tarihleri: 19 Ocak 2017; 07 Ağustos 2017; 10 Ağustos 2017 

 

Proje/Faaliyet Bilgileri 

Projenin/Faaliyetin başlığı Belge Paylaşım Sistemi Modülü 

Başlayış Tarihi Aralık 2016 

Önerilen Bitiş Tarihi Mart 2017 

Projenin gerçek bitiş tarihi Temmuz 2017 

Proje Yürütücüsü (Unvanı, Adı, 

Soyadı, Birimi) Prof. Dr. Diler Aslan, KAVDEM 

Projeye katkı koyanlar (Unvanı, 

Adı, Soyadı, Birimi olarak 

listelenmeli) 

Uzm. Mustafa Egemen Taner, KAVDEM 

Uzm. Öncü Yanmaz Arpacı, KAVDEM 

Şube Müdürü Tevfik Yıldırım, BİDB 

Şef Selim Selçuk, BİDB Uzm. Mehmet Ulaş 

Koyuncuoğlu 

Projenin bütçe kaynağı 

(Rektörlük, BAP, TÜBİTAK, vb.) 

Kurum içi 

İzlem formunun doldurulma ve 

güncelleme tarihleri 

19.01.2017; 07.08.2017; 10.08.2017 

 

Amaç ve Hedefler:  

Üniversite genelinde ortak belge paylaşılabilmesi için Pusula Bilgi Sistemi altında Belge 

Paylaşım Sistemi adıyla bir modül oluşturulması ve modülün sayfa bazlı yetkilendirme 

yapılacak şekilde tasarlanması 

Hedeflenen çıktı(lar): 

-Ortak dokümanlara hızlı ve güncel erişim 

-Erişim sınırlama ile istenilen kişilerle doğrudan doküman paylaşabilme avantajı 

-Daha etkin iş süreçleri 

-E-dokümanlar ile daha az kağıt ve toner sarfiyatı 

-Belgelerin tek bir ortamdan yönetilebilmesi  

Projenin durumu hakkında kısa bilgi:  

Sistem tasarımı ile ilgili Yazılım Proje Talep formu KAVDEM tarafından doldurularak Bilgi 

İşlem Daire Başkanlığı’na iletilmiştir. Yazılım geliştirme çalışmaları Bilgi İşlem Daire 

Başkanlığı tarafından yürütülmektedir. 2017/01 numaralı KAVDEM Yönetim Kurulu 

Toplantısında Bilgi İşlem Daire Başkanlığı tarafından projenin gelişimiyle ilgili bilgilendirme 

yapılmış ve KAVDEM Yönetim Kurulu üyeleri tarafından eksik ve hatalar belirtilmiş olup, 

geliştirilecek olan sistemin taslak çalışmaları da içerecek bir yapıda olması gerektiği 

vurgulanmıştır (19.01.2017, Öncü Yanmaz Arpacı, KAVDEM). 
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2017/02 numaralı KAVDEM Yönetim Kurulu Toplantısında tasarlanan sistemin Bilgi İşlem 

Daire Başkanlığı tarafından tanıtımı yapılmış ve 4 numaralı karar olarak, sistemin KAVDEM 

tarafından denemeye alınmasına karar verilmiştir. 2017/04, 2017/05, 2017/06 ve 2017/07 

numaralı KAVDEM Yönetim Kurulu Toplantılarında sistem üzerinde yapılan denemelerde 

tespit edilen hataların giderilmesi için kararlar alınmıştır. 18.07.2017 itibariyle sistem 

kullanılmak üzere KAVDEM’e devredilmiştir (07.08.2017, Öncü Yanmaz Arpacı, 

KAVDEM).   
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Projenin çıktıları (Web Sitesi, yazılım, vb) (Maddeler halinde yazılmalı, yanlarına yürürlük tarih belirtilmelidir):  

Çıktı adı Yürürlüğe 

konulduğu tarih 

Güncel olarak nasıl erişilebileceği Açıklamalar/Durum  

Belge Paylaşım Sistemi 

Modülü 

18.07.2017 Pusula Bilgi Sistemi > Stratejik Yönetim 

Bilgi Sistemi > Belge/Doküman Paylaşımı 

Hedefler doğrultusunda proje tamamlanmıştır. 

 

Projenin çıktılarıyla ilişkili dokümanlar listesi (Kullanma kılavuzu, erişme talimatı, vb listelenmeli ve erişim yerleri belirtilmelidir. Yoksa, 

bulunmadığı belirtilmelidir):  

Doküman adı Yürürlüğe 

konulduğu tarih 

Güncel olarak nasıl erişilebileceği Açıklamalar/Durum(yazılan açıklama yanına tarih ve 

kişi adı soyadı yazılmalıdır)  

Belge Paylaşım Sistemi 

Modülü Kullanma 

Kılavuzu 

18.07.2017 Pusula Bilgi Sistemi > Stratejik Yönetim 

Bilgi Sistemi > Belge/Doküman Paylaşımı > 

Belge/Doküman Ekleme/Silme > 

Belge/Doküman Ekleme Basamakları & 

Belge/Doküman Paylaşım İşlemleri Silme 

Prosedürü 

BİDB Uzm. Mehmet Ulaş Koyuncuoğlu 

tarafından hazırlanmıştır (07.08.2017, Öncü 

Yanmaz Arpacı) 

Belge Paylaşım Sistemi 

Modülü Erişme Talimatı 
18.07.2017 Pusula Bilgi Sistemi > Stratejik Yönetim 

Bilgi Sistemi > Belge/Doküman Paylaşımı 

 

 

Proje kapsamında gerçekleştirilen faaliyetler:  

Tarih Yapılan faaliyet Katılanlar Açıklamalar/Durum  

11.01.2017 
KAVDEM YK 

Toplantısı 
KAVDEM YK Üyeleri  

Projenin gelişimiyle ilgili bilgilendirme yapılmış ve 

KAVDEM Yönetim Kurulu üyeleri tarafından eksik ve 

hatalar belirtilmiştir. 

08.02.2017 
KAVDEM YK 

Toplantısı 

KAVDEM YK Üyeleri  

BİDB-Uzm. Mehmet Ulaş Koyuncuoğlu 

Belge Paylaşım Sistemi ile ilgili gerçekleştirilen çalışmalar 

sunulmuş ve Belge Paylaşım Sisteminin KAVDEM Çalışma 

Birimi tarafından denemeye alınmasına karar verilmiştir. 
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19.04.2017 
KAVDEM YK 

Toplantısı 

KAVDEM YK Üyeleri  

BİDB-Uzm. Mehmet Ulaş Koyuncuoğlu 

Sistem üzerinde yapılan denemelerde tespit edilen 

hatalara dair düzeltmeler kontrol edilmiştir. 

17.05.2017 
KAVDEM YK 

Toplantısı 

KAVDEM YK Üyeleri  

BİDB-Uzm. Mehmet Ulaş Koyuncuoğlu 

Sistem üzerinde yapılan denemelerde tespit edilen 

hatalara dair düzeltmeler kontrol edilmiştir. 

14.06.2017 
KAVDEM YK 

Toplantısı 

KAVDEM YK Üyeleri  

BİDB-Uzm. Mehmet Ulaş Koyuncuoğlu 

Sistem üzerinde yapılan denemelerde tespit edilen 

hatalara dair düzeltmeler kontrol edilmiştir. 

 

Karşılaşılan problemler ve/veya faaliyetin gerçekleştirilmesindeki sorunlar 

Problemin kaynaklandığı 

faaliyet/durum 

Çözüm önerileri Açıklamalar 

Yetkilendirme Eksikliği Yetkilendirme Menüsü ile istenilen belgelerin yalnızca 

istenilen kişilerin erişimine açılması 

İlgili eksiklik giderilmiştir. Yetkilendirme 

ekranı KAVDEM Çalışma Birimi 

Üyelerine açılmıştır. 
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Doküman hakkında notlar: 

 Bu doküman KAVDEM tarafından yürütülen ve/veya katkı konulan projelerin/faaliyetler 

hakkında kısa bilgileri içermektedir. 

 Proje ve faaliyetlerin izlenmesi amacını taşımaktadır. 

 Açıklamalarda proje ve/veya faaliyetlerin ayrıntılı dosyalarına gönderme yapılmaktadır. 

Bu bilgilendirme dokümanı KAVDEM Müdürü onayından sonra KAVDEM Web 

Sitesinde yayımlanır. 

 

 

 


