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1. AMAC:

Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Kesin Hesap

ve Raporlama Sube Miidiirliigli’'nde teminat mektuplarinin iadesini amaglar.

2. KAPSAM:
Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Kesin Hesap

ve Raporlama Sube Miidiirliigii’nde teminat mektuplarinin iadesi islemlerini kapsar.

3. SORUMLULAR:
o [lgili birimler
e Boliim personeli

e Muhasebe yetkilisi

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR:

e Say2000i: Web tabanli saymanlik otomasyon sistemi

5. SUREC SAHIBI:
Strateji Gelistirme Daire Bagkani

6. GIRDILER:

e Teminat mektubunun iadesi gerektigini bildiren yazi

7. KAYNAKLAR:
e Bilgisayar

e Ofis malzemeleri

8. CIKTILAR:
Muhasebe islem fisleri
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9. REFERANS VE KAYITLAR:

e 4734 sayil1 K.1.K Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi Sira no:15

e Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi say2000i Muhasebe Otomasyon sistemi kullanim
talimati

e Muhasebe yetkililerinin egitimi, sertifika verilmesi ile ¢alisma usul ve esaslar1 hakkinda

yonetmeligin 28. maddesi

10. UYGULAMA:

e Birimlerce daireye hitaben yazilan bir yazi ile Teminat Mektubunun iade edilmesi
gerektiginin bildirilir ve yazi vezneye havale edilir.

e Boliim personeli tarafindan havale islemi yapilan yazi kontrol edilir. Hatalar varsa ilgili
birime gonderilerek diizeltilir.

e Hatalar diizeltildikten sonra Say2000i Muhasebe otomasyon sisteminden teminat
mektubunun emanetler hesabina alinmis tarih ve yevmiye sira numarasi tespit edilip 2 adet
muhasebe islem fisi diizenlenir ve muhasebe yetkilisinin onayina sunulur.

e Onay alinamazsa tekrar fis diizenleme islemleriyle siire¢ devam eder.

e Yetkilinin onay1 alindiktan sona Teminat mektubu ilgiliye iadesi yapilir.

e Teminat mektubunun kasada muhafaza edilmesi ile siire¢ sona erer.

11. PERFORMANS KRIiTERLERI:

Hatasiz diizenlenen muhasebe islem fisleri
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12. ANA SUREC:
SORUMLULAR TEMINAT MEKTUPLARININ [ADESI DOKUMANLAR
&
Tlgili birimler

Teminat Mektubunun iade edilmesi
gerektiginin bildirilmesi

Teminat mektubunun iadesi

v

gerektigini bildiren yazi

Yazinin vezneye havale
edilmesi

Teminat mektubunun iadesi

v

gerektigini bildiren yaz1

Havale islemi yapilan
yazinin kontrol edilmesi
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