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1. AMAC:

Bu siireg; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhg Biitce Sube

Miidiirliigii’nde idare faaliyet raporunun hazirlanmasini amaglar.

2. KAPSAM:
Bu siireg; Pamukkale Universitesi Strateji  Gelistirme Daire Baskanligi Biitce Sube

Miidiirligii’nde idare faaliyet raporunun hazirlanmasi iglemlerini kapsar.

3. SORUMLULAR:

e Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
e Biitce Sube Miidiirligi

e Rektor

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR:
e SGDB: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
e BSM: Biit¢ce Sube Miidiirii

5. SUREC SAHIBI:
Strateji Gelistirme Daire Bagkani

6. GIRDILER:

e Harcama birimlerinden gelen idare faaliyet raporlari

7. KAYNAKLAR:
e  Bilgisayar
e Ilgili Formlar
e Internet Baglantist

e  Sayaclar

8. CIKTILAR:

e Idare faaliyet raporu
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9. REFERANS VE KAYITLAR:

e Kamu idarelerince hazirlanacak faaliyet raporlar1 hakkinda yonetmelik ve ekleri

10. UYGULAMA:

e SGDB sekreteri izleyen yilin subat ayimin basina kadar harcama birimlerinden gelen birim
faaliyet raporlarini teslim alir ve Biitge Sube Miidiirliigli’'ne gonderir.

e Biitge Sube Midiirligii personeli tarafindan birim faaliyet raporlar1 konsolide edilerek
faaliyet raporu ve ekleri hazirlanir ve iist yazi hazirlanarak kontrol edilmek {izere Biit¢ce Sube
Miidiirii’ne gonderir.

e Biitce Sube Miidiirli raporu uygun bulmazsa tekrar raporun diizenlenmesi islemi ile siire¢
devam eder. Eger uygun bulunursa iist yazi ekinde idare faaliyet raporu, iist yoneticisinin ig¢
kontrol giivence beyani daire baskaninin imzasina sunulur.

e SGDB tarafindan rapor uygun goriilmezse tekrar raporun diizenlenmesi islemi ile siireg
devam eder. Eger rapor uygun goriiliirse {ist yazi ekinde idare faaliyet raporu, list yoneticisinin
i¢ kontrol giivence beyan1 Rektoriin imzasina sunulur.

e Rapor Rektor tarafindan onaylanmazsa tekrar raporun diizenlenmesi islemi ile siire¢ devam
eder. Eger rapor Rektor tarafindan onaylanirsa Biitce Sube Miidiirliigli personeli tarafindan
raporun birer Ornekleri Sayistay Baskanligi ve Maliye Bakanlifi’na gonderildikten sonra
iniversitenin web sayfasinda yayinlanmasini saglamak {izere izleyen yilin nisan ayr sonuna

kadar Bilgi Islem Daire Baskanligi’na gonderilir.

11. PERFORMANS KRITERLERI:
e Hatasiz konsolide edilen birim faaliyet raporlar1

e Hatasiz hazirlanan idare faaliyet raporu
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12. ANA SUREC:

SORUMLULAR

IDARE FAALIYET RAPORUNUN HAZIRLANMA SURECI

DOKUMANLAR

SGDB Sekreteri

Biitge Sube Miidiirliigii
Personeli

Biitge Sube Miidiirliigii
Personeli

BSM

BSM

SGDB

SGDB

Rektor

Biitge Sube Miidiirliigii
Personeli

(Basta)

Izleyen y1lin subat ayinin bagina kadar
harcama birimlerinden gelen birim
faaliyet raporlarinin teslim alinmasi

4

Birim faaliyet raporlar1 konsolide
edilerek idare faaliyet raporu ve
eklerinin hazirlanmasi

\ 4

gonderilmesi

Ust yaz1 hazirlanarak sube
miidiiriine kontrol edilmek tizere

<

Evet

Hayir———

sunulmast

Ust yaz1 ekinde idare faaliyet raporu,
uist yoneticisinin i¢ kontrol giivence
beyaninin daire baskaninin imzasia

Evet

-Hay1ir—

Ust yazi ekinde idare faaliyet raporu,
Ust Yéneticisinin I¢ Kontrol
Giivence Beyaninin Rektoriin
imzasina sunulmasi

Evet

Hayir

Birer 6rneklerin Sayistay
Baskanligi’na ve Maliye
Bakanligi’na gonderilmesi

Universitemiz

A4

yayimlanmasini saglamak iizere Bilgi
islem Daire Bagkanligi’na
gonderilmesi ( Izleyen yilin nisan ay1
sonuna kadar)

web sayfasinda

!

s

)

| Bitis )

o

Birim Faaliyet

Raporlari

Birim Faaliyet
Raporlart
//ki

Ust Yaz1

idari Faaliyet
Raporu, Ust Yazi

/

idari Faaliyet

Raporu, Ust Yazi

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.




