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1. AMAC:

Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 Biitge Sube Miidiirliigii’nde

yillik biitge plan1 hazirlanmasini amaglar.

2. KAPSAM:
Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlhig1 Biitge Sube Miidiirliigii’ nde

yillik biit¢e plan1 hazirlanmasi islemlerini kapsar.

3. SORUMLULAR:

e Maliye Bakanlig1

¢ Biitce Sube Miidiirligii

e DPT

e TBMM Plan Biitce Komisyonu

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR:
e DPT: Devlet Planlama Teskilat

e MB: Maliye Bakanlig1

e TBMM: Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi

5. SUREC SAHIBI:
Biitge Sube Miidiiri

6. GIRDILER:
e Maliye Bakanligi tarafindan yayinlanan biit¢e hazirlama rehberi
e Birimlerin 6denek takvimleri ve 6denek ihtiyag talepleri

e DPT tarafindan yayinlanan yatirim programlart hazirlama rehberi

7. KAYNAKLAR:
o Bilgisayar

e Illgili Formlar

e Iinternet Baglantisi

e Sayagclar

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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8. CIKTILAR:

Ayrintil1 finans programina gore 6denekleri serbest birakilmasi

9. REFERANS VE KAYITLAR:

10. UYGULAMA:

e Maliye Bakanligi tarafindan yillik olarak biitce ¢agrisi ¢ikarilir ve biitce hazirlama rehberi
yayinlanir ve boylece Biitce teklifi hazirlama siireci baglar.

e Biitce cagrist ve biitce hazirlama rehberinin haziran ay1r sonunda resmi gazetede
yaymlanmasindan sonra SGDB tarafindan birimlere biit¢ce hazirlama siirecinin basladigi yaziyla
veya gerektiginde diizenlenecek toplantiyla bildirilir.

e {lgili birim yetkilisi tarafindan biitce hazirlama rehberindeki kriterlerin uygulanmasi ile ilgili
sorunun olup olmadig1 kontrol edilir. Sorun varsa, ilgili birim Biitge Sube Miidiirligii ile goriisiir.
Herhangi bir sorun yok ise biitge yonetim ve enformasyon sistemine veriler girilir.

e Biitge sube Miidiirliigii birimlerin biitce hazirlama rehberindeki kriterlerin nasil uygulanacagi
konusunda sorulari telefon araciligtyla cevaplandirir. Daha sonra birimler tarafindan biitce yonetim
ve enformasyon (e-biitge) sistemine girilen ii¢ yillik biitge teklifleri kontrol edilir. Eger hatali
girisler varsa birimlerle biitge teklifleri lizerinde goriismeler yaparak hatali girisler ve teklifler
konusunda birimler bilgilendirilir ve hatalarin diizeltilmesi saglanir. Hatalarin diizeltilmesi
isleminden sonra birimlerle biitge teklifleri gortisiilerek ve gerekli diizeltmeler yapilarak tekliflerin
son seklini almasi saglanir. Teklifler son seklini aldiktan sonra temmuz ay1 sonuna kadar birimler
tarafindan gonderilen biitce teklifleri konsolide edilerek e-biitce sisteminden onaylanir.

e SGDB birim biitgelerinin konsolidasyonu ile tiniversite biitce teklif dosyasini olusturur ve
rektdriin onayina sunar.

e Rektor onayr alinamazsa tekrar biitge teklif dosyasi olusturulur ve siirece devam edilir. Rektor
tarafindan teklif uygun goriiliirse Biitge Sube Miidiirliigli biitce teklif dosyasini {ist yazi ekinde
Maliye Bakanligt BUMKO Genel Miidiirliigii’ne gonderir.

e Eylil ay1 icerisinde Maliye Bakanligi’nin belirleyecegi goriisme takvimi dogrultusunda

tiniversite biitce teklifi lizerine biitge teklifi uzmani ile Ankara’da gorligme yapilir ve biitce
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uzmaninin goriisleri dogrultusunda teklifler revize edilerek 1-15 Ekim tarihleri arasinda iiniversite
biitge teklifine son sekli verilir ve bdylece siire¢ sonlandirilmis olur.

e 15-17 Ekim tarihleri arasinda biitce tasarisi haline getirilen teklif yeterli sayida gogaltilarak
YOK, TBMM ve BUMKO Genel Miidiirliigii'ne teslim edilir boylece bu alt siireg sona erer.

e DPT tarafindan yatirim programlar1 hazirlama rehberi yayinlanir.

e Biitce Sube Midiirliigii yayinlanan bu rehbere gore yatirim teklifleri hazirladiktan sonra bu
tekliflerle birlikte biitge goriigmelerinden uzmanlardan fikir alir.

e Maliye bakanlig1 yatirimlar hakkinda tavan rakamlar1 belirler.

¢ Biitge Sube Miidiirliigii tavan rakamlarina gore 6denek dagilimlarinda ki diizeltmeleri yapar.

e DPT tarafindan tavan rakamlar dogrultusunda Maliye Bakanligi’ndan alinan liste ile yatirimlarla
ilgili olan cetveller vizelenir.

¢ Biitge Sube Miidiirliigli biitceye son halini vererek iist yonetici ve ilgili bakana imzaya sunmak
tizere MB’ ye ve TBMM’ ye gonderir.

e Maliye Bakanligi biitceyi TBMM plan biitce komisyonuna gonderir ve TBMM plan biitce
komisyonunda biitceler kabul edilir ve kesinlesir ve boylece Ayrintili finansman programi
hazirlama siireci baslar.

e Biitce Sube Miidiirliigli Personeli tarafindan ocak ayr basinda yayinlanan biitce uygulama
talimat1 ile birimlerden yillik harcama planlarina iliskin yazi ile goriis alinir ve birimlerin harcama
planlarina istinaden ayrintili finansman programi taslagi olusturulur. Taslak daha sonra Biitce
Yonetim ve Enformasyon (e-biitge)sistemine girilir ve kontrol edilmek iizere Biitge Sube
Miidiirii’ne gonderilir.

e Kontrol edilen veriler hatali ise hatalar diizenlenip tekrar kontrole sunulur. Eger verilerde hata
yok ise Biitce Sube Miidiirliigii personeli ayrintili finansman programi teklif forumunu e-biitce
sisteminden alir.

e Biitge Sube Miidiirii tarafindan ayrintili finansman programi teklif formu {ist yazi ile beraber
incelenir ve tekrar incelenmek tizere SGDB’ ye gonderilir. SGDB teklif formunu inceledikten sonra
Rektoriin onayina sunar.

e Rektor ayrintili finansman programi teklif formunu onaylamazsa tekrar taslak olusturularak
stirec devam eder. Rektor taslagi onayladiktan sonra BSM ayrintili finansman programi teklif

formunu e-biitge sisteminde onaylar ve teklif formunu ocak ayi sonuna kadar iist yazi ekinde
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Maliye Bakanligt BUMKO Genel Miidiirligii’'ne gonderir.

e Biitce Sube Miidiirliigli Personeli genel miidiirliik tarafindan degerlendirilen ayrintili finansman
programina uygun olarak ayrintili harcama programi hazirladiktan sonra programi e-biitce
sistemine girer. Ayrintili harcama programina iliskin gerekli raporlar sistemden alindiktan sonra
incelenmek lizere BSM’ ye gonderilir.

e BSM programi inceledikten sonra tekrar incelenmek iizere SGDB’ ye gonderir. SGDB programi
rektoriin onayina sunar. Onaylanip imzalanan ayrintili harcama programi

e BSM tarafindan e-biitce sisteminde onaylanir ve Maliye Bakanligi BUMKO Genel
Miidiirliigii’ne gonderir ve bdylece bu alt siire¢ sona erer.

e Program subat ay1 bagindan itibaren uygulamaya konarak siirece son verilir

e Maliye Bakanligi ayrintili harcama programini vizeledikten sonra Biitce Sube Miidiirliigii

ayrintili finans programina gore ddenekleri serbest birakir ve bdylece siire¢ sonlanmais olur.

11. PERFORMANS KRIiTERLERI:

Hatasiz hazirlanan biit¢e hazirlama programi
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12. ANA SUREC

SORUMLULAR

BUTCE HAZIRLAMA SURECI

DOKUMANLAR

Maliye Bakanhg:

Biitge Sube Miidiirliigii

DTP

Biitge Sube Miidiirligii

Maliye Bakanhig

Biitge Sube Miidiirliigii

Biitge Sube Miidiirliigii

Maliye Bakanhg

TBMM Plan Biitge
Komisyonu

Biitge Sube Miidiirliigii

Maliye Bakanhig

Biitge Sube Miidiirliigii

o
1

Yllik olarak biitge cagrisi
cikarilmast ve biitge
hazirlama rehberi
yayinlanmast

7

Bitce teklifi hazirlama
sireci

4

Yatirim programlari hazirlama
rehberinin yayinlanmast

Yayinlanan bu rehbere gore
yatirim tekliflerinin
hazirlanmast

Hazirlanan bu tekliflerle birlikte biitge
goriismelerinde uzmanlardan fikir
alinmast

|

Yatirimlar hakkinda
tavan rakamlarin
belirlenmesi

l

Tavan rakamlarina gére ddenck
dagilimlarindaki diizeltmelerin
yapilmast

l

Tavan rakamlar dogrultusunda
Maliye Bakanhgi’ndan alman liste
ile yatinmlarla ilgili olan cetvellerin
vizelenmesi

Biitgeye son hali
verilerek Ust Yonetici ve
flgili Bakan’a imzaya
sunulmast

MB’ye, TBMM’ye
ogaltilarak
gonderilmesi

l

TBMM plan biitge
komisyonuna
gonderilmesi

l

Biitgelerin kabul
edilmesi ve kesinlesmesi

v

Ayrintili finansman
programi hazirlama Siireci

v

Ayrmtil harcama
programinin vizelenmesi

|

Ayrintili finans
programina gore
Sdencklerin serbest
birakilmast

l

Yatirim Teklifleri

Ayrmtli Finans
Programi

Ayrmtili Harcama
Programu

_—

Ayrmntili Finans
Programi
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13. ALT

SURECLER

SORUMLULAR ‘

BUTCE TEKLIFI HAZIRLAMA SURECI

DOKUMANLAR

sGDB ‘

SGDB ‘

flgili Birim ‘

Biitge Sube Miidiirli

ilgili Birim

Biitge Sube Miidiirliigii ‘

Biitge Sube Miidiirliigii ‘

Biitge Sube Midiirligii ‘

Biitge Sube Midiirliigii ‘

SGDB ‘

Rektor

Biitge Sube Miidiirliigii ‘

Biitge Sube Midiirliigi

Basla

Biitge hazirlama siirecinin
basladiginm ilgili birimlere
bildirilmesi

iitge hazirlama
rehberindeki kriterlerin
uygulanmast ile ilgili
sorun var mi?

Evet

Sorularin
sorulmasi

Bildiri Yazisi

Birimlerin biitge hazirlama
rehberindeki kriterlerin nasil
uygulanacagi konusunda sorular:
telefon araciligiyla
cevaplandirilmasi

Biitge yonetim ve
enformasyon (e-biitge)

sistemine verilerin

Birimler tarafindan biice
y8netim ve enformasyon ( e-
biitge) sistemine girilen iig
yillik biitge tekliflerinin
kontrol mesi

Hatah giris/
teklif var m1?

Yok

Birimlerle biitge teklifleri
gorisiilerek ve gerekli
diizeltmeler yapilarak tekliflerin
son seklini almasimnimn saglanmas:

|

Birimler tarafindan gonderilen
biitge tekliflerinin konsolide
edilerek e-biitge sisteminden

onaylanmasi

]

Birim biitgelerinin
konsolidasyonu ile
Giniversite biitge teklif
dosyasinin olusturulmas:

- —
versite biitge tekliT-
%us: uygun mu?

Evet

Birimlerle biitge teklifleri
iizerinde goriismeler yapilarak
hatah girisler ve teklifler
konusunda birimleri
bilgilendirilmesi

Biitge Teklifleri

Biitge Teklifleri

Biitge Teklifleri

Biitge Teklifleri

Hayir

versite biitge teklif dosyasinin,

iist yazi ekinde Maliye Bakanlig
Biitge ve Mali Kontrol Genel
Miidiir *ne gonderilmesi

Maliye Bakanligi’nin
belirleyecegi goriisme takvimi
dogrultusunda iiniversite biitge

teklifi tizerine biitge teklif
uzmani ile Ankara’da gér
yapilmast

—

!

Biitge uzmaninin goriisleri
dogrultusunda tekliflerin revize
edilerek tiniversite biitge teklifine
son seklinin verilmesi

Biitge tasarisi haline getirilen
teklifin yeterli sayida ¢ogaltilarak
YOK, TBMM ve Biitge Mali
Kontrol Genel Miidiir]

gonderilmesi

Biitge Teklif
Dosyast

Dosyast

Biitge Teklif

Dosyasi
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SORUMLULUKLAR AYRINTILI FINANSMAN PROGRAMI HAZIRLAMA SURECI DOKUMANLAR
—
(Bagla
Ocak ay1 baginda yaymlanan biitge Yillik Harcama
Biitge Sube Miidiirliigii uygulama talimatr ile birimlerden Planlarina {liskin
Personeli yillik harcama planlarina iligkin yazi Yazi
ile goriis alinmast
) 4
Birimlerin harcama planlarina Ayrimtili Finansman
BSM —»  istinaden ayrintili finansman Programi Taslag1
programt taslagiin olusturulmasi -
) 4
- e o Taslagun, Biitge Yonetim ve Ayrintili Finansman
Biltge SF)lxebr:OI\:eulflurlugu Enformasyon (e-biitge) Programi Taslag1
sistemine girilmesi L
Hatalarin
BSM diizeltilmesi
Avemtils Ayrintili Finansman
Biitge Sube Miidiirliigii YOI L fnansman programt Programi Teklif
Personeli teklllf folrn;unuq e-biitge Formu
sisteminden alinmasi
\/\
4
Biltge Sube Midirligi Ust yaz Ust Yaz
Personeli hazirlanmasi .~
A .
Ayrimtili Finansman
Ayrintili finansman programi Programi Teklif
BSM teklif formunun st yazi ile Formu, Ust Yazi
beraber incelenmesi P
A
Ayrintilt Finansman
Ayrintili finansman programi .
SGDB teklif formunun iist yaz1 ile ll:) TOSTAI Teklif
. . ormu, Ust Yazi
beraber incelenmesi

Onaylanmadi

yrintili finansma
programu teklif formunun
onaylanmast

Ayrintili Finansman

Programi Teklif
Formu
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SORUMLULAR AYRINTILI FINANSMAN PROGRAMI SURECT DOKUMANLAR
T Ayrmnt]f;‘n; nsman . Ayrntih finansman programi teklif formunun ocak ay1 A%g;?:f”[l:g:nma; s;'?:tn
BSM Q—b progr?)?;:cfsi;m:?:;:un € |5 sonuna kadar iist yazi ekinde Maliye Bakanlig1 Biitge Yaz

Biitge Sube Midiirligi

Personeli

Biitge Sube Miidiirliigii
Personeli

Biitge Sube Miidiirliigi

Personeli

onaylanmasi

ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigii’ne yollanmast

Genel miidiirliik tarafindan degerlendirilen
ayrintili finansman programina uygun olarak
ayrimtili harcama programi hazirlanmast

Programin e-biitge

sistemine girilmesi

Ayrmtili harcama programina
iliskin gerekli raporlarin
sistemden alimasi

v

Ayrmtili harcama
formunun incelenmesi

v

Ayrmtili harcama
programinin incelenmesi

Programin
onaylanmast

imzalanan ayrmntili harcama
programinin e-biitge sisteminde
onaylanmast

Programin Maliye Bakanligt

Biitge ve Mali Kontrol Genel
Midiirligi’ne gonderilmesi

Programin subat ay1
bagindan itibaren
uygulamaya konmasi

Ayrmtili Harcama
Programina iliskin

gerekli Raporlar

Ayrmntilt harcama
formu

Ayrmtih Harcama
Programi

Ayrmtil Harcama

Programi
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