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1.Toplantı Bilgileri 

Toplantı Tarihi 07.01.2013   

Başlangıç –Bitiş Saati 09: 30-11:00 

Toplantı No 2013/DYS-02 

Toplantı Yeri Senato Toplantı Salonu 

 

2.Toplantıya Katılanlar 

 

Prof. Dr. Hasan KAPLAN, Prof. Dr. Kenan ÇOYAN, Doç. Dr. Abdullah T. TOLA, Yalçın ŞENAY, Sevil 

DEMİR, Fatih ULUŞAN, Ethem ÇELİK, Nuri ŞAŞMAZ, Şerife CİHANGİR, Hülya UYGUN, Emine YIKILMAZ, 

Leyla ÖZGÜR, Mustafa Egemen TANER, Dilek AKDENİZ 

 

3.Görüş ve Kararlar 

1. Birim listesi Yazı İşleri Müdürlüğü koordinatörlüğünde Personel ve Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlıkları ile beraber çalışılarak 11.01.2013 tarihinde Bilgi İşlem Daire Başkanlığına 

iletilecektir. 

2. Kullanıcı listesinde akademik, idari ve 4B sözleşmeli personeller yer alacaktır fakat şirket 

personelleri listede yer almayacaktır. 

3. Unvan ve pozisyon listesi çalışılarak birim, kullanıcı listesi, unvan ve pozisyon listeleri 

hazırlanarak firma yetkililerine iletilecektir. 

4. Haberleşme kodlarına ana bilim dalları da eklenecek ve ana bilim dalları da yazışma 

yapabilecektir. 

5. Şube müdürlükleri haberleşme kodu almayacak ve yazışma yapamayacak bağlı oldukları birim 

üzerinden yazışma yapılacaktır. 

6. Vekil olarak görevlendirilen personeller fiili olarak o görevde bulunuyor ise imza alanında vekil 

ibaresi olmayacaktır. Örneğin vekil dekan olarak atanan personel resmi yazıyı imzalar iken dekan 

olarak görev yapıyor ise imza alanında dekan ibaresi gelecektir. 

7. Paraf alanında elektronik imza kullanılmayacaktır. 

8. İlk toplantı kararlarında yazışma yönergesi hazırlanacak ibaresi dikkate alınmayacak ve yeni bir 

yazışma yönergesi hazırlanmayarak DTVT’ de yayınlanan resmi yazışma kuralları dikkate 

alınacaktır. 

9. E-dokümantasyon yazılımı eğitimlerinin planlaması Bilgi İşlem Daire Başkanlığı tarafından 

gerçekleştirilecektir. Genel olarak her birimden en az 3 kişinin eğitim alacak şekilde eğitimler 

düzenlenecektir. 

10. Elektronik imza alınacak personel sayıları belirlenerek konu hakkında çalışmalar başlatılacaktır.  
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11. İmza yetki yönergesinin taslağı e-dokümantasyon kurul üyelerine gönderilerek yönerge haline 

getirilecek ve senatoda karara bağlanılacaktır. 

 

 

4.Ekler 

 

 

 

5.Katılımcı Bilgileri 

Ad Soyadı Görev (Unvan ve Birim İle) İmza 

Prof. Dr. Hasan KAPLAN Kurul Başkanı  

 

Prof. Dr. Kenan ÇOYAN Kurul Üyesi  

 

Doç. Dr. Abdullah T. TOLA Kurul Üyesi  

 

Yalçın ŞENAY Kurul Üyesi  

 

Sevil DEMİR Kurul Üyesi  

 

Fatih ULUŞAN Danışman Üye  

 

Ethem ÇELİK Kurul Üyesi  

 

Nuri ŞAŞMAZ Kurul Üyesi  

 

Şerife CİHANGİR Kurul Üyesi  

 

Hülya UYGUN Kurul Üyesi  

 

Emine YIKILMAZ Kurul Üyesi  

 

Leyla ÖZGÜR Kurul Üyesi  

 

Dilek AKDENİZ Kurul Üyesi  

 

 


