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1. AMAC:

Bu siireg; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin Hesap

ve Raporlama Sube Miidiirliigii’'nde Banka hareketlerinin muhasebelestirilmesini amaglar.

2. KAPSAM:
Bu siireg; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin Hesap
ve Raporlama Sube Miidiirliigii'nde Banka hareketlerinin muhasebelestirilmesi iglemlerini

kapsar.

3. SORUMLULAR:
e Tahsilat ve Odeme, Rapor ve Degerlendirme, Arsive ve Yevmiye boliimii personeli

e Muhasebe yetkilisi

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR:

e Say2000i: Web tabanli saymanlik otomasyon sistemi

5. SUREC SAHIBI:
Strateji Gelistirme Daire Baskani

6. GIRDILER:
e Bankadan gelen dekont ve ekstreler

e (Cek ve gonderme emri belgeleri

7. KAYNAKLAR:
e Bilgisayar

e Ofis malzemeleri

8. CIKTILAR:

Muhasebelestirme belgeleri
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9. REFERANS VE KAYITLAR:

10. UYGULAMA:

e Tahsilat ve Odeme, Rapor ve Degerlendirme, Arsive ve Yevmiye boliimii personeli
tarafindan giline baslarken bir onceki giin yapilan 6deme ve tahsilatlar internet bankaciligi,
bankadan gelen dekont ve ekstreler lizerinden incelenir.

e Odemesi yapilan ¢ek ve gdnderme emri belgeleri muhasebelestirilir ve muhasebe islem fisi
ekinde dekont veya ekstre ile muhasebe yetkilisine gonderilir. Ayrica yapilan tahsilatlar da ilgili
boliimler tarafindan diizenlenen iki niisha muhasebe islem fisi ekinde dekont veya ekstre ile
muhasebe yetkilisine imzaya gonderilir.

e Muhasebe yetkilisi tarafindan yapilan tahsilat ve 6demelerin muhasebelestirilme belgeleri
incelenerek imzalanir.

e Son olarak Muhasebelestirme belgeleri arsive kaldirilmasi ile siire¢ sona erer.

11. PERFORMANS KRITERLERI:

Hatasiz diizenlenen muhasebe islem fisleri
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12. ANA SUREC:
SORUMLULAR BANKA HAREKETLERININ MUHASEBELESTIRILMESI SURECT DOKUMANALR

Tahsilat ve Odeme, Rapor ve
Degerlendirme, Arsive ve
Yevmiye boliimii personeli

Tahsilat ve Odeme, Rapor ve
Degerlendirme, Arsive ve
Yevmiye boliimii personeli

Tahsilat ve Odeme, Rapor ve
Degerlendirme, Arsive ve
Yevmiye boliimii personeli

Muhasebe Yetkilisi

Tahsilat ve Odeme, Rapor ve
Degerlendirme, Arsive ve

Yevmiye boliimii personeli

e

Giine baslarken bir dnceki giin yapilan
O6deme ve tahsilatlar internet
bankaciligi, bankadan gelen dekont ve
ekstreler tizerinden incelenmesi

v
Odemesi yapilan ¢ek ve génderme emri
belgelerinin muhasebelestirilmesi ve
muhasebe iglem fisi ekinde dekont veya
ekstre ile muhasebe yetkilisine génderilmesi

l

Yapilan tahsilatlarin ilgili boliimler
tarafindan diizenlenen iki niisha muhasebe
islem fisi ekinde dekont veya ekstre ile
muhasebe yetkilisine imzaya gonderilmesi

\ 4

Yapilan tahsilat ve 6demelerin
muhasebelestirilme belgelerinin
incelenerek imzalanmasi

v
Muhasebelestirme

belgelerinin arsive
kaldirilmast

Bankadan Gelen
Dekont ve Ekstreler
f

Odemesi Yapilan Cek
Ve Gonderme Emri
Belgesi, Muhasebe

islem Fisi

\/ o

Muhasebe islem Fisi,
Dekont veya Ekstre
‘74/_\

Tahsilat Ve
Odemelerin
Muhasebelestirme
Belgeleri

\/ o

Tahsilat Ve
Odemelerin
Muhasebelestirme
Belgeleri

-
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