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1.

AMAC:

Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ve Muhasebe, Kesin

Hesap ve Raporlama Sube Midirliigii'nde Cek diizenlemek sureti ile bankadan &deme

yapilmasini amaglar.

2.

KAPSAM:

Bu siireg; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi ve Muhasebe, Kesin

Hesap ve Raporlama Sube Midirliigi’nde Cek diizenlemek sureti ile bankadan Odeme

yapilmasi islemlerini kapsar.

3.

SORUMLULAR:

Tahsilat ve Odeme, Rapor ve Degerlendirme, Arsive ve Yevmiye boliimii personeli

Muhasebe yetkilisi

TANIMLAR VE KISALTMALAR:

Say2000i: Web tabanli saymanlik otomasyon sistemi

5.
Mu

SUREC SAHIBI:
hasebe Yetkilisi

GIRDILER:

Muhasebe islem fisleri

KAYNAKLAR:
Bilgisayar

Ofis malzemeleri

8.

Odemenin yapilacag kisiye verilecek olan muhasebe Islem Fisi

CIKTILAR:

9. REFERANS VE KAYITLAR:
e Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi(Sira No:7)
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10.UYGULAMA:

e Muhasebe yetkilisi Muhasebe Kesin Hesap Ve Raporlama Sube Midiirliigii’nden gelen

muhasebe islem fisleri inceler ve imzalar ve Tahsilat ve Odeme, Rapor ve Degerlendirme,
Arsiv ve Yevmiye boliimiine gonderir.

e Tahsilat ve Odeme, Rapor ve Degerlendirme, Arsive ve Yevmiye bdliimii personeli

tarafindan Muhasebe islem fisi evrak-ekran karsilastirilmasi yapilarak say2000i sisteminde
ilgili kisma ¢ek numarasi yazilir.

bilgileri yazilir.

e Daha sonra Muhasebe islem fisinin ilizerine ddemenin yapildigi tarih ve c¢ek numarasi

e Muhasebe islem fisi ve ¢ek iizerinde 6demenin yapilacagi kisinin imzas1 alindiktan sonra ¢ek

O0demenin yapilacagi kisiye verilerek muhasebe islem fisi giinlilk islemlerin arasina
konularak siire¢ sona erer.

11. PERFORMANS KRIiTERLERI:

Hatasiz yapilan evrak-ekran karsilastirilmasi
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SORUMLULAR CEK DUZENLEMEK SURETI ILE BANKADAN ODEME YAPILMASI SURECI DOKUMANLAR
| Bagla |
Muhasebe Kesin Hesap Ve Raporlama
Sube Miidiirligii’nden gelen muhasebe . .
Muhasebe Yetkilisi islem figlerinin incelenerek Tahsilat ve Muhasebe Islem Fisi
Odeme, Rapor ve Degerlendirme, Arsiv -
ve Yevmiye boliimiine gonderilmesi
Tahsilat ve Odeme, Rapor v
ve Degerlendirme, Argive Muhasebe islem fisinin evrak-ekran
ve Yevmiye boliimii karsilastirilmasi yapilarak say2000i Muhasebe Islem Fisi
personeli sisteminde ilgili kisma ¢ek numarasinin o

yazilmasi

4
Muhasebe islem fisinin tizerine
6demenin yapildig: tarih ve
¢ek numarasi bilgilerinin
yazilmasi

Tahsilat ve Odeme, Rapor
ve Degerlendirme, Arsive
ve Yevmiye boliimil
personeli

Muhasebe Islem Fisi

Tahsilat ve Odeme, Rapor
ve Degerlendirme, Arsive
ve Yevmiye bolimii
personeli

Muhasebe islem fisi ve ¢ek lizerinde

ddemenin yapilacagi kisinin imzas1 alindiktan

sonra ¢cek ddemenin yapilacagi kisiye
verilerek muhasebe islem fisinin giinliik

Muhasebe Islem Fisi

I \

islemlerin arasina konulmasi

l
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