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1. AMAÇ: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı ve Muhasebe, Kesin 

Hesap ve Raporlama ġube Müdürlüğü’nde Çek düzenlemek sureti ile bankadan ödeme 

yapılmasını amaçlar. 

2. KAPSAM: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı ve Muhasebe, Kesin 

Hesap ve Raporlama ġube Müdürlüğü’nde Çek düzenlemek sureti ile bankadan ödeme 

yapılması iĢlemlerini kapsar. 

3. SORUMLULAR: 

 Tahsilat ve Ödeme, Rapor ve Değerlendirme, ArĢive ve Yevmiye bölümü personeli 

 Muhasebe yetkilisi 

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR: 

 Say2000i: Web tabanlı saymanlık otomasyon sistemi 

5. SÜREÇ SAHİBİ: 

Muhasebe Yetkilisi 

6. GİRDİLER: 

 Muhasebe iĢlem fiĢleri 

7. KAYNAKLAR: 

 Bilgisayar 

 Ofis malzemeleri 

8. ÇIKTILAR: 

Ödemenin yapılacağı kiĢiye verilecek olan muhasebe ĠĢlem FiĢi 

9. REFERANS VE KAYITLAR: 

 Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği(Sıra No:7)  
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10. UYGULAMA: 

 Muhasebe yetkilisi Muhasebe Kesin Hesap Ve Raporlama ġube Müdürlüğü’nden gelen 

muhasebe iĢlem fiĢleri inceler ve imzalar ve Tahsilat ve Ödeme, Rapor ve Değerlendirme, 

ArĢiv ve Yevmiye bölümüne gönderir. 

 Tahsilat ve Ödeme, Rapor ve Değerlendirme, ArĢive ve Yevmiye bölümü personeli 

tarafından Muhasebe iĢlem fiĢi evrak-ekran karĢılaĢtırılması yapılarak say2000i sisteminde 

ilgili kısma çek numarası yazılır. 

 Daha sonra Muhasebe iĢlem fiĢinin üzerine ödemenin yapıldığı tarih ve çek numarası 

bilgileri yazılır. 

 Muhasebe iĢlem fiĢi ve çek üzerinde ödemenin yapılacağı kiĢinin imzası alındıktan sonra çek 

ödemenin yapılacağı kiĢiye verilerek muhasebe iĢlem fiĢi günlük iĢlemlerin arasına 

konularak süreç sona erer. 

11. PERFORMANS KRİTERLERİ: 

Hatasız yapılan evrak-ekran karĢılaĢtırılması 
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SORUMLULAR ÇEK DÜZENLEMEK SURETĠ ĠLE BANKADAN ÖDEME YAPILMASI SÜRECĠ DOKÜMANLAR

BaĢla 

Muhasebe Kesin Hesap Ve Raporlama 

ġube Müdürlüğü’nden gelen muhasebe 

iĢlem fiĢlerinin incelenerek Tahsilat ve 

Ödeme, Rapor ve Değerlendirme, ArĢiv 

ve Yevmiye bölümüne gönderilmesi 

Muhasebe iĢlem fiĢinin evrak-ekran 

karĢılaĢtırılması yapılarak say2000i 

sisteminde ilgili kısma çek numarasının 

yazılması

Muhasebe iĢlem fiĢinin üzerine 

ödemenin yapıldığı tarih ve 

çek numarası bilgilerinin 

yazılması

Muhasebe iĢlem fiĢi ve çek üzerinde 

ödemenin yapılacağı kiĢinin imzası alındıktan 

sonra çek ödemenin yapılacağı kiĢiye 

verilerek muhasebe iĢlem fiĢinin günlük 

iĢlemlerin arasına konulması

BitiĢ 

Muhasebe Yetkilisi

Tahsilat ve Ödeme, Rapor 

ve Değerlendirme, ArĢive 

ve Yevmiye bölümü 

personeli

Tahsilat ve Ödeme, Rapor 

ve Değerlendirme, ArĢive 

ve Yevmiye bölümü 

personeli

Tahsilat ve Ödeme, Rapor 

ve Değerlendirme, ArĢive 

ve Yevmiye bölümü 

personeli

Muhasebe ĠĢlem FiĢi

Muhasebe ĠĢlem FiĢi

Muhasebe ĠĢlem FiĢi

Muhasebe ĠĢlem FiĢi

 

 


