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1.AMAC:

Bu siireg; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigi, I¢ Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Miidiirligii’'ndeki gelen evraklarin isleme alinmasini amaglar.

2.KAPSAM:

Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, i¢ Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Miudiirliigii’'ndeki gelen evrak islemlerini kapsar.

3.SORUMLULAR:

e Harcama Birimi

e ¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii Personeli
e Strateji Gelistirme Daire Baskani

4 TANIMLAR VE KISALTMALAR:
e SGDB: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

5.SUREC SAHIBI:

e Strateji Gelistirme Daire Baskani

6.GIRDILER:

e Harcama birimlerinden gelen talebi istenen durumun yazili belgesi

7.KAYNAKLAR:
e Bilgisayar
e Ilgili Formlar
e Internet Baglantist

8.CIKTILAR:

e Cevaplanmis evraklar

9.REFERANS VE KAYITLAR:

Resmi Yazigma Kurallari

4734 — 4735 sayili Kanunlar

5018 sayili1 Kanun ve ikincil mevzuat hiikiimleri
657 sayili DMK ve 2547 sayili Kanun
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10. UYGULAMA:

Ilgili harcama birimi tarafindan talebi istenen durumun yazili belgesi SGDB’ye gonderilir.
SGD Bagkani talebin kabul edildigine dair onay verir ve talebin igeriginin incelenmesi i¢in
I¢c Kontrol ve On Mali Kontrol birimine havale eder,

I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii Personeli talebin igerigini ilgili mevzuat
cergevesinde inceler. Talep i¢in uygun goriis vermezse, iist yazi ile ilgili birime eksiklikleri
iletir. Ust yazi ile Ust yoneticiye de bildirerek evraklari i¢ denetime ve dis denetime hazir
bulundurur. I¢ denetgilerin raporuna gore evraklari incelemeye alarak siire¢ son bulur.
Talep igin uygun goriis verildigi takdirde, iist yazi ile ilgili harcama birimine iletilir. I¢
Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Personeli Ilgili harcama biriminden asil belgeleri alarak,
sO6zlesme alinmas1 ve imzalanmasi islemlerini gerceklestirir.

Sozlesme imzalandiktan sonra yonergenin 10/4 maddesinde belirtilen belgeler istenir ve
Harcama Biriminden gelen evrakin niteligine goére Muhasebe ve Kesin Hesap Sube
Miidiirliigiine gonderilmesi

11. PERFORMANS KRIiTERLERI:

Talebin cevaplanma siiresi
Kabul/ret edilen evrak sayis1
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12. ANA SUREC:

SORUMLULAR

GELEN EVRAK SURECI

DOKUMANLAR

Harcama Birimi ‘

SGD Baskani ‘

i¢c Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Personeli

i¢c Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Personeli

i¢c Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Personeli

I¢ Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Personeli

i¢c Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Personeli

i¢c Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Personeli

i¢c Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Personeli

Basla

Talebi istenen
durumun yazili
belgesinin SGDB’na
gonderilmesi

Talebin kabul edildigine dair onayin
verilmesi ve talebin igeriginin
incelenmesi igin i¢ Kontrol ve On Mali
Kontrol birimine gonderilmesi

Talebin igeriginin ilgili
mevzuat ¢ergevesinde
incelenmesi

alep ict
uygun goriis
erildi mi?

Ust yazi ile
E—> ilgili birime
iletilmesi

H

v
Ust yaz ile ilgili
birime eksikliklerin
iletilmesi

A 4

Ust yazi ile Ust Yoneticiye
eksikliklerin bildirilmesi

4
Evraklarin i¢ denetime ve
dis denetime hazir
bulundurulmasi

I¢ denetgiler raporuna goére
evraklarin incelemeye
alinmasi

alinmasi

) 4
Harcama biriminden
asil belgelerin

I¢ Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Personeli

Harcama Biriminden
Sozlesme alinmasi ve
imzalanmasi

i¢c Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Personeli

i¢c Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Personeli

istenmesi

Harcama Biriminden Y 6nergenin 10/4
maddesinde belirtilen belgelerin

Harcama Biriminden gelen
evrakin niteligine gore
Muhasebe ve Kesin Hesap
Sube Miidiirligiine
gonderilmesi

A 4

@

Talebi Istenen
Durumun Yazili
Belgesi

Talebi Istenen
Durumun Yazili
Belgesi
—

Talebi Istenen
Durumun Yazili
Belgesi

Ust Yaz1

_—

Talebi istenen
Durumun Yazili
Belgesi

/

Yénergenin 10/4
Maddesinde

Belirtilen Belge
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