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1.
Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ve Muhasebe Kesin

Hesap ve Raporlama Sube Midirliigii’nde ek dersler ile ilgili belgelerin bankaya

AMAC:

gonderilmesini amaglar.

2.
Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ve Muhasebe Kesin

Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii'nde ek dersler ile ilgili belgelerin bankaya gonderilmesi

KAPSAM:

islemlerini kapsar.

SORUMLULAR:

Igili birimler

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama personeli

Muhasebe yetkilisi

TANIMLAR VE KISALTMALAR:

Say2000i: Web tabanli saymanlik otomasyon sistemi

5.

SUREC SAHIBI:

Muhasebe Yetkilisi

6.

GIRDILER:

Harcama birimlerinden gelen 6deme emri belgeleri

KAYNAKLAR:
Bilgisayar

Ofis malzemeleri

8.

CIKTILAR:

Odeme emri belgesi
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9. REFERANS VE KAYITLAR:

e 2547 sayil1 yliksekogretim kanunu
e 2914 sayih yiiksekogretim kanunu
e 5018 sayili kanunun 61. Maddesi

e Merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeligi

10. UYGULAMA:

e Harcama birimleri tarafindan getirilen 6deme emri belgesi teslim alinir.

e Boliim personeli tarafindan belgenin 6n mali kontrolii yapilir ve say2000i sistemine kayit
edilir. Daha sonra belge tizerinde gerekli kontroller yapilir. Hata varsa belgedeki eksiklikler ve
hatalar giderildikten sonra belge muhasebe birimi personeli tarafindan incelenir, onaylanir ve
muhasebe yetkilisine gonderilir.

e Mubhasebe yetkilisinin onay1 alinirsa belgenin bankaya gonderilmesi ile siire¢ sona erer. Eger

onay alinamazsa belge tekrar incelenerek siire¢ devam eder.

11. PERFORMANS KRIiTERLERI:

Hatasiz diizenlenen 6deme emri belgesi
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12. ANA SUREC:
SORUMLULAR EK DERS iLE iLGILI BELGELERIN BANKAYA GONDERILMESI SURECI DOKUMANLAR
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