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1. AMAÇ: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı ve Muhasebe Kesin 

Hesap ve Raporlama ġube Müdürlüğü’nde ek dersler ile ilgili belgelerin bankaya 

gönderilmesini amaçlar. 

2. KAPSAM: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı ve Muhasebe Kesin 

Hesap ve Raporlama ġube Müdürlüğü’nde ek dersler ile ilgili belgelerin bankaya gönderilmesi 

iĢlemlerini kapsar. 

3. SORUMLULAR: 

 Ġlgili birimler 

  Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama personeli 

 Muhasebe yetkilisi 

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR: 

 Say2000i: Web tabanlı saymanlık otomasyon sistemi 

5. SÜREÇ SAHİBİ: 

Muhasebe Yetkilisi 

6. GİRDİLER: 

 Harcama birimlerinden gelen ödeme emri belgeleri 

7. KAYNAKLAR: 

 Bilgisayar 

 Ofis malzemeleri 

8. ÇIKTILAR: 

Ödeme emri belgesi 
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9. REFERANS VE KAYITLAR: 

 2547 sayılı yükseköğretim kanunu  

 2914 sayılı yükseköğretim kanunu 

 5018 sayılı kanunun 61. Maddesi 

 Merkezi yönetim harcama belgeleri yönetmeliği 

10. UYGULAMA: 

 Harcama birimleri tarafından getirilen ödeme emri belgesi teslim alınır. 

 Bölüm personeli tarafından belgenin ön mali kontrolü yapılır ve say2000i sistemine kayıt 

edilir. Daha sonra belge üzerinde gerekli kontroller yapılır. Hata varsa belgedeki eksiklikler ve 

hatalar giderildikten sonra belge muhasebe birimi personeli tarafından incelenir, onaylanır ve 

muhasebe yetkilisine gönderilir. 

 Muhasebe yetkilisinin onayı alınırsa belgenin bankaya gönderilmesi ile süreç sona erer. Eğer 

onay alınamazsa belge tekrar incelenerek süreç devam eder. 

11. PERFORMANS KRİTERLERİ: 

Hatasız düzenlenen ödeme emri belgesi 
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12. ANA  SÜREÇ: 

 

Belgenin ön mali kontrolünün 

yapılması ve say2000i sistemine 

kayıt edilmesi

Harcama birimleri tarafından 

getirilen ödeme emri belgesi 

teslim alınması

BaĢla 

BitiĢ 

Hata var 

mı?

Belgedeki  eksikliklerin 

ve hataların giderilmesi

Belgenin muhasebe birimi personeli 

tarafından incelenmesi, onaylanması ve 

muhasebe yetkilisine gönderilmesi

Hayır 

Evet 

Belge üzerinde 

gerekli kontrollerin 

yapılması

Onaylandı mı?

Hayır 

Evet 

Belgenin bankaya 

gönderilmesi

SORUMLULAR EK DERS ĠLE ĠLGĠLĠ BELGELERĠN BANKAYA GÖNDERĠLMESĠ SÜRECĠ DOKÜMANLAR

Ġlgili birimler

Bölüm Personeli

Bölüm Personeli

Bölüm Personeli

Bölüm Personeli

Bölüm Personeli

Ödeme Emri 

Belgesi

Ödeme Emri 

Belgesi

Ödeme Emri 

Belgesi

Ödeme Emri 

Belgesi

Ödeme Emri 

Belgesi

Ödeme Emri 

Belgesi

Muhasebe Yetkilisi

 
 


