[image: image1.jpg]


                   KAVDEM Yönetim Kurulu Toplantı Gündemi ve Tutanağı

Toplantı Türü: KAVDEM Yönetim Kurulu Toplantısı 


Toplantı Tarihi: 01.11.2017 Toplantı Saati: 15:30 – 17.00 Toplantı No: 2017/10_YK

Toplantı Yeri: KAVDEM

Toplantıya Davet Edilenler:
KAVDEM Müdürü - Prof. Dr. Diler Aslan, Yrd. Doç. Dr. Ferda Esin Gülel, 

Yrd. Doç. Dr. Semih Coşkun, Yrd. Doç. Dr. Bülent ARPAT, 

Genel Sekreter Yardımcısı - Yalçın Şenay, Bilgi İşlem Daire Başkanı - Şerife Cihangir,

Strateji Geliştirme Daire Başkanı - Halime Kaplan, Uzm. Mustafa Egemen Taner, 

Uzm. Öncü Yanmaz Arpacı, Bilgisayar İşletmeni Gülçin Türkmen

Gündem:
1. Mazeret bildirenler

2. Bir önceki (2017/09_YK numaralı) toplantı tutanağının gözden geçirilmesi

3. Gelişmelerin özetlenmesi (Yönetim Kurulu Başkanı)

4. KAVDEM web sitesinin incelenmesi ve yeniliklerin belirtilmesi (KAVDEM)

5. Bir önceki toplantı kararlarının gerçekleştirilme durumunun değerlendirilmesi

5.1. Karar tablosu ve açıklamalar ektedir.

6. Kalite Yönetim Sistemi yazılımları hakkında yapılan değerlendirmenin sunulması (Yrd. Doç. Dr. Semih Coşkun)

7. Ek gündem maddesi önerilerinin değerlendirilmesi

8. Bir sonraki Yönetim Kurulu Toplantısının tarihinin belirlenmesi 

9. Dilek ve öneriler.
Görüşme ve Kararlar:

1. Mazeret bildirenler: Bilgi İşlem Daire Başkanı Şerife Cihangir mazeret bildirmiş, yerine Uzm. Mehmet Ulaş Koyuncuoğlu toplantıya katılmıştır.
İzinli veya görevli olanlar:  Strateji Geliştirme Daire Başkanı Halime Kaplan izinli, Yrd. Doç. Dr. Ferda Esin Gülel görevli izinli olduğu için toplantıya katılmadı.
2. 11.10.2017 tarih ve 2017/09 sayılı KAVDEM Yönetim Kurulu toplantı tutanağı gözden geçirildi.

3. KalSİS Projesi gözden geçirildi:
3.1. Bütçe tertibi 
3.2. Zaman çizelgesi, 
3.3. Kısmi zamanlı öğrenci alımı, 
3.4. İnteraktif eğitim salonu, 
3.5. Birim kalite komitelerinin belirlenmesine yönelik yazılacak olan yazı ve ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi eğitimi hakkındaki gelişmeler KAVDEM Merkez Müdürü tarafından özetlendi. 
3.6. Süreç yönetimi eğitimi konulu sunumun Uzman Öncü Arpacı Yanmaz tarafından hazırlanarak 9 Kasım 2017 de Müdüre sunulması
3.7. KalSİS Projesi kapsamında interaktif eğitim salonu düzenlenmesi ve işlemlerinin takibinin Uzman Mustafa Egemen Taner tarafından yapılması belirtildi. 
4. KAVDEM web sitesi incelendi ve yenilikler belirtildi.
4.1. Dokümanlar menüsü altındaki Gündem ve Tutanaklar sayfasının altına Yönetim Kurulu Kararları ve Çalışma Birimi Kararları sayfalarının oluşturulmasına karar verildi (Karar 1).
4.2. Planlanan projeler sayfasına eklenen KalSİS Projesine ait Proje İzlem Formu gösterildi.
5. Bir önceki toplantı kararları ve gerçekleştirilme durumları değerlendirildi.
5.1. KALDER tarafından düzenlenen 26. Kalite Kongresine KAVDEM Yönetim Kurulu üyelerinin ve KAVDEM çalışma Birimi uzmanlarının katılabilmeleri için Rektörlük Makamına yazı yazılmasına karar verildi (Karar 2).
5.2. KalSİS projesi ile ilgili tüm dokümanların (iş zaman çizelgesi, proje öneri dosyası) ftp sistemine yüklenmesine ve yüklenen tüm dokümanların incelenerek Yönetim Kurulu üyelerinin hangi görevleri ve/veya iş paketlerini üstlenecekleri konusunda geri bildirimlerini 9 Kasım 2017, saat 17.00’a kadar KAVDEM sekretaryasına iletmelerine karar verildi (Karar 3 ve 4).
5.3. Dekan görev tanımı şablonu değerlendirildi ve onaylanmak üzere 03 Kasım 2017 tarihinde gerçekleştirilecek olan Kalite Komisyonu Toplantısında sunulmasına karar verildi (Karar 5).
6. Kalite Yönetim Sistemi yazılımları hakkında yapılan değerlendirme sözlü olarak Yrd. Doç. Dr. Semih Coşkun tarafından sunuldu. 
6.1. Kalite Yönetim Sistemi yazılımı konusunda ilgili firma/firmaların Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’na ve KAVDEM’e bilgilendirme sunumu konusu görüşüldü. Söz konusu yazılımdan faydalanan Denizli’deki kullanıcıların ziyareti konusu değerlendirildi.
7. Ek Gündem maddesi olarak 7-8 Aralık 2017 tarihlerinde Sakarya Üniversitesinde gerçekleştirilecek olan ICQH 2017 Uluslararası Yükseköğretim Kalite Kongresine katılacak olan katılımcıların belirlenmesi konusu görüşüldü.

7.1. ICQH 2017 Uluslararası Yükseköğretim Kalite Kongresine KAVDEM Yönetim Kurulu Üyeleri, KAVDEM Çalışma Birimi Personeli, Kalite Komisyonu Üyeleri ve akreditasyon ve kalite belgesi olan enstitü/fakülte/yüksekokul/meslek yüksekokullardan bir temsilcinin belirlenerek katılım sağlanması için Rektörlük makamına sunulmasına karar verildi. (Karar 6).
8. Bir sonraki Yönetim Kurulu Toplantısının 13 Aralık 2017 tarihinde saat 15.30’da gerçekleştirilmesine karar verildi.
	Karar No
	Kararlar (Gündem Maddelerine göre)
	Sorumlu
	Baş. Tarihi
	Bitiş Tarihi
	Açıklama/lar 
(Bir sonraki toplantıda değerlendirme sonuçları yazılmalı)

	1
	Madde 4.1: Dokümanlar menüsü altındaki Gündem ve Tutanaklar sayfasının altına Yönetim Kurulu Kararları ve Çalışma Birimi Kararları sayfalarının oluşturulması
	Gülçin Türkmen
	Kasım 2017
	Kasım 2017
	

	2
	Madde 5.1: KALDER tarafından düzenlenen 26. Kalite Kongresine KAVDEM Yönetim Kurulu üyelerinin ve KAVDEM çalışma Birimi uzmanlarının katılabilmeleri için Rektörlük Makamına yazı yazılması
	Gülçin Türkmen
	07 Kasım 2017
	09 Kasım 2017
	

	3
	Madde 5.2: KalSİS projesi ile ilgili tüm dokümanların (iş zaman çizelgesi, proje öneri dosyası) ftp sistemine yüklenmesi
	Gülçin Türkmen
	07 Kasım 2017
	07 Kasım 2017
	

	4
	Madde 5.2: yüklenen tüm dokümanların incelenerek Yönetim Kurulu üyelerinin hangi görevleri ve/veya iş paketlerini üstlenecekleri konusunda geri bildirimlerini 9 Kasım 2017, saat 17.00’a kadar iletmeleri
	KAVDEM Yönetim Kurulu Üyeleri
	07 Kasım 2017
	09 Kasım 2017
	

	5
	Madde 5.3: Dekan görev tanımı şablonu değerlendirildi ve onaylanmak üzere 03 Kasım 2017 tarihinde gerçekleştirilecek olan Kalite Komisyonu Toplantısında sunulması
	KAVDEM Müdürü
	03 Kasım 2017
	03 Kasım 2017
	

	6
	Madde 7.1: ICQH 2017 Uluslararası Yükseköğretim Kalite Kongresine KAVDEM Yönetim Kurulu Üyeleri, KAVDEM Çalışma Birimi Personeli, Kalite Komisyonu Üyeleri ve akreditasyon ve kalite belgesi olan enstitü/fakülte/yüksekokul/meslek yüksekokullardan bir temsilcinin belirlenerek katılım sağlanması için Rektörlük makamına sunulması
	KAVDEM Çalışma Birimi
	Kasım 2017
	Kasım 2017
	


	Toplantıya Katılanlar / Karar Onayları:

	Katılımcı Adı Soyadı / Görevi
	İmza

	Prof. Dr. Diler Aslan / Yönetim Kurulu Başkanı
	

	Yrd. Doç. Dr. Semih Coşkun / Yönetim Kurulu Üyesi
	

	Yrd. Doç. Dr. Bülent Arpat / Yönetim Kurulu Üyesi
	

	Yalçın Şenay / Genel Sekreter Yardımcısı
	


	Tutanak Dağıtım Listesi:

	1. Yönetim Kurulu Üyeleri
2. Rektörlük Makamı
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