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1. AMAC:
Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Kesin Hesap

ve Raporlama Sube Miidiirliigii’'nde kasa fazlasinin bankaya génderilmesini amaglar.

2. KAPSAM:
Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ve Muhasebe Kesin
Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigli'nde kasa fazlasinin bankaya gonderilmesi islemlerini

kapsar.

3. SORUMLULAR:

e Bolim personeli

e Muhasebe yetkilisi

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR:
e Say2000i: Web tabanli saymanlik otomasyon sistemi

5. SUREC SAHIBI:
Strateji Gelistirme Daire Baskani

6. GIRDILER:

Kasa mevcudu

7. KAYNAKLAR:
e Bilgisayar

e Ofis malzemeleri

8. CIKTILAR:
Muhasebe islem fisleri

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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9. REFERANS VE KAYITLAR:

e Merkezi yonetim muhasebe yonetmeligi

e Muhasebe yetkililerinin egitimi, sertifika verilmesi ile caligma usul ve esaslar1 hakkinda
yonetmeligin 27-28. Maddesi

e Parasal sinirlar ve oranlar hakkinda genel teblig

e Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi say2000i Muhasebe Otomasyon sistemi kullanim

talimati

10. UYGULAMA:

e Boliim personeli tarafindan mevzuat geregince her giiniin sonunda kasa mevcudu sayilir.
e Kasa mevcudu giinliik kasa defteri ile karsilagtirilir.

e Maksimum tutar ge¢mis ise paranin bankaya gonderildigine dair say2000i muhasebe
otomasyon sisteminden muhasebe islem fisi diizenlenir.

e Kasadan bankaya gonderilecek miktar1 gosteren Teslimat Miizekkeresi diizenlenir.

¢ Diizenlenen Muhasebe islem fisi ve teslimat miizekkeresi muhasebe yetkilisinin onayina
sunulur.

e Onay almirsa Kasa fazlas1 miktar teslimat miizekkeresi ile birlikte bankaya gotiirtiliir.

e Banka hesap 6zet cetvelinde kasa fazlasinin yattigi goriildiigiinde bu isleme dair say2000i
sisteminden muhasebe islem fisi diizenlenir.

e Fisler i¢in muhasebe yetkilisinin onay1 alindiktan sonra siire¢ sona erer.

11. PERFORMANS KRIiTERLERI:
e Hatasiz yapilan kasa sayimi

e Hatasiz yapilan karsilagtirma
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12. ANA SUREC:

SORUMLULAR

KASA FAZLASININ BANKAYA GONDERILMESI

DOKUMANLAR

Bélim personeli

Bo6lim personeli

Bolim personeli

Bolim personeli

Muhasebe Yetkilisi

Bolim personeli

Bo6lim personeli

Muhasebe Yetkilisi

Hayir

£
(Basla)

-

}

Mevzuat geregince her giiniin
sonunda kasa mevcudunun sayilmasi

\ 4

Kasa mevcudunun giinliik kasa
defteri ile karsilagtirilmasi

A

Maksimum tutar ge¢mis ise paranin
bankaya gonderildigine dair say2000i
muhasebe otomasyon sisteminden
muhasebe islem fisi diizenlenmesi

Kasadan bankaya
gonderilecek miktart
gosteren Teslimat
Miizekkeresi diizenlenmesi

A 4
Mubhasebe iglem fisi ve teslimat
miizekkeresinin muhasebe
yetkilisinin onayina sunulmasi

Onaylandi m1?

Evet

v

Kasa fazlas1 miktarin teslimat
miizekkeresi ile birlikte bankaya
gotiriilmesi

A 4

Banka hesap ozet cetvelinde kasa fazlasinin

yattig1 goriildiigiinde bu isleme dair

say2000i sisteminden muhasebe islem fisi

diizenlenmesi

l

Onaylandi m1?

Evet

/V
o)

Muhasebe islem

Fisi

Mubhasebe Islem
Fisi

Muhasebe Islem
Fisi

Muhasebe islem
Fisi

Muhasebe Islem
Fisi
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