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	KAVDEM

Toplantı Raporu

	
	Toplantı Tarihi
	Toplantı Saati
	Toplantı No

	
	26.05.2016
	14.00
	2016/05_Diğer

	Toplantı Türü:
	Rektörlük İdari Birimler Kalite Güvencesi Yapılandırma Toplantısı

	Toplantı Yeri:
	Senato Salonu



	Toplantıya Davet Edilenler:  

	Rektörlük İdari Birim Yöneticileri ve Kalite Dokümantasyon Sorumluları, KAVDEM Yönetim Kurulu Üyeleri
(Katılımcıların imzaladıkları toplantı katılım kaydı için tıklayınız.)


	Toplantı Programı:

	1. Açılış Konuşması

2. Bir önceki toplantıda alınan kararların değerlendirilmesi (KAVDEM)

3. Süreç Yönetimi Bilgi Sistemi Kullanım Kılavuzunun sunulması

4. Birimlerin Süreç Yönetimi Bilgi Sistemi hakkında geri bildirim rapor sunumları (Her birim için 5 dakika)

5. Sorular ve yanıtlar

6. Görüş ve öneriler


	İçerik:
1. Açılış konuşmaları: Genel Sekreter Prof. Dr. Kenan Çoyan
                                KAVDEM Müdürü Prof. Dr. Diler Aslan
                                KAVDEM Yönetim Kurulu Üyesi Yrd. Doç. Dr. Semih Coşkun
4. Aşağıda listelenen birimler tarafından geri bildirim rapor sunumları yapıldı.

· Bilgi İşlem Daire Başkanlığı: Şube Müdürü Şerife Cihangir, Uzman Mehmet Ulaş Koyuncuoğlu

· İdari Mali İşler Daire Başkanlığı: Şube Müdürü Gülhizar Tokgöz

· Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı: Şube Müdürü Ahmet Sargın, Ercan İnce

· Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı: Daire Başkan Vekili İbrahim Berber

· Personel Daire Başkanlığı: Daire Başkanı Hüdaverdi Akbeyik, Özgür Dede

· Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı: Daire Başkan Yardımcısı Emin Kabukçu

· Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı: Daire Başkanı Halime Kaplan
· Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinatörlüğü: Hülya Çiftçi
· Uluslararası İlişkiler Koordinatörlüğü: Doç. Dr. Zeha Yakar, Hüseyin Ünal  

6. Rektörlük İdari Birim Yöneticileri ve Kalite Dokümantasyon Sorumluları ile karşılıklı görüş ve öneri paylaşımları gerçekleştirildi.

	Kararlar:

1. Birimlerin Süreç Yönetimi Bilgi Sistemi ile ilgili yapmış oldukları geri bildirim sunum ve değerlendirmelerini bir A4 sayfasında birim üst yöneticisi tarafından imzalanmış olarak 30 Mayıs 2016 saat 17.00’ye kadar KAVDEM’e teslim etmelerine karar verildi.
2. Birim Kalite Komiteleri Listesinde adı geçmeyen yeni koordinatörlüklerin belirlenerek, Kalite Güvencesi Yapılandırma Çalışmalarına dâhil edilmelerine karar verildi. (KAVDEM)
3. Süreç Yönetimi Bilgi Sistemi altında birimler bazında hazırlanmış olan süreç analizlerinde süreç, prosedür ve işlem tanımlarının net bir şekilde yapılmasına ve süreç analizlerinin bu bakış açısıyla yeniden gözden geçirilmesine karar verildi.
4. KAVDEM web sitesi Yararlı Bilgiler sayfasına süreç ve prosedür tanımlamalarını içeren dokümanlar eklenmesine karar verildi. (KAVDEM)
5. Birimlerin Süreç Yönetimi Bilgi Sistemi ile ilgili isteklerini (yetkilendirme, erişim, eğitim, bilgilendirme vs.) e-mail yolu ile KAVDEM’e bildirmelerine karar verildi.
6. Rektörlük İdari Birimlerinin süreç/proses, faaliyet ve prosedür konularında eğitimi için Personel Daire Başkanı Hüdaverdi Akbeyik yürütücülüğünde İç Denetçi Süleyman Oktar ve Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanı Hayri Ün’den oluşan bir eğitici grubu oluşturuldu. Bu grubun6 Haziran 2016 saat 14.00’de tüm Rektörlük İdari Birimlerinin Birim Kalite Koordinatörleri ve Birim Kalite Komitesi üyelerine eğitim vermesine karar verildi.
7. 6 Haziran 2016 tarihinde gerçekleştirilecek olan eğitimin liderlik, iş analizi, süreç, prosedür gibi konuları içerek şekilde planlanmasına ve eğitim slaytlarının Moodle’a eklenebilecek şekilde oluşturulmasına karar verildi.
8. 6 Haziran 2016 tarihinde gerçekleştirilecek olan eğitimin Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı Konferans Salonunda organize edilmesine karar verildi. (KAVDEM)
9. Tüm birimlerin Süreç Yönetimi Bilgi Sisteminden iş analizleri ve süreç analizlerinin listelerini çıkararak incelemelerine; iptal edilecek, revize edilecek ve yeni oluşturulacak iş ve süreçleri belirlemelerine ve bu bilgileri içeren raporları 3 Haziran 2016 saat 17.00’ye kadar KAVDEM’e bildirmelerine karar verildi.
10. Tüm birimlerde ortak olabilecek olan süreçlerin ortak süreçler olarak tanımlanmasına karar verildi. 
11. Ortak Süreçlerle ilgili bir çalışma grubu oluşturulmasına ve çalışma grubu için aşağıdaki kişilerin görevlendirilmesine karar verildi.
· Bilgi İşlem Daire Başkanlığı:             Şerife Cihangir

· İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı:  Gülhizar Tokgöz

· Personel Daire Başkanlığı:                 Özgür Dede

· Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı: Mehmet Ertan

· Yazı İşleri Müdürlüğü:                       Hülya Uygun
12. Pusula Bilgi Sistemi için tüm modüllerden sorumlu birimlerin belirleneceği şekilde İçerik Yönetiminin yapılandırılmasına karar verildi.

13. Bir sonraki toplantının 27 Haziran 2016 tarihinde organize edilmesine karar verildi. (KAVDEM)
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