Kontrol Eden

T.C. PAMUKKALE UNIVERSITESI
3 STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

2 KiRA TAHSILATI SUREC ANALIiZ FORMU

o N Dokiiman No: | Yaymn Tarihi: | Revizyon Tarihi: | Revizyon No: Sayfa No:

N
65.00.00_SA 04 - 0 1/ 4
Revizyon Tarihi Yapilan Revizyon Revizyon No
Ad — Soyad imza

Hazirlayan STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

Onaylayan

KALITE YONETIM TEMSILCISI

REKTOR

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.




£ Uny, T.C. PAMUKKALE UNIVERSITEST
& O) STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
2 a KiRA TAHSILATI SUREC ANALiZ FORMU
o s é" Dokiiman No: | Yaymn Tarihi: | Revizyon Tarihi: | Revizyon No: Sayfa No:
65.00.00_SA 04 - 0 2/ 4
1. AMAC:

Bu siireg; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ve Biite Sube

Miidiirliigii’nde kiracilardan kira tahsilatin1 amaglar.

2. KAPSAM:
Bu siireg; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ve Biitce Sube

Mudiirliigii’nde kiracilardan kira tahsilati islemlerini kapsar.

3. SORUMLULAR:
e Biitce Sube Miidiirliigi

o Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR:
¢ SGDB: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

5. SUREC SAHIBI:
Strateji Gelistirme Daire Baskani

6. GIRDILER:

e Her sabah alinan banka ekstreleri

7. KAYNAKLAR:
e  Bilgisayar

e Ilgili Formlar

e  Internet Baglantist

e  Sayaclar

8. CIKTILAR:

¢ Say2000i muhasebe otomasyon sisteminde diizenlenen muhasebe islem fisleri

9. REFERANS VE KAYITLAR:

¢ 2886 sayili devlet ihale kanunu, kira sdzlesmesi, kira artis genelgesi
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10. UYGULAMA:

e Biitce Sube Midiirliigii personeli tarafindan her sabah banka ekstresi alindiktan sonra kira
bedelleri yatiran kiracilarin dosyalar1 ¢ikartilarak yatirilan miktar ile yatirilmasi gereken miktar
kontrol edilir.

e Yatirilan her bir tutar i¢in Say20001 muhasebe otomasyon sistemi lizerinden {i¢ niisha muhasebe
islem fisi diizenlenir ve muhasebe yetkilisinin onayina sunulur.

e Muhasebe yetkilisinin onay1 alinirsa muhasebe islem figlerinin iki niishas1 vezneye bir niishasi
ilgilinin dosyasina konulur. Eger muhasebe yetkilisinin onayr alinamazsa yatirilan kira

bedellerinin tekrar kontrol edilmesi ile siire¢ devam eder.

11. PERFORMANS KRIiTERLERI:
¢ Hatasiz yapilan kira bedelleri kontrolii

¢ Hatasiz diizenlenen muhasebe islem fisleri
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12. ANA SUREC:
SORUMLULAR KIRA TAHSILATI SURECI DOKUMANLAR
™
Biitge Sube Miidirliii Her sabah banka Banka
Personeli ekstresi alinmast eksmSi,
y
Kira bedelleri yatiran kiracilarin
Biitge Sube Mﬁ(_mﬂﬁgﬁ dosyalar ¢ikartilarak yatirilan
Personeli miktar ile yatirmasi gereken
miktarlarin kontrol edilmesi
y
Yatirilan her bir tutar i¢in Say
- T 2000i muhasebe otomasyon sistemi Muhasebe
Biitge il;l;:obfgi(iimlugu iizerinden 3 niisha muhasebe islem islem fisi
H fisi diizenlenmesi ve muhasebe
an yetkilisinin onayina sunulmast

Muhasebe Yetkilisi

Biitge Sube Miidiirliigi
Personeli

-

Evet

Muhasebe iglem figlerinin iki
niishasi vezneye bir niishas
ilgilinin dosyasina
kaldirilmast

Muhasebe
iglem figi

/
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