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Ogrencinin,
Ad1 Soyadi

Numarasi

Staj Yapilan Kisim

Calisma Siiresi

Tarihinden Tarihine

Firma veya Kurulusun Adi ve Adresi

Yukarida adi, soyadi ve fotografi

Firma Yetkilisinin,
AdiSoyadi ...
Unvani

bulunan &grenci, igyerimizde ...........
is glinli pratik calisma yapmis ve bu
defteri kendisi diizenlemistir.

....... [......120...
Onay
Imza ve Miihiir

Yapilan pratik ¢aligma kabul edilmistir.

Yapilan pratik caligma

Is giinii olarak kabul edilmistir.

v 120,
Staj Komisyon Baskani
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DEGERLENDIRME

Uye Uye




STAJ iLE iLGIiLi GENEL BiLGILER

1- Isyeri ile karsilikl1 anlasilan mesai saatlerine uyulmalidir.
2- Staj belirlenen isgiinleri i¢cinde yapilmalidir.
3- Uygulamal1 ¢calismalar bir program ¢ercevesinde yapilmalidir.

4- Ogretim eleman (stajyer koordinatorii) denetleme esnasinda dgrenciyi staj yerinde
bulamazsa staj reddedilir.

5- Staj raporunun giinliik yazilmasi ve yapilan islerin, gdzlemlerin detayli anlatilmasi
gerekmektedir.

STAJ BITTIKTEN SONRA
1. Yazilan her isgiiniin sayfasinda isyeri kase ve yetkili 1slak imzal1 olmas1 gerekmektedir.
2. s yeri degerlendirme formu isyeri kase ve yetkili 1slak imzali olmas1 gerekmektedir.

3. Is yeri degerlendirme zarfi ayr bir zarf igerisinde staj defteri igerisinde dgrenci islerine
teslim edilmelidir.

4. Staj defterinin ve is yeri degerlendirme formunun yeni egitim Ogretim yilinin kayit
yenileme tarihinden bir hafta dncesine kadar ulagtirilmas: gerekmektedir.

5. Staj defteri kargo ve posta yoluyla demesi yapilmis sekilde 6grenci islerine gonderilebilir.
STAJ DOSYASI HAZIRLANIRKEN iZLENECEK SIRA

A: Rapor Yazilirken Uyulacak lkeler
1. Rapor, A4 formundaki staj defterine yazilacaktir.
2. Rapor, Norm Yazi kurallarma gore tiikkenmez veya dolma kalem ile yazilmalidir.

3. Bagliklar sayfa ortalarina gelecek sekilde biiyiik harflerle, alt basliklar ise kiiciik harflerle
bir uyum igerinde yazilmalidir.

B: Staj Defterinde Bulunacak Bilgi ve Belgeler
1. Igindekiler sayfasinda konu basliklari ve sayfa numaralar1 yer alacaktir.
2. Staj defterinde uygulama yapilan kurulusun:
Adive Adresi  Calisan Eleman Sayis1  Uretim ve Hizmet Konusu
Organizasyon Semasi
3. Giris: Staj defterinin giris kisminda uygulamali caligmanin amaci ve konulari yer almalidir.

4-Staj defteri raporu: Bu kisimda stajin1 tamamlayan &grenciler ¢calisma programlarini esas
alarak bulundugu is yerinde inceledikleri ve yaptiklar: her isi detayli olarak yazacaklar,
cizilen resimleri, tablolari, formlari ve gesitli verileri de staj defteri iginde veya uygun eklerde
belirli bir sira iginde yerlestireceklerdir.

5- Ozet Sonug: Ogrenci staj siiresi icerisinde edindigi bilgileri, kazandig1 becerileri dikkate
alarak staj yonetmeliginde ve kendisine verilen ¢aligma raporunda belirtilen amaglara ne
dereceye kadar ulastigini, yapici Onerilerini de katarak agik ve keskin ifadelerle
Ozetleyecektir.

6- Tamamlanan is yeri staj defterinin ilgili kisimlar1 is yerinden ayrilmadan once isyeri
yetkilisi tarafindan onaylanacaktir.




CALISMANIN

Tastik Edenin Kase ve imzasi

YAPILDIGI TARIH
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