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Bitirme Tezi Teslim Kılavuzu


Tezin tesliminde dikkat edilecek hususlar şunlardır;

1. Danışmanının gözetiminde tezi bitiren öğrenci, onay sayfasını önce danışmanına daha sonra da bölüm başkanına imzalatacaktır.

2. İmzalı “onay sayfası” elektronik ortamda taranarak tezin içerisine yerleştirecektir.

3. Tezde sırasıyla aşağıdaki bölüm ve başlıkların  bulunması zorunludur:

      - Dış Kapak

      -  İç Kapak

      - İmzalı onay sayfası

      - Ön söz

       -İçindekiler

       - Tez çalışmasını içeren bölüm

4. Öğrenci yukarıdaki sıraya uygun bir şekilde hazırladığı tezini bir cd’nin içerisine yerleştirecektir.

5. metnin microsoft word ile yazılması gerekir.

6. cd’nin üzerine öğrencinin adı, danışmanın adı, tezin adı mutlaka yazılmalıdır.

7. cd’yi kontrol eden danışman daha sonra cd’yi bölüm başkanlığına gönderecektir.

8. cd’nin bir muhafaza içerisinde olmasına dikkat edilmelidir.

9. Öğrenci, danışmanının onayladığı cd’yi bölüm başkanlığına imza karşılığı teslim edecektir. 

I- GENEL BİÇİM VE YAZIM DÜZENİ
Yazı Niteliği
Tez yazımında herhangi bir düz yazı tipi kullanılmalıdır. Tezin ana metninde harf büyüklüğü 12 punto, dipnotlarda ise 10 punto olmalıdır. Tablo ve grafiklerde harf büyüklüğü, tercihe göre 8 puntoya kadar düşürülebilir. Yazımda, (.) (,) (;) (?) ve benzeri noktalama işaretlerinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır.
Sayfa Düzeni
Tez sayfa düzeninde ölçü; Üst boşluk: 2,5 cm., Sol boşluk: 2.5 cm., Alt boşluk: 2,5 cm., Sağ boşluk: 2,5 cm. olmalıdır. 

III- ATIF SİSTEMİ

Atıf sisteminde aşağıda gösterilen iki sistemden biri tercih edilmelidir:
1-Metin Altı Dipnot Sistemi: 

Dipnotlar Times New Roman karakteri ile 10 punto olarak yazılmalıdır. Dipnot verilirken 1,2,3 olarak numaralandırılmalıdır. Dipnotlarda tek satır aralığı kullanılmalıdır. Eserlerin ilk geçtiği yerde tam künyesi verilmelidir. Daha sonraki kullanımlarda yazar adının baş harfi ve tam soyadı yazıldıktan sonra kitap/makale adı kısaltılarak ya da eğer kullanılan eser kitap ise italik olarak “a.g.e.”; eğer atıf yapılan makale ise “a.g.m.” şeklinde kısaltılarak verilmelidir.  

Kitap: Yazar Adı Soyadı, Kitap Adı, Basıldığı yeri ve yılı, sayfa 

Örnek: 
Halil İnalcık, Osmanlı’da Devlet, Hukuk, Adalet,  İstanbul 2005, s. 25.

Birden Çok Cildi Olan Eserler: Yazar Adı Soyadı, Kitap Adı, Basıldığı yeri ve yılı, cilt, sayfa.

Örnek: 
İsmail Hakkı Uzunçarşılı, Osmanlı Devlet Teşkilatından Kapıkulu Ocakları, Ankara 1988, c. II, s. 38.

Makale: Yazar Adı Soyadı, “Makale Adı”, Dergi Adı (veya kısaltması), Cildi/sayısı, Baskı yeri ve yılı, sayfası. 

Örnek: 
Yasin Sezer, “Öğretim Elemanlarının Mecburi Hizmet Yükümlülüğü”, Türkiye Adalet Akademisi Dergisi, 2/4, Ankara 2011, s. 20.

2-Metin İçi Kaynak Gösterimi: 

Metin içi kaynak gösterme cümle içi veya cümle sonunda [Yazar(lar)ın Soyad(lar)ı, Yıl: Sayfa No] sırasına göre yapılmalıdır. Alıntı yapılan eserin yazar(lar)ının yalnız soyad(lar)ı (ilk harfi büyük, diğerleri küçük harf olarak), eserin yayın yılı ve kullanılan dipnotun sayfa numarası yazılmalıdır. 
Örnekler:
i) Bu tür firmalar, mal varlıklarının ve verebilecekleri güvencelerin yetersizliği nedeniyle gelecek vaad eden projelere fon sağlamada zorlanmaktadırlar (Akkaya, 2001: 66).
ii) Akarsu (1984), ethics kavramını ahlak bilimi ve felsefesi olarak tanımlamaktadır.
Arka arkaya birkaç yazara ait eser göstermek gerekirse eserlerin arası noktalı virgülle ayrılmalıdır. 

i) Yöneticilere sağlanan özel imtiyazlar ve statü sembolleri hoş görülmez (Hofstede, 1995: 37; Phatak, 1995: 65-66).
Kaynak bir başka yayın içinde kaynak şeklinde bulunuyorsa bu aşağıdaki şekillerden biriyle yazılır.
Örnekler:

i) Gürler’in (1976) tespitine göre; Lush, akrabalığın katılım derecesini arttırdığını bildirmiştir. 
ii) Lush tarafından kalıtım derecesi, akraba şahısların birbirlerine benzerlik bakımından, akraba olmayanların birbirlerine üstünlüğü olarak da tarif edilebilmektedir (Gürler, 1976: 55).
İki yazarlı eserler kaynak gösterildiğinde, yazar soyadları arasına "ve" kelimesi konulmalıdır. 
Örnek:
i. Ölçek ekonomilerinin yerini çeşit ekonomileri almaya başlamıştır (Doğukanlı ve Ereren, 2000: 129).
İkiden fazla yazarlı eserler kaynak gösterildiğinde, metin içinde ilk yazarın soyadından sonra “ve diğerleri” anlamına gelen "vd." kısaltması kullanılmalıdır. 
Örnek:
i) Bazı ülkelerde cinsiyet ayrımcılığı nedeniyle kadın yönetici seçilemez (Feldman vd., 2000: 33).

Aynı anda birden fazla kaynağa atıfta bulunuluyorsa, bunlar en eski yayından en yeni yayına doğru sıralanmalı ve yayın araları virgül "," ile ayrılmalıdır.
Örnek:
i) Seçilen bir iş hayatında ilerlemek, daha fazla para, sorumluluk, statü, güç ve saygınlık elde etmek şeklindeki farklı tanımların bir bileşimidir (Yüksel, 1998: 22, Irvin, 1998: 485, Can vd., 2001: 59).
Aynı yazarın değişik tarihlerdeki yayınlarına aynı anda atıfta bulunuluyorsa, yayın tarihleri eskiden yeniye doğru noktalı virgül ile ayrılmalıdır.
Örnek:

i) Gerçek değerin altında bir fiyatla satılan hisse senedi satın alan yatırımcının sermaye kazancı elde etme olanağı vardır (Sarıkamış, 1995: 155; 1998: 201). 

Tez metni içinde sözlü ve/veya yazılı görüşmelere atıf yapmak gerekiyorsa, görüşme yapılan kişi veya kişilerin ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i ve SOYAD(lar)ı büyük harflerle yazılmalı ve parantez içinde yılı verilmelidir. Ayrıca bir dipnot verilerek, sözlü mü yoksa yazılı görüşme mi olduğu ve görüşme yılı belirtilmeli, dipnotta atıfta bulunulan kişinin adresi de yer almalıdır. Sözlü ve yazılı görüşmeler ayrıca KAYNAKLAR dizisine de konulmalıdır.
IV. KAYNAKLAR

Tez içeriğinde kullanılan kaynaklar, yazar soyadına göre sıralanmalı, yazar soyadları sayfanın sol kenar boşluğu hizasından başlanarak tek satır aralığı ile yazılmalıdır. Yazar adı yalnızca baş harfi ile gösterilebileceği gibi tercihe göre adın tamamı da yazılabilir. Ancak bu konuda yazım birliği bulunmalıdır. 
Kaynak bilgisi bir satırı aşması halinde, ikinci ve onu izleyen satırlar birinci satır başından 1,25 cm daha içeriden başlamalıdır. (Bkz. Ek'ler). Tez metni içinde verilen (atıfta bulunulan) her kaynak, tezin KAYNAKLAR bölümünde mutlaka yer almalıdır. 

Kaynaklar sıralanırken makale, kitap vs. ayrımı yapılmadan alfabetik sıraya göre hepsi bir arada yazılmalıdır. Ancak kitap, tez ve makalelerin dışında kalan arşiv belgesi, gazete makalesi, tutanaklar vb. kaynaklar ayrı bir başlık altında sıralanabilir.
Kaynaklar, aşağıdaki genel kalıplara uygun yazılmalıdır. 
Kitap
Chacholiades, M. (1990). International Economics, Mc.Graw Hill, NewYork.
Sencer M., Sencer Y. (1978). Toplumsal Araştırmalarda Yöntem Bilim, TODAİE Yayını, Ankara.
Yazar Adı Olarak Bir Kurum

Devlet Planlama Teşkilatı (1973). Yeni Strateji ile Üçüncü Beş Yıllık Kalkınma Planı, Ankara.

Tercüme Eser
Albertini J.M. (1990). Ekonomik Sistemler: Uygulamada Kapitalizm ve Sosyalizm,  (çev: Cafer Unay), Uludağ Üniversitesi Yayını, Bursa.
Derleyen, Düzenleyen, Hazırlayan, Toplayan

Berk M., vd., (der.) (1966). İktisadi Kalkınma: Seçme Yazılar, ODTÜ Yayını, Ankara.
Theberge James (ed.), (1968). Economics of Trade and Development, John Wiley, New York.
Makale
Sonyel R. S. (1978). “İngiliz Belgelerine Göre İşgal Gücünün Türkiye'de Son Günleri”, Belleten,  XLII/165, 125-145.

Akdiş M. (2002, Mayıs). “Finansal Krizler Türkiye”, Dış Ticaret Dergisi, Cilt: IX/5,  15-45.

Ansiklopedi ve Sözlük

Sarç Ö. C. (1973). “Milli Gelir”, Ak İktisat Ansiklopedisi, Cilt 2, Ak Yayınları, İstanbul.
Ünal M. A. (2011). Osmanlı Tarihi Sözlüğü, Paradigma Yayınları, İstanbul. 
Basılmamış Tezler

Akalın, D. (2011). Süveyş Kanalı (Açılışı ve Osmanlı Devleti’ne Etkisi 1854-1882), (Basılmamış Doktora Tezi), Pamukkale Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü, Denizli.

İnternet ve CD

Elektronik Dergilerden Alıntı 
Başaran A., Yıldırım N. ve Gülal Z., (2000) “Depreme karşı nasıl bir bina yapılmalı?” Türkiye Bilim ve Teknik Araştırma Kurumu, http://tubitak.gov.tr-/w/b08.-html (16.12.2000).
Huntıngton S. P. (1996). “The West Unigeuge, Not Universal Foreing, Affairs”, Nov/Dec  http://jya.com/dashl.hpm (14.10.2004).
Siteden Alıntı

WEB_1. (2003). Alaattin's web site. http://biyoloji.pamukkale.edu.tr/alaattin/index.htm (24.05.2004).

Kroıs, J. M. (2004). Cassirers Leben und Werke, www.cassirer.org  (17.08.2005).
ÖRNEK FORM 

T.C

Pamukkale Üniversitesi 

Fen-Edebiyat Fakültesi
Türk Dili ve Edebiyatı Bölümü
              …………………………………(TEZ ADI)

LİSANS BİTİRME TEZİ
Öğrenci Adı SOYADI
	Yazar ve Danışman Adları koyu ve 

12 punto büyüklükte yazılacaktır.

 Soyadı büyük harfler kullanılarak yazılmalıdır.


Danışman: Unvan, Adı SOYADI
	Tarih ve basım yeri koyu ve 12 punto
büyüklükte yazılmalı ve basım yeri
yazımında büyük harfler kullanılmalıdır.
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DENİZLİ
II- TEZİN İÇERİĞİ VE DÜZENİ 
Tez yazım planı aşağıdaki düzene göre olmalıdır: 
	DIŞ KAPAK...........................................................................................

	İÇ KAPAK.............................................................................................

	TEZ ONAY SAYFASI............................................................................

	ÖN ÖZ…………………………………………….…………………….……

	İÇİNDEKİLER.......................................................................................

	ŞEKİLLER DİZİNİ.................................................................................

	TABLOLAR DİZİNİ...............................................................................

	SİMGE VE KISALTMALAR DİZİNİ……...............................................

	

	GİRİŞ…………………………………………………………………………



	BİRİNCİ BÖLÜM

BÖLÜM ADI

	1.1. Alt Başlık ......................................................................................................................

	1.2. Alt Başlık ......................................................................................................................

	     1.2.1.Alt Başlık........................................................................................................

	      1.2.1.2. Alt Başlık ……………………………………………………………

	İKİNCİ BÖLÜM

BÖLÜM ADI

	2.1. Alt Başlık ................………..........................................................................................

	2.1.1. Alt Başlık ....................................................................................................................

	2.1.2. Alt Başlık .....................................................................................................................

	ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

BÖLÜM ADI

	3.1. Alt Başlık ......................................................................................................................

	3.2. Alt Başlık ......................................................................................................................

	3.2.1. Alt Başlık....................................................................................................................

	

	SONUÇ....................................................................................................................

	KAYNAKLAR........................................................................................................

	EKLER....................................................................................................................

	İNDEKS/DİZİN (tercihe göre) ...............................................................................


ONAY SAYFASI
 ………………………….. numaralı ………………….. tarafından sunulan “……………………………..” başlıklı bu çalışma, tez danışmanı tarafından bitirme tezi olarak kabul edilmiştir.








…/…./….
   



 Tez Danışmanı 
…/…./….

Bölüm Başkanı
Prof. Dr. Mustafa ARSLAN
