	[image: image2.png]



	TAVAS MESLEK YÜKSEKOKULU 
DERS EKLE-SİL İŞ AKIŞ SÜRECİ
	Doküman No
	TMYO.002

	
	
	Yayın Tarihi
	01.09.2021

	
	
	Rev.No/Tarih


	00/İlk Yayın

	
	
	Sayfa No
	02


[image: image3.emf]Yoklama yapılarak 

katılım tutanağının 

imzalatılması

Toplantı 

için yeterli 

çoğunluk 

sağlandı mı?

HAYIR

Toplantı başka bir 

tarihe ertelenir

Üye seçiminin 

yapılması

1

Toplantı tarihi yer 

ve saatinin ilgililere 

e mail ile 

duyurulması

EVET

BAŞLA

Üye seçimi için 

Yüksekokul Kurulu 

üyelerine davet 

yazısı yazılması

Gizli oyla 

yapılacak seçim 

için mühürlü oy ve 

zarf hazırlanması

 Müdür tarafından 

kurula altı aday 

önerisinde 

bulunulması



SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU:
Öğrenci


   AÇIKLAMA
[image: image2.png][image: image3.emf]
SORUMLU (Pozisyon)                   (Süreç Faaliyet Akışı tanımlaması sırasında                            İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR 
                                                         kullanılabilecek simgeler ve açıklamaları)
            



                        
[image: image1.emf]Başla

İlgili Döneme Ait 

PAÜ Akademik 

Takviminden Ekle-Sil 

Tarihleri Kontrol 

Edilir

Ekle-Sil Tarihlerinde 

PAÜ Pusula Bilgi 

Sistemine Girilir 

Öğrenci Bilgi 

Sistemine Girilir

Öğrenci İşlemler 

sekmesi tıklanır

Ekle-Sil sekmesi 

tıklanır

Eklenmek veya 

Silinmek İstenen 

Dersler Seçilir

Yapılan Ekle-Sil 

işlemine Onay 

Verilir

Danışman Onayına 

Sunulur

Danışman Onay 

Verdi Mi?

Hayır

Danışman ile 

İletişime Geçilir

Evet

Ekle-Sil İşlemi 

Tamamlandı

Bitiş


	SÜREÇ TANIMLAMA KARTI


	SÜREÇ KODU: 
	SD.TMYO.002

	SÜREÇ ADI:
	Ders Ekle-Sil İşlemleri Süreci

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Öğrenci

	SÜRECİN AMACI:
	Öğrencilerin Ders Ekle-Sil İşlemlerinin Yapılması

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	PAU Önlisans, Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği

	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:

	

	1. Ekle-Sil süresinin kısaltılması
	Sorun sayısını %50 ye düşürmek

	2.
	

	3.
	

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	
	İlgili Hedef No.su
	Başlangıç Değeri
	2019 – 1
	2019 – 2
	2020 – 1
	2020 – 2
	2021 – 1
	2021 – 2
	İzleme Sıklığı

	Ekle-Sil süresinin kısaltılması
	1
	120 dk
	
	60 dk
	
	30 dk
	
	15 dk
	Yıllık

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, TMYO Öğrenci İşleri, Danışman Öğretim Elemanı

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Öğrenciler, Danışman Öğretim Elemanı

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	Öğrenciler, Danışman Öğretim Elemanı, TMYO Öğrenci İşleri

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	İlgili Dönemde derslerin eklenip silinmesi.

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	


Pusula Bilgi Sistemi


� HYPERLINK "https://pusula.pau.edu.tr" �https://pusula.pau.edu.tr� 





Öğrenci








	Hazırlayan
	Onaylayan

	TAVAS MYO KALİTE KOMİTESİ
	İmza:
	Prof. Dr. Abdullah AKDOĞAN
 Yüksekokul Müdürü
	İmza:



Başla




İlgili Döneme Ait PAÜ Akademik Takviminden Ekle-Sil Tarihleri Kontrol Edilir



Ekle-Sil Tarihlerinde PAÜ Pusula Bilgi Sistemine Girilir



Öğrenci Bilgi Sistemine Girilir



Öğrenci İşlemler sekmesi tıklanır



Ekle-Sil sekmesi tıklanır



Eklenmek veya Silinmek İstenen Dersler Seçilir
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Yoklama yapılarak katılım tutanağının imzalatılması


Toplantı için yeterli çoğunluk sağlandı mı?

HAYIR
Toplantı başka bir tarihe ertelenir


Üye seçiminin yapılması


1




Toplantı tarihi yer ve saatinin ilgililere e mail ile duyurulması



EVET


BAŞLA
Üye seçimi için Yüksekokul Kurulu üyelerine davet yazısı yazılması



Gizli oyla yapılacak seçim için mühürlü oy ve zarf hazırlanması



Müdür tarafından kurula altı aday önerisinde bulunulması






