Dokiiman No SD.TF.011
AKADEMIK ve IDARI PERSONEL GOREVE Yayin Tarihi | 01.00.2021
BASLAMA iS AKIS SURECI -
Rev.No/Tarih 000/00000
Sayfa No
SUREC SAHIBi/SORUMLUSU: FAKULTE DEKANI ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon) (Siire¢ Faaliyet Akisi tanimlamasi sirasinda

BASLA

Personel Daire Bagkanlig

P

—_

Atanan personelin atama

kararnamesinin gelmesi

Personel Isleri Birimi Atama kararnamesinin
ve goreve baglama
yazisinin teblig edilmesi

Atanan

Goreve baglama

Fakiilte D_ekam tarihinin Personel Daire personel
Personel Isleri Baskanligina goreve
bildirilmesi basladi mi?

Goreve baglayan
personelin dzlik
dosyasmm

Personel Isleri Birimi
olugturulmasi

; C o Goreve baglama
Personel Isleri Birimi evaklarnin Tahakkuk

birimine iletilmesi

kullanilabilecek simgeler ve aciklamalari)

Atanan personelin
gorevine baslamadigmm
Personel Daire
Bagkanligina
bildirilmesi

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Atama Kararnamesi

Ust Yazt

Ust Yazi ve ekleri

Goreve Baglama Evraklari

Maas ve SGK giris
Tahakkuk Isleri Birimi islemlerinin yaplmast Maas Odeme Emri
BITIS
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Dekan Imza:

Birim Kalite Komitesi




BASLAMA IS AKIS SURECI

Dokiiman No SD.TF.011

AKADEMIK ve IDARI PERSONEL GOREVE Yaym Tarihi | 01.09.2021

Rev.No/Tarih

Sayfa No 000/00000

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.TF.011
SUREC ADI: Akademik ve Idari Personel Géreve Baslama Atama Siireci

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Fakiilte Dekani

SURECIN AMACI: Akademik ve Idari Personelin Goreve Baslayis Islemlerinin Yapilmasi
SURECLE ILGILI YASAL - 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
MEVZUAT/STANDART - 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILi STRATEJiK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Stklig1
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Boliim, Baskanhi, Fakiilte Sekreteri, Personel Isleri Birimi

SURECIN Akademik ve Idari Personel

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI:

Rektorliik Makamu (Personel Daire Bagkanligi)

SURECIN temel GIRDILERI:

Atama Kararnamesi

SURECIN CIKTILARI:

Goreve Baslama Yazisi

SUREC ILE ETKILESIMLI DiGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad: Imza:

Birim Kalite Komitesi

Onaylayan

Dekan Imza:




