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SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

MFDEK/PS/008

SUREG ADI:

Tiketim Malzemesi Cikisi

SUREC SAHIBI:
(Bolum/Pozisyon/Kisi):

Muhendislik Fakdltesi

SURECIN AMACI: Tasinir Mal Yo6netmeligi geregi birimde kullanilan tiketim
malzemelerinin donemlerinde ilgili daire bagkanligina bildirerek
muhasebelesmesini saglamaktir.

SURECLE iLGILI YASAL Tasmir Mal Yonetmeligi

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILi STRATEJIK
PLAN HEDEFi/GOSTERGESI:

2019-2023 Stratejik Planda belirlenmis bir hedef yer

almamaktadir.

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

1. Tiketim malzemesi ¢ikiglarinin donemsel raporlarinin
bildirilmesi isleminin kisa siirede tamamlanarak muhasebe

kayitlarina alinmasinin saglanmasi.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Tigili | Baslangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Stklig1
No.su
Ortalama rapor bildirim stiresi (giin) 1 8 7 5 5 5 3 2 6
Ayda
1

SURECIN TEDARIKCILERI:

Tasimir Kayit Yetkilisi, Tasinir Kontrol Yetkilisi, Miidiir,

Harcama Yetkilisi

SURECIN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Akademik ve Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1

SURECIN temel GIRDILERI:

Tiiketime verilen TIF Belgeleri

SURECIN CIKTILARI:

Tuketim Malzemesi Dénem Raporu.

SUREC ILE ETKILESIMLI DiGER
SURECLER:

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Hazirlayan

Onaylayan

Ayniyat Yetkilisi Imza: Dekan

Imza:
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Sorumlu(Pozisyon) Akis Semast fgili
Dokiiman/Kayitlar
BASLA
Her yil tiger aylik periyotlar halinde (Mart, Haziran, Eyliil
ve Aralik) TKYS Programindan Tiketim Malzeme Donem
-Tasinir Kayit Yetkilisi Cikis Raporu alinir.
A
Sistemden alian rapor imzalanir “TKYS Programindan
-Tasinir Kontrol Yetkilisi : alinan Tiiketim Malzemesi
Doénem Cikis Raporu

-Harcama Yetkilisi

DYS’den Str. Gel. Dai. Bsk. ‘na gonderilir.

-Str.Gel.Dai.Bsk. Ust yazi

\ 4

Diizenlenen Cikis TIF leri ile Hazirlanan rapor Daire
Baskanligina 1slak imzali olarak teslim edilir ve muhasebe
kaytlarimizdan ¢ikarilmast saglanir.

Hazirlayan
Ayniyat Yetkilisi

Onaylayan

Imza: Dekan

Imza:




