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KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı

Sayın:…………………………………………
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
            Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  16/09/2019
Toplantı Saati        :  16:30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F A Blok Toplantı Salonu

GÜNDEM VE ALINAN KARARLAR


1- 2019-2020 Eğitim Öğretim Yılının hayırlı olması ve başarılı geçmesi  konusunun görüşülmesi.

2- İkinci Öğretim mesaisi konusunun görüşülmesi.

3- Mazeretli Ders Kaydı başvurusu için dilekçe alınması (son gün 18 Eylül Çarşamba ) konusunun görüşülmesi. 


4- Güz dönemi sonunda akademik ortalamaya göre ilave 2 ders alarak mezun durumunda olabilecek öğrenciler  (ilave ders sonrası 3 ders sınavına girerek mezun durumunda olanlar da dahil ders kayıtlarını yapıp onayladıktan sonra almak istedikleri en fazla 2 dersi İİBF web sitesinde bulunan Mezuniyet İlave Ders Alma dilekçesi ile birlikte 20 Eylül Cuma mesai sonuna kadar danışman onayları sonrası bölüm sekreterliklerine teslim etmesi) konusunun görüşülmesi.

5- Yatay Geçiş başvurularının süresi içinde yapılması ve itirazlara standart davranılması konusunun görüşülmesi.


6- Öğrencilerin Ek Madde -1 uyarınca sadece bir defa yatay geçiş yapabilmesine (İlgili başvuru döneminden önce Ek Madde-1 uyarınca yatay geçiş yapan öğrencilerin tekrar yatay geçiş yapamayacağına) ancak söz konusu madde uyarınca yatay geçiş yapan öğrencilerin ÖSYS merkezi yerleştirme sonucu kayıt hakkı kazandıkları yükseköğretim kurumuna daha sonraki başvuru tarihlerinde bir sefere mahsus geri dönebilme hakkı konusunun görüşülmesi.

7- Erasmus Giden Öğrenci Not Tanınırlık İşleminin tüm bölümlerde standart şekilde yapılması konusunun görüşülmesi.


8- Yıllık izne çıkarken WhatsApp grubundan bilgilendirme yapılması konusunun  görüşülmesi.

9- Yıllık izin alırken vekalet bırakılan kişinin bilgisi dahilinde, kapıya bilgi notu yazılıp, dahili telefonun da vekalet edecek kişiye yönlendirilerek (Tarih, Ad-Soyad, Telefon, Blok, Kat yazılarak) izin alınması konusunun görüşülmesi.

10- Yıllık izin alınırken üzerinde vekalet olanların izin istememesi konusunun  görüşülmesi.

11- İzinli olan çalışma arkadaşının yerine, vekaleten bakılan bölümdeki işlerin, sevk edilen evrakların takip edilmesi, sonuçlandırılması konusunun görüşülmesi.

12- Teknolojik bencillik (bir kişiyle görüşürken ya da iletişim gerektiren ortamlarda telefonla görüşmek, yazışmak, mesaj atmak, oyun oynamak, vs.) yapmamaya özen göstermek konusunun görüşülmesi.

13- İstek, dilek ve temennilerin görüşülmesi.





























Toplantı Tarihi       : 16/09/2019
Toplantı Saati         : 16:30
Toplantı Yeri          : İ.İ.B.F A Blok Toplantı Salonu
TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Nejla YÜKSEL
	Fakülte Sekreteri
	İmza

	2
	Aysun YAZIR
	Yazı İşleri - Personel Memuru
	İmza

	3
	Betül ONAT
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	4
	Bilgihan ÇOKYİĞİT
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İmza

	5
	Cavide BİÇER
	ÇEKO Bölüm Sekreteri
	İmza

	6
	Erol ERDİK
	Maliye Bölüm Sekreteri
	İmza

	7
	Erol ŞAYLAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	8
	Gülsüm GÜLER
	Dekan Sekreteri
	İmza

	9
	Hidayet Bağlan
	Tahakkuk Memuru
	İmza

	10
	Hüseyin Seray SARAY
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	11
	Mehmet Ali YÜKSEL
	İktisat Bölüm Sekreteri
	

	12
	Musa ÇİLOĞLU
	Bilgi İşlem - Donanım
	İmza

	13
	Mustafa ÇAY
	YBS-UTF Bölüm Sekreteri
	İmza

	14
	Özcan BAŞPINAR
	Ek Dersler Memuru
	İmza

	15
	Ramazan DOĞAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	16
	Sabahattin SARUHAN
	Ek Dersler-Staj- Fazla Mesai Memuru 
	İmza

	17
	Selami BABAOĞLU
	Yazı İşleri - Personel Memuru
	İmza

	18
	Sibel EROL YILMAZ
	Ders-Sınav Programı
	İmza

	19
	Şeref YADIK
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	20
	Şükrü TANAY
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	21
	Vedat ÖZTAŞ
	SBKY Bölüm Sekreteri
	İmza

	22
	Yusuf SAYGIN
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza
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