	
	T.C.
PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ
BEKİLLİ MESLEK YÜKSEKOKULU
	[image: image1.png]




	
	HURDA KOMİSYONU GÖREV TANIMI
	



HURDA KOMİSYONU TANIMI:

Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmeliğe göre Müdür tarafından iki yıllığına görevlendirilen Arşiv Sorumlusu, Yüksekokul Sekreteri ve malzemeleri imha edilecek ilgili birimi temsilen bir kişi ve bir idari personelden oluşan komisyondur.  Komisyon kendi üyeleri içinden bir başkan seçer.
GÖREVLERİ:

1. Tarih, sıra numarası ve dosya planı esas olmak üzere iki nüsha İmha Listesi hazırlamaktır. 

2. İmha işlemini düzenlenecek iki nüsha tutanak ile tespit etmektir. 

3. İmha listeleri ve tutanakları, bunlarla ilgili yazışma ve onayları, aidiyetleri göz önünde bulundurularak gruplandırmaktır. 

4. Birinci nüshayı Birim, ikinci nüshayı arşivde saklamaktır. 
5. Teknik Destek Birimi’nden görüş alındıktan sonra birim amirleri tarafından gönderilen tamir kabul etmeyecek kadar eskimiş olan demirbaşlar için imha, kayıt silme, satma veya başka kuruma devretme kararı almaktır. 
6. Bu işlemleri, 5/5/1994 tarih, 21925 Sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Maliye Bakanlığı Muhasebe Genele Müdürlüğü Genel tebliği doğrultusunda gerçekleştirmektir. 
7. Alınan kararların, Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi tarafından kayıt altına alınmasını sağlamaktır.
8. 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Pamukkale Üniversitesi Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine getirmektir.    

SORUMLULUKLARI:

Müdür Yardımcısına ve  Müdüre karşı sorumludur. 
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