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Hazırlayan
Unvan Ad Soyad:

Hazırlayan
Unvan Ad Soyad:İmza: İmza:

İhale Onay Belgesin in hazırlanması

Üniversite  Bedel  Tespit Komisyonunun belirlenerek toplanması ve uygun bedelin tespit 
edilerek imza altına alınması

Doküman Yönetim Sistemi 

(DYS), Tahmin edilen Bedelin 

Tespiti

Doküman Yönetim Sistemi 

(DYS), Basın İlan Kurumu, ilan 

panosu
İhalenin İlanı( uygun hallerde isteklilere davet de gönderil ir)

Ön Mali Kontrol (muhasebe bir imince)

Doküman Yönetim Sistemi 

(DYS)İta Amiri

İhale Komisyon Kararı

İhale komisyonu oluşturulması (görevlendirmelerin yapılması)

Doküman Yönetim Sistemi 

(DYS), Sözleşmeye davet 

yazısı

İhalenin yapılması/ Gelen tekli flerin değerlendirilmesi ve ihale komisyon karar ının 

yazılması

Kira  Şartnamesi, Kiralama 

Sözleşmesi  ve Yer Teslim 

Tutanağı

Birimlerden, isteklilerden  ve Genel Sekreterlik kanalıyla gelen kiralama taleplerinden 

uygun görülenler  hakkında Komisyonun toplanması

Taşınmaz İdare Komisyonu 
Üyeleri

Şube Müdürü
Memur

Taşınmaz İdare Komisyonu 

kararı

Yapı İşleri ve Teknik D.B.

Şube Müdürü
Memur

Kira lamaya konu taşınmazın ada, pafta, parsel, tapu b ilgileri ile yüzölçümü ve krokisinin  

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığ ından temiz edilmesi

Doküman Yönetim Sistemi 

(DYS), Üst yazı ekinde adı 

geçen dokümanlar

İhale Onay Belgesi

Üzerinde ihale kalan istekliye sözleşmeye davet yazısının gönderilmesi ve teslim edi lmesi

Kiracı i le sözleşme imzalanma ve yer  tesliminin yapılması

Doküman Yönetim Sistemi 

(DYS), Üst Yazıİhale dosyasının bir nüshasının takip amaçlı SGDB ve ilgili birime gönderilmesi

İta Amiri

Starteji Gelişti rme 

Daire Başkanlığı

Doküman Yönetim Sistemi 

(DYS)

BİTİR

BAŞLA

İta Amirinden Ön İzin alınması

Beli rlenmiş olan ihale usulüne göre hazırlıkların  (Şartname ve Sözleşme tasarısının 

hazırlanması)

Şube Müdürü
Memur

Doküman Yönetim Sistemi 

(DYS), Rektörlük Onayı

Şube Müdürü
Memur

Şube Müdürü
Memur

Şube Müdürü
Memur

Şube Müdürü
Memur

Şube Müdürü
Memur

Şube Müdürü
Memur

Şube Müdürü
Memur

Şar tname, Sözleşme tasarısı, 

ilan, Davet Yazısı İhale 

Komisyonu görevlendirme 

oluru
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI

SÜREÇ KODU: SD.İMİD.001

SÜREÇ ADI: Taşınmaz Kiralama Süreci

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): İta Amiri İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı personeli, daire başkanı, şube
müdürü, memur.

SÜRECİN AMACI: Üniversitemiz mülkiyetinde veya kullanım için üniversitemize tahsis edilen
hazine  arazilerinin  ve  üzerlerinde  mevcut  kapalı  alanların  ilgili  mevzuat
hükümlerince kiralamalarının yapılarak kuruma gelir kazandırılması.

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART 
ADI/MADDESİ:

2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu, 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Milli Emlak Müdürlüğü Protokolü

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ:

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:

1.
2.
3.
SÜRECİN PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ:

İlgili 
Hedef
No.su

Başlangıç
Değeri

2019
– 1

2019
– 2

2020
– 1

2020
– 2

2021
– 1

2021
– 2

İzleme
Sıklığı

1.
2.
3.
SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Üniversite birimleri

SÜRECİN 
MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:

Gerçek veya tüzel kişiler (yükleniciler).

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Yükseköğretim Kurulu, Çevre ve Şehircilik Bakanlığı Milli Emlak 
Müdürlüğü, yerel idareler, odalar, sanayi ve meslek kuruluşları, Basın İlan 
Kurumu. 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Talep yazıları, rapor, tutanak, dilekçe, protokol.

SÜRECİN ÇIKTILARI: Resmi yazışmalar, şartname, sözleşme, ihale belgeleri, rapor, tutanak, 
dilekçe, ödeme dekontları.

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 
SÜREÇLER:

Üniversite Taşınmaz İdare Komisyonu. Üniversite bütçesinin hazırlanması 
(programlanması), uygulanması ve takibi süreçleri (idari ve Mali İşler 
Daire Başkanlığı, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı).

Hazırlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: İmza: Unvan Ad Soyad: İmza:


