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SORUMLU (Pozisyon)

Tasinmaz ldare Komisyonu
Uyeleri
Sube Mudri
Memur

Sube Midru
Memur

Yap Igleri ve Teknik D.B.
Sube Mudru
Memur

Sube Mudird
Memur

Sube Mudird
Memur

Sube Midri
Memur

ita Amiri

Starteji Gelistirme
Daire Baskanhgi

SUREC AKIS SEMASI

BASLA

Birimlerden, isteklilerden ve Genel Sekreterlik kanaliyla gelen kiralama taleplerinden
uygun gorilenler hakkinda Komisyonun toplanmasi

v

ita Amirinden On izin alinmasi

v

Kiralamaya konu tasinmazin ada, pafta, parsel, tapu bilgileri ile yuzdlglimi ve krokisinin
Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanligindan temiz edilmesi

4

ihale Onay Belgesinin hazirlanmasi

4

Universite Bedel Tespit Komisyonunun belirlenerek toplanmasi ve uygun bedelin te spit
edilerek imza altina alinmasi

4

Belirlenmis olan ihale usulline gore hazirliklarin (Sartname ve Sézlesme tasarisinin
hazirlanmasi)

!

ihalenin ilani( uygun hallerde isteklilere davet de génderilir)

4

On Mali Kontrol (muhasebe birimince)

ihale komisyonu olusturulmasi (gérevlendirmelerin yap imasi)

iLGiLi DOKUMAN / KAYITLAR

Taginmaz idare Komisyonu
karari

Dokiiman Yoénetim Sistemi
(DYS), Rektorlik Onayi

Dokiiman Yénetim Sistemi
(DYS), Ust yazi ekinde adi
gecen dokimanlar

f

ihale Onay Belgesi
¥/\

Dokiiman Yoénetim Sistemi
(DYS), Tahmin edilen Bedelin
Tespiti

Sartname, Sézlesme tasarisi,
ilan, Davet Yazisi ihale
Komisyonu goérevlendirme
oluru

Dokiiman Yonetim Sistemi

(DYS), Basin ilan Kurumu, ilan
panosu

Dokiman Yoénetim Sistemi

(DYS)

Dokiiman Yonetim Sistemi

ita Amiri (BYS)
Sube Miidirii ihalenin yapiimasi/ Gelen tekliflerin degerlendiriimesi ve ihale komisyon kararmnin ihale Komisyon Karari
Memur yazilmasi
¥/—\
¢ Dokiman Yénetim Sistemi
Sube Miidrii . (DYS), Sozlesmeye davet
Memur Uzerinde ihale kalan istekliye s6zZlesmeye davet yazisinin génderilmesi ve teslim edilmesi yazisi
L Kira Sartnamesi, Kiralama
Sube Midri Sozlesmesi ve Yer Teslim
Memur Kiraci ile s6zlesme imzalanma ve yer tesliminin yapilmasi Tutanagi
Sube Miid iirii - ¢ Dokiiman Yoénetim Sistemi
Memur Ihale dosyasinin bir nishasinin takip amagli SGDB ve ilgili birime génderilmesi (DYS), Ust Yazi
Hazirlayan Hazirlayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:




Dokiiman No | SD.IMID.001
SUREC FORMAT FORMU Yayin Tarihi | 07.05.2021
(TaSIHmaZ Kiralama) Rev.No/Tarih 07.05.2021
Sayfa No 1

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.IMID.001
SUREC ADI: Tasinmaz Kiralama Siireci

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Ita Amiri Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig1 personeli, daire baskani, sube
miidiirii, memur.

SURECIN AMACI: Universitemiz miilkiyetinde veya kullanim igin iiniversitemize tahsis edilen
hazine arazilerinin ve iizerlerinde mevcut kapali alanlarin ilgili mevzuat
hiikiimlerince kiralamalarinin yapilarak kuruma gelir kazandirilmasi.

SURECLE ILGILI YASAL 2886 Say1li Devlet Thale Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve

MEVZUAT/ STANDART Kontrol Kanunu, Milli Emlak Miidiirliigii Protokolii

ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Siklig
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Universite birimleri

SURECIN Gergek veya tiizel kisiler (yiikleniciler).

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI:

Yiksekogretim Kurulu, Cevre ve Sehircilik Bakanligr Milli Emlak
Miidiirliigii, yerel idareler, odalar, sanayi ve meslek kuruluslari, Basin {lan
Kurumu.

SURECIN temel GIRDILERI:

Talep yazilari, rapor, tutanak, dilekce, protokol.

SURECIN CIKTILARI:

Resmi yazigsmalar, sartname, s6zlesme, ihale belgeleri, rapor, tutanak,
dilekge, 6deme dekontlari.

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Universite Taginmaz idare Komisyonu. Universite biitgesinin hazirlanmasi
(programlanmasti), uygulanmasi ve takibi siirecleri (idari ve Mali Isler
Daire Bagkanligi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig).

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad:

Imza:

Onaylayan

Unvan Ad Soyad: Imza:




