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Öğrenci           Mazeret Belgesi, Kayıt  
           Dondurma Talep Formu 

 

 

 

 
Danışman          Danışman Raporu 
 

 
Bölüm Başkanlığı          Üst Yazı 
          

 

 

 
Eğitim Komisyonu          Komisyon Kararı 

 

 

 

 
Yüksekokul Yönetim         Yönetim Kurulu Kararı 

Kurulu 

 

 

 

 

 

 

            
Öğrenci İşleri Birimi          Pusula Bilgi Sistemi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Başlangıç 

Öğrenci, kayıt dondurmak için ilgili yarıyılın/yılın dördüncü 

haftası sonuna kadar, eğitim-öğretim başlangıcından sonra kaydı 

yapılan öğrenciler ise kayıt tarihlerinden itibaren iki hafta 

içerisinde kayıt dondurma talebinde bulunabilir. 

 

Öğrenci, mazeret belgesiyle birlikte, Kayıt Dondurma Talep 

Formunu doldurarak danışman öğretim elemanına teslim eder. 

 

Danışman öğretim elemanı, gerekli kontrolleri yaparak danışman 

raporu ile birlikte evrakları bölüm başkanlığına gönderir. 

 

Bölüm başkanlığı kendisine gelen belgeleri üst yazıyla eğitim 

komisyonuna gönderir.  

 

Karar Evet Hayır 

Sonuç olumsuz ise 

durum öğrenciye 

bildirilir. 

 

Kayıt dondurma talebi 

kabul edilen öğrencinin 

kaydı, Öğrenci İşleri 

Birimi tarafından 

dondurulur. 

 

Bitiş 

Bitiş 

Eğitim komisyonu kayıt dondurma talebini inceleyerek komisyon 

kararı alır ve Müdürlük makamına gönderir. 

Müdürlük tarafından Kayıt Dondurma talebine ilişkin Yüksekokul 

Yönetim Kurulu Kararı alınır. 
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 
 

SÜREÇ KODU:  SD.AMYO.011 

SÜREÇ ADI:  Kayıt Dondurma İşlemi  

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):   Öğrenci, Bölüm, Öğrenci İşleri Birimi, Müdürlük 

SÜRECİN AMACI:  Öğrencilerin kayıt dondurma taleplerini gerçekleştirmek 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART 

ADI/MADDESİ: 

Pamukkale Üniversitesi Önlisans, Lisans Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 

Uygulama Esasları Yönergesi  

 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 

 

 

1.  Öğrencilerin kayıt dondurma işlem adımlarını gerçekleştirmek 

2.  

3.  

SÜRECİN PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ: 

 

 İlgili 

Hedef 

No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2019 

– 1 

2019 

– 2 

2020 

– 1 

2020 

– 2 

2021 

– 1 

2021 

– 2 

İzleme 

Sıklığı 

1.          

2.          

3.          

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Öğrenci 

SÜRECİN 

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

 Öğrenci, Danışman Öğretim Elemanı, İdari Personel 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:   

SÜRECİN temel GİRDİLERİ:  Kayıt Dondurma Talep Formu, Mazeret Belgesi, Eğitim Komisyonu, 

Yüksekokul Yönetim Kurulu  

SÜRECİN ÇIKTILARI: Eğitim Komisyonu Kararı, Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER: 
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