Dokiiman No
. . Yaywn Tarihi
EVRAK KAYIT SURECI .
Sayfa No
SUREC SAHIBi/SORUMLUSU: ACIKLAMA
SORUMLU (Pozisyon) SUREC AKIS SEMASI ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Birim Evrak Personeli

Birim Evrak Personeli

Birim Evrak Personeli

Birim Evrak Personeli

Elektronik ya da
fiziksel olarak gelen
evraklarin kabul A

edilmesi

iade edilir.

Evraklarin

tamam nu diye Hayir—» J
kontrol edilmesi

Evet

Elektronik ortamda
gelen evraklarin
sistemden alinmas1.
Fiziksel olarak gelen
evraklarin eklerinin
taranmasi.

DYS sistemine kayit
isleminin yapilmasi.

DYS ve Evrak

Resmi Yazismalarda
uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

DYS

DYS

Hazirlayan

Onaylayan

Unvan Ad Soyad:

Imza:

Unvan Ad Soyad:

Imza:




