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Süreç Sahibi/Sorumlusu: Öğrencinin İme Dersine Başlaması  Açıklama: İME başlamak için evrakların hazırlanması sürecidir. 

SORUMLU 

(Pozisyon) 

Belgeler hazır 
mı?

İşletmede Mesleki Eğitim dersi için hazırsın!

Evet

Hayır

Evet

Belgeleri Hazırla

İME Başvuru 
İşlemlerini 

Tamamladın 
mı?

İş Yeri Eğitimine 
Başlayamazsın!

Hayır

İME-BEMYO-05 
Taahhütname II

İME-BEMYO-06 
Kurum ve Kuruluşlara 

Bilgi Yazısı

İME-BEMYO-07 Haftalık 
Puantaj Dosyası

İME-BEMYO-08 Faaliyet 
Raporu (Haftalık)

Hayır

İmzaları kontrol et

İME-BEMYO-03 İş Yeri Sözleşmesi 
İME-BEMYO-04 Taahhütname I
SPAS Müstahaklık Belgesi

Üstteki adı geçen belgelerin imzalı olarak 
Akademik Alt Birim e teslim edilmiş 
olmasını gerektirir.

İşletmede 
Mesleki Eğitime 

(İME) fiilen 
başlamaya hazır 

olan öğrenci 
süreci başlatır.

Öğrenci 
tarafından 
imzalanır. 

KYK ve diğer 
kurumlar için bir 

bilgi yazısıdır. 
Öğrencinin talebi 
üzerine Akademik 
Birim tarafından 

imzalı olarak verilir. 
Zorunlu değildir.

İME sırasında 
Öğrencinin İşe 

Devam durumunu 
gösterir belgedir. 

Öğrenci tarafından 
günlük olarak 

doldurulur, haftalık 
olarak İşletme 

yetkisiline imzalatılır. 
Mütakip haftada 
sorumlu öğretim 

elamanına öğrenci 
tarafından rapor 

edilir.

İME sırasında 
Öğrencinin 

faaliyetlerinin 
raporunun yazıldığı 

İME formudur. 
Haftalık olarak 

doldurulur. Öğrenci 
ve İşletme İME  

sorumlusu 
tarafından 

imzalanır. Mütakip 
haftada sorumlu 

öğretim elamanına 
rapor edilir.
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

Süreç Kodu: İME-BEMYO-04 

Süreç Adı: Öğrencinin İme Dersine Başlaması 

Süreç Sahibi: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): Öğrenci, Akademik Alt Birim, Akademik Birim 

Sürecin Amacı: İME dersini alan öğrencinin İME dersine başlama sürecinin açıklanması 

Süreçle İlgili Yasal Mevzuat/Standart 

Adı/Maddesi: 
3308 Sayılı Kanun, YÖK İME Çerçeve Yönetmeliği ve PAÜ İME Yönergesi  

Süreçle İlgili Stratejik Plan 

Hedefi/Göstergesi: 

Öğrencinin zorunlu İME dersine başlama sürecini açıklığa kavuşturmak, süreçle ile ilgili 

belgelerin standartlaştırılması, eğitimin resmiyet kazanması 

Sürecin Hedefi/Hedefleri:  

1. Öğrencin İşletmede Mesleki Eğitime başlayabilmesini sağlamak 

  

Sürecin Performans Göstergeleri:  
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1- İşletmede Mesleki Eğitime 

başlayan öğrenci sayısı 
1 0       Dönemlik 

Sürecin Tedarikçileri: Akademik Birim (Bekilli Meslek Yüksekokulu)  

Sürecin Müşterileri/Kullanıcıları: 
Öğrenciler, Akademik Birim Tahakkuk Servisi, İşletme, Akademik Alt Birim, İME Dersi 

Sorumlu Öğretim Elamanı 

Sürecin Diğer Paydaşları: İME yapılacak iş yeri, Rektörlük, SGK 

Sürecin Temel Girdileri: 

Öğrencin Pusula Bilgi Sistemi Üzerindeki Başvurusu, Taahhütname-II 

İME-BEMYO-05 İlgili Kuruluşlara Bilgi Yazısı, İME-BEMYO-06 Puantaj Dosyası, 

İME-BEMYO-07 Faaliyet Raporu, 

Sürecin Çıktıları: 
İmzalı Taahhütname II, İlgili Kuruluşlara Hitaben Yazılan Resmi Yazı, Puantaj Dosyası, 

Faaliyet Raporu Dosyası  

Süreç ile Etkileşimli Diğer Süreçler: İME Başvuru Süreçleri 

 


